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I. Travaux préparatoires

- recueil des informations
- organisation de I’école :
o structure pédagogique :

regroupements — lignes — barrette — alignements ... (aide de PROECO)
attributions
répartition des éléves par groupes en fonction des données précédentes
constitution des classes et validation des attributions
vérification de la concordance des encodages au niveau de la structure de 1’école,
de la référence classes dans les écrans des €leves, des groupes dans les attributions
et dans les écrans des ¢éleves

O O O O

I1. Saisie des données

Création d’un fichier depuis I’Exportation PROECO avec ensuite une fusion du fichier des
ressources s’il existe (fichier comprenant les ressources qui auront déja été personnalisées).
Si PROECO n’existe pas dans votre établissement, il est possible de copier (CTRL+C) des
données d’un fichier Excel ou Word et de les transférer dans EDT (CTRL+V) a I’endroit
voulu, soit dans les éléves, dans les professeurs, dans les matiéres EN DONNANT LORS DU
TRANSFERT A CHACUNE DES COLONNES LE NOM VOULU PAR EDT en faisant
correspondre les champs.

Pour faire une exportation depuis proéco, il faut passer par un petit logiciel créé par
Scolares car le transfert ne se fait plus automatiquement. Le logiciel de transfert se
trouve sur le site de Scolares ou peut vous étre demandé¢ par mail 8 Mme Géraldine Lambert
(geraldine.lambert@solares.be) ou vous pouvez envoyer les données de Proéco a Mme
Minguet qui fait la transformation et vous renvoie le début d’horaire créé, avec les parameétres
complétés.

- Les paramétres : TRES IMPORTANTS POUR UN HORAIRE BIEN
CHARPENTE.

parametres de base

les jours ouvrés

le nombre de périodes y compris I’heure de midi

le pas horaire (1 heure car le NTPP se calcule en heure et non en 50 minutes. Le
pas horaires de 50 minutes sera introduit plus loin)

Parameétres de 1’établissement

le nom de I’établissement
la grille horaire
les demi-journées (ne sert pas pour la comptabilisation statistique)
le temps de midi ou demi-pension dans le logiciel
1 ou plusieurs
fixes et/ou libres
maximum de classes possible dans les locaux disponibles
jours de cours
sites distants
le calendrier — jours de congé
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Paramétres généraux

les alternances (hebdomadaire — quinzaine — semestre ...)
(Ex. : stages en enseignement professionnel — récupération ...)
les pondérations
les disciplines
les niveaux
les modalités
les absences (motifs)
les libellés des cours

Préférences

générales
ressources
placements

- les ressources ou données de base

Matiéres
- matieres simples (voir PROECO) couleurs
- maticres spécifiques
1. regroupements (gym., langues, cours philosophiques ...)
2. cours complexes (nom générique ...)
3. activités non-cours (conseil d’entreprise, études surveillées,
coordination classe projet ...)
- contraintes/incompatibilités
1. max/jour
2. matieres incompatibles dans la méme journée
sur deux jours consécutifs
3. succession interdite au niveau des classes (dans les 2 sens)

Professeurs

- grille par défaut

- voir récupération PROECO

- affichages liste classique

- maxima journaliers

- plages libres

- grille indisponibilités (ex. : modification heure de table)
- indisponibilités et veeux personnels

- informations complémentaires

Classes

- voir récupération PROECO

- affichage

- indisponibilité

- partitions si nécessaire (nom + parties) + affichage au niveau des
préférences

- successions interdites (Fr./latin, néerl/allemand, math./physique dans les
2 sens)
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Groupes

- Ne pas les créer laisser le soin 2 EDT de le faire dans les alignements et ne
les créer que si ¢’est vraiment indispensable !!! Lorsque vous voudrez accrocher les
¢éléves dans I’horaire afin de leur faire un horaire individuel EDT ne reconnait que les
groupes qu’il a créés lui-méme.

Locaux (salles)

- voir récupération

- affichage

- salles uniques ou salles spécialisées - groupes de salles ou salles banalisées
- le site — la capacité — les indisponibilités ...

I11. Construction des cours

Si récupération PROECO
- Transformation de la durée (ex. : 1 cours de 4 heures en 4 cours d’1 heure)
- Création des alignements et des cours personnalisés

Si création dans EDT : encodage de :
- Cours simple

- Cours complexe (alignements)

- Cours personnalis¢

Remarques :
Pour tous, intégration ou non de salles (groupes de salles).
La création des différents cours est possible directement depuis les différentes ressources.

Préciser les cours avant placement :

Préciser les cours complexes
Matieres
Classes
Salles
Noms des groupes
Me¢éthodes de répartition : une séance par professeur

Personnalisation des cours
Avec récupération d’une base existante
Avec création d’une partition ou génération automatique des parties et des groupes
(sans répartir).
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IV.

1.

2.
3.
4

Placement des cours et construction des Emplois du Temps
Méthode de travail

Analyseur de contraintes
Muti-calcul + sélection éventuelle d’un horaire choisi
Placement manuel si nécessaire (Attention verrous).
Placement automatique des cours
- placement par séries de cours
- cours extérieurs (bassin ...) (Profs part-time)
- cours complexes + sites
- cours complexes
- cours simples
- ou sur I’ensemble des cours
Placement des cours en échec

- résoluteur automatique éventuellement apres une premiere optimisation

- placer et aménager

- le résoluteur pas a pas
Gestion des salles si nécessaire
Optimisation finale

- de tous les EDT

- d’un EDT en particulier

V. Retour vers PROECO et finalisation (n’est plus possible depuis
EDT 2018)

VI

Manipulations diverses

- Plannings

Visualisation et impression des plannings

des professeurs

des classes

des salles

du planning général

- Services (attributions)

Affichage des services pour vérifications

- Impressions

Impression des Emplois du Temps, des plannings, des listes, ...

- Gestion des conselils de classe

- Gestion des absences

- Autres possibilités

conversion

fusions

exportation

archivage et récupération...
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EDT

I. Introduction
Installation

T¢léchargez le logiciel sur le site Scolares.be pour obtenir la version belge 64 bits.
En achetant le logiciel vous avez droit a deux clés pour deux postes de travail.

Lors de I’installation d’une mise a jour, voici comment procéder :

Télécharger la version belge sur le site de Scolares dans l’onglet accueil, en
descendant vous trouverez nos solutions, découvrez nos logiciels, cliquez sur EDT,
vous trouverez le lien vers I’éditeur et en cliquant sur ce lien vous trouverez la
possibilité d’enregistre EDT 64 bits monoposte ou pour réseau version belge.

e le répertoire de I’installation sera enregistré sur c:\EDT2025 I’enregistrement se
fait automatiquement.

+ Installer la mise a jour

Lors de I’installation sur un nouveau poste, il vous faut un code d’accés qui vous
permettra d’utiliser la version compléte du logiciel.
Ce code est fonction de I’ordinateur sur lequel vous installez le logiciel.

"t Dans le cas ol vous avez déja le logiciel installé sur un (ou deux) ordinateur(s) et
que vous souhaitez changer d’ordinateur, il faut nous communiquer, la lettre du poste
(A,B,C ...) a changer. Voir dans le haut a droite de votre écran, juste a la suite du numéro
de version de EDT. Dans la demande de code vous devez noter

le n® de référence fournisseur 8517 dans la fenétre numéro fourni par votre revendeur
(voir capture d’écran).

Si vous avez déja recu un premier code d’acces, il est important de nous fournir la lettre
du poste a changer pour toute modification ou demande complémentaire.

Pour nous aider dans votre demande de code d’accés, un écran vous permettant
d’imprimer cette demande peut étre affiché et imprimé.
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LRI comvtecien ] oistonce

Rouvrir une base »

Récupérer une archive >

Nouvelle base .. 4

Ouvrir Ia base exemple ... anar Fatea l, - I

it e S avancer recoie
1 Construire une base depuis .. PROECO .. Convertir les paramétres de | grille horaire

Quitter Cti+Q Enregistrer automatiquement votre licence ...

Saisir votre code d'enregistrement ..

une base & & partir d'une Construire
existante | ancienne base une base depuis
{

g @
y . . B . _
" - ‘ o INDEX EDUCATION™

i EDT Monoposte

Demande d'enregistrement automatique

Remplissez les champs ci-dessous afin de procéder a l'enregistrement automatique de votre
licence.

Clé didentification du poste : HUKEDBCSTH03232637

|dentification (tous les champs sont obligatoires)

Référence client {en haut a gauche de vos factures)

Muméro fourni par votre revendeur (en haut a droite de vos factures)
(8517 |

Rapprochez-vous de votre revendeur afin d'obtenir le numéro didentification, remplacant le
numéro de facture, nécessaire a votre enregistrement.

E-mail de l'utilisateur du poste

En cas de changement de matériel

Veuillez indiguer la lettre du poste a remplacer : |:|

Inscription a la lettre dinformation
Civilité Nom Prénom

E-mail -| \

v

Annuler ][ Walider
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11 vous suffit alors de le compléter et de I’envoyer en cliquant sur « Valider » et votre
demande arrivera chez Scolares qui fera le suivi ou vous faites une capture d’écran que
vous pouvez envoyer a Mme Géraldine Lambert geraldine.lambert@scolares.be

Vous recevrez votre code d’acceés par mail assez rapidement.

Voici le mail recu de I’ASBL SCOLARES en aofit 2017.

Chers utilisateurs,

A partir de ce mois d’aolit 2017, il ne sera plus nécessaire de nous adresser de demande de
code au moyen du formulaire papier habituel.

Pour enregistrer votre licence, vous devez compléter une demande directement dans votre
logiciel EDT.

Pour ce faire, lancez la commande Fichier > Ultilitaires > Enregistrer automatiquement votre
licence.

Complétez ensuite les champs d’identification :

1. Référence client = votre n° de référence unique chez Index
Un numéro de facture récent = 8517 (n° identique pour tous les EDT belges
francophones)

3. Votre adresse ¢lectronique et validez votre demande qui normalement arrivera chez
Scolares.

Sinon, faites une capture d’écran de la demande et envoyez-la par mail a
geraldine.lambert(@scolares.be

Attention, vous devez toujours travailler dans I’emploi du temps pour créer votre horaire, la
prérentrée ne sert que pour les établissements scolaires frangais.
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Mime BARBEALIX MCHRSTNE  ShO 5H0O  Zn00| 5hOO QhDO Défntil | 14% EDUCATION BHYS. FILLES 119 PHYSIQUE ontlrzies
PROVIDENCE
Mme. BAUTHER MARIE 18h00  11h00  2n00  11hO0  OhDO Définuti 3% ATELIER VENTE 12h05)
e BEGUN ELISABETH 18000 16K00 2100 1600 OhDO Oéfintfl | 44%
" BERNARD! CEDRIC 13000 5K 2000 5hAD  OhDO Défintil | 1%
12h55)
4 SCIENCES AP... 'SCIENCES 3H
W BOTTE MARE PAULE 1000 20M00 2100 1600 OhDO Prosoire 6 EDUCATION A LA SANTE 2
3TOF1 [1SCIE3GR2]
wie BRIOL MARE 2000 22600 2000 2100 OhDO ettt A ETUDE DRIGEE LANGUES 135 3TQDF 150 1C3
PROVIDENCE PROVIDENCE
cpllre g ||
" BROSTEAUX  PIERRE 16h00 22000 Zn00| Z2MO  OhO o 61% EDUCATION PHYS. FILLE: 3hs| s e
Mme. CAPELLE BRIGITTE 20000  9h00  2h00  9hOO  OhDO it if 3% EDUCATION PHYSIQUE, E QF
135 3TQD-F.
" CHERRID SAD 1h00 Gh0O Zn00 | 6MO  OhOO Oéfintil | 30% -
" coRs MICHAEL 18h00 24h00 2600 | 24K00  OhDO Provisaire | 67% ART CULINAIRE 2H, EDUC BCIENCES 3H
" cugnon LAURENT 1000 14M00 200 MO OB oeinat | 50% BIOLOGIE, BIOLOGIE APFI [T
DALLEMAGNE o [ 5 15h38| =
(aTUDE DIRIG. 35 3TGMTTS
Mme DAVREUX FABIENNE 18h00 22h00  Zn00 22000  OhOO Prowsoire 61% EDUCATION A LA SANTE 2 49301 PROVIDENCE
" DEBRAS JEANMARC 30000 Z8h00  2n00 | 28h00 A Défintif | T8% ARTCUNARE H.ARTC | | PROVIDENCE
tme DEBUISSON  ANNE 20n0 22000 00| 209 0hdo Oaindil | 79% EDUCATION A LA SANTE 2
WMms DEFFRASNE  HELENE 1800 16h00 2000 AGH00  0h0O Provsoira | 50% EXPRESSION COMMUNC
Hem @« = Automatique -

Réguliérement vous trouverez une petite « clé anglaise », si vous cliquez dessus, vous obtenez une
fenétre qui vous permet de choisir les colonnes que vous voulez voir.

I1. Différentes phases de I’élaboration d’un EDT/Horaire

Travaux préparatoires :
= Recueil des informations
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= Organisation de 1’école :
Structure pédagogique : regroupements — lignes — barrettes —
alignement
Attributions
Répartition des €éléves par groupes en fonction des données
précédentes
Constitution des classes
Validation des attributions

Toutes ses préparations doivent se faire avant sur papier ou en Excel
= Aide a la création des alignements depuis PROECO

Deux écrans vont pouvoir vous aider a réaliser vos alignements a partir de proéco.

La premiére méthode est I’affichage au carré des cours pour les classes, ou les années ou
encore les orientations.

La seconde méthode permet de sortir la liste de tous les cours pouvant étre alignés pour les
mémes éléments (soit par classe, ou par année ou encore par orientation).

Quelle que soit la procédure que vous souhaitez suivre, ces premieres €tapes sont identiques :

Lancez PROECO et allez dans la partie Applications — Eléves.

Choisissez ensuite I’option Documents divers et horaire — tableau carré.
Sélectionnez ensuite sur quelle base vous voulez travailler, dans notre exemple, nous
travaillerons par classe, avec le 3 TT.

& ProEco Infodidac ASBL - Institut de la Providence 5590 CINEY

Fichier Eldves Enseignants Cours AbsEléwes aAncEléves Anc.Enseig. Autres Options Fendtre  Aide

Elves | Enseianants | Cours | Abs Eléwes | Anc Eléves | AncEnssia | Ecoles Ext | Aditil| Autres | @
MAN

i Selection s v| T4 Cication @ = ‘
i@ Tableau Horaire [ i=13]
% Tableau Horaire Carré 3 TT By |2

~

-]

= = y|GEOG2

- wam

2
o
iy
u
8
5
3
blolww = owooeoeoeososw
ol 2] 2| o] o 2| o[ 2] 2| 2| o] ol o] =
m
g8
m
g8
m
g8
m
g8
o @

88
TN NN NN
o
g
N
5
bloolonoeoosasolanosa
w
8
w
8
o
8

MAN  [2004/2005

‘s demarrer. 5 2 L | DE D EMPLOI E. [ BARRE DES BOUT &

Pour I’affichage des cours au carré :

Le tableau obtenu reprend en ordonnée et en abscisse, la liste des cours suivis par les
¢léves concernés par le choix que vous avez effectué précédemment (classe, année ...)
Lorsque vous rencontrez un 0 dans la colonne, vous savez que vous n’avez pas d’éléve
qui suit les deux cours formant I’intersection, vous pouvez donc les aligner.

Pour définir les cours qui peuvent étre alignés :
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choisissez I’option ligne de cours simultanés

& ProEco Infodidac ASBL - Institut de la Providence 5590 CINEY

Fichier Eldves Enseignants Cours Abs.ERves AncEldves AncErseig. Autres Options Fendtre Alde
Eleves Enseignants | Cours | AbsElves | AncEltves | Anc.Enseia | Ecoles Ext| AdUil | Autes | @
MaN

&4 Sélection A +| 4] BB Awrbutions @ [ ‘
i Tableau Horaire E‘E|E‘
%L. nes de Cours 3 TT B|RS

1 EDPF2 { EDPF4 J EDPM2 | EDPMA
2 Lkt 4 S LhT 4

3 INFO2 / EDPF4 { EDPM4

4 LI1N4 f EDPMZ J EDP4

MAN  2004/2005

—_— = -
s démarrer EGwEm= | Zh|MODE D EMPLOTE... [ Profco Infodidac .. | = & 154

Comme pour I’affichage au carré définissez la base sur laquelle vous souhaitez
travailler (ici, dans I’exemple nous travaillerons par année, sur la 3 TT)

Vous obtenez I’écran qui est la liste de tous les alignements possibles pour les
éleves choisis.
A vous de choisir les alignements qui vous conviennent.

Saisie des données

1. Création d’un fichier de base (créer une nouvelle base vide ou
depuis Proéco)

2. Pour créer la base depuis proéco, il faut récupérer les 7 fichiers a
partir de I’onglet éléves de proéco = transferts vers EDT. Les 7
fichiers récupérés doivent €tre introduits dans le petit logiciel de
transformation des données afin d’obtenir ce genre de fichier qui
vous permettra de créer un horaire depuis 1’onglet « Créer un
horaire depuis proéco ».

3. Les données de proéco sont en dbf et les données introduites dans
EDT sont en xIm. Le petit logiciel fourni par Scolares permet la
transformation.

4. Le fichier a la forme suivante :

L]

sts_emp_99999999_2
019.xml

Pour récupérer ce fichier vous devez utiliser I’ongle construire une base a partir de Proéco :
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EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - Poste C

% + @ETEy

@ EDT 2025 Faisons avancer I'école

Choix des données 3 importer
Cochez les données issues de PROECO que vous souhaitez imparter dans EDT
¥ Enseignants
¥ Classes

Groupes

/ Conserver les enseignants présents dans PROECO

+Localisation de lmport

C:\Usersimingu\OneDrive\Documents\

Ouvrir Créer
une base & & partir d'une Construire
existante ! ancienne base  gUnebase depuis
{

«

INDE&EE&S{,@T'ON

Localisation de I’import : allez chercher le fichier venant de proéco en cliquant sur les points
de suspension a I’endroit ou vous ’avez enregistré. L’écran suivant apparait.

EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - Poste C

LA i )

Tundi

Choisissez le premier jour de la semaine

Cholsissez vos jours ouvrés (en blanc)

Votre semaine peut comporter de 1 4 7 jours que vous enlevez ou remeftez
dun clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans Ia base.

Découpage d'une journée

Nombre do séquences 10 séquences -

Durée dune séquence 60 Minutes [

Durée totale dune joumée - 10h00
La durée dune séquence sert au cacul des senvices des professeurs.
60 minutes comespondent 4 une joumée se déroulant

10 séquences de 60
800 et 1800

Découpage d'une séquence
Qen20en30en4 Oen 6O en 12 @ khucun
Durée de chaque pas horaire = 1h0D

Le découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heurs, quart
dheure

?) (anier ) (Vaiger

Ouvrir
une base
existante

Créer
& & partir d'une Construire
! ancienne base  guUnebase depuis
{

«
gt - 4
- ‘ - INDEX EDUCATION

n L Taper ici pour rechercher ? ] 8 EDT Monoposte

= désélectionnez les jours ou il n’y a pas de cours

* indiquez le nombre d’heures de cours Y COMPRIS le temps de midi
(ex. : 8 hde cours + 1 h de temps de midi + 1 h d’¢étude dirigée = 10 h si
cette heure est placée en dehors des 32 ou 36 h de la grille horaire)

= s¢lectionnez le pas horaire « 60 minutes » entre 1’horaire de sections

différentes ou de sites différents ...) il faut choisir le pas horaire de 60
minutes pour que vos enseignants aient un NTPP en heure, 18, 20, 22
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heures. L’horaire de la classe en 50 minutes sera créé plus loin dans les
parametres.

* pas horaire : cliquez sur aucun pour travailler en heure NTPP sauf si
vous désirez avoir des pas horaires différents entre sites distants.
Validez. Pour que toutes vos opérations soient prises en compte, il
faut toujours valider avec la touche « enter » ou « valider »

= Sivous désirez de nouveau modifier votre grille horaire vous devez
aller dans Fichier, utilitaires, convertir les parametres de la grille
horaire.

Vous déterminerez les pas horaires de 45 ou 50 minutes plus loin dans
les parameétres mais pour les professeurs il faut travailler en 60 minutes
pour pouvoir calculer le NTPP total de votre établissement.

Paramétres de I’établissement (barre d’outils supérieure)

L] EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - [HD TPC COURS 2025-2026 06 10 .edt modiié] - Poste € -5 x

Fichier Eiter Extraire Calcul |mports/Exports b Paramétres Configuration AW

B » B B @ BR D ETABLISSEMENT OPTIONS
& identits ¥ Générales
A Prérentrée L TRL L ] Gestion par semaine En-tétes/Pieds de page P— mmunication M Q & €
" Logos Rencontres i
Matieres Professeurs =] (@ A8 ¥ W5 (R 'S ) s Matériels  Cours
- Signatures Sauvegarde et archivage
Listo des professours Cachet Publication HTML
G Calendrier COMMUNICATION
Demi-pension, récréations et horaires ¥ Courrier / SMS / Messagerie SO Q
Chvili Nom woom  |Appoa] Oee. |HTX Periades rer T e Ste ) ‘ @rmons @
Sites Etal Vol. has %
a ¥ Placement automatique des cours )
D Criern professet S Placement rencontres 5
AALETUDE 19000 0h00 2000 [¥F]  Aitemances Optimisation des emplois du temps ] thod .
AARRIVEE TARD 1900 0RO 2000 Pondérations ] hoa
GESTION PAR SEMAINE
ACONTROLE 10000 Oh0O 2000 Disciplines R e 0 thoa
ADEPART ANTICI 18h00 0K 2100 i Verrouillage [] hoo
i
ATRAVAIL AL ET 16h00  OWOO 200 e Favoris [ [
Absences
ATRAVAIL EN €L 1900 0RO 2000 ] hoa
Libellés cours
e BARBEALX M.CHRSTINE  5h00 5h00 2000 . DUCATION PHYS. FILLES 3+, EDUC 1 thoa
Wme BAUTHER MARIE 19000 T1h0D 2000 Ftiquettes cours TELIER VENTE 1 hon
e BEGUN ELISABETH 19000 16h00 2000 Missions 1 thoa
" BERNARD! CEDRIC 19000 5HOD 2000 TSI ORI 1 hoa
tme BOTTE MARIE PAULE  10h00 20000 2100 16M00  Ohd0 EDUCATION A LA SANTE 2+, EQUCATI 1 thoa
Wi BRI MARIE 20000 22600 ZH0D | 2100 OKOD ETUDE DRIGEE LANGUES, LANGUE 1 hon
" BROSTEAUX  PIERRE 1900 22000 2000 | 22M00  0hOO EDUCATION PHYS. FILLES 3, EDUC 1 thoa
Wme CAPELLE BRIGTTE 20000 KO0 ZAOD| 9hOO  OKOD EDUCATION PHYSIQUE. EDUCATION | 1 hoa
" CHERRID saD 1900 6h0O 2100 MO OHOO 1 hon
" CORS MCHAEL 19000 24h00 2000 | 2400 0RO 67% ART CULINAIRE. 2H, EDUCATION TEC 1 hon
" CuGNaN LAURENT 1900 14h00 2000 | MO0 0hOO 50% BIOLOGIE, BIOLOGIE APPLIQUEE 2H 1 hon
Mme. DALLEMAGNE SOPHE 18h00 22h00  2h00 22600  OhDO 55% ACTIVITES SOUTIEN MATH, ETUDE DI 1 Oh0D
Mme. DAVREUX FABIENNE 18h00 22000 2n00 22600  OhOO 61% EDUCATION A LA SANTE 2+, EDUCATI 1 0hoD
" DEBRAS JEANMARC 3000 28000 2000 | 28h00  1h00 To% ART CULINAIRE 6H, ART CULINAIRE 7 1 hon
Mme. DEBUISSON ANNE 20h00 22h00  2n00 22600  OhDO 9% EDUCATION A LA SANTE 2H, ENQUET 1 0h0D
1me DEFFRASNE  HELENE 19000 16h00 2000 | 600 0hOO | 50% EXPRESSION COMMUNICATION, FRAI 1 hon
| EXENENY

H P Taper ici pour rechercher ¢ ¥ cl B. 2 MODE #§ EDT Monoposte B rov.

Configuration de I’établissement

Identité
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Paramétres de la base

x
SE BTN Généraux  Options Communication  Placement  Gestion par semaine
Identité En-tétes/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier = Demi-pension, récréations et horaires | Périodes  Sites
Etablissement 1
Etablissement 1
Mom de 'établissement Numéro de I'établissement  Type Lago
INSTITUT DE LA PROVIDENCE | | [Aucun ] [o=) [Loga_t -] )
Adresse
RUE PICONETTE, 1 Téléphones
|Secrélariat | ‘ ‘
|5cclarilé | ‘ ‘
[Fax | |
Code Postal Ville
‘55% | ‘CINEY x"."] Site internet
Pays | |
‘Aucun v "---]
Emails

| Secrétariat | ‘ ‘

|Webmaster | ‘ ‘

Utiliser une grille personnalisée pour cet établissement

Fermer

» Indiquez les coordonnées de votre établissement.
= Possibilité¢ d’insérer votre logo avec un commentaire
= Introduire une signature informatisée, le cachet de I’école

En-téte et pied de page

L’en-téte sert essentiellement aux enseignants qui travaillent dans plusieurs établissements.
Généralement I’en-téte et le pied de page se notent dans 1’impression des horaires afin
d’indiquer a quel moment I’horaire entre en fonction. L’horaire change souvent en début
d’année @).
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1SER B Y Généraux | Options  Communication

Identité En-tétes/Pieds de page Logos Signatures

Paramétres de la base

Placement Gestion par semaine

x

Assistance

Cachet Calendrier = Demi-pension, récréations et horaires | Périodes  Sites
Modgles
Dimension Q
Libellé . 2o | L
ixe |<3cm | Libre
=4

) Créer un madsle
Banniére horizontale
Banniére verticale

En-téte bulletin

| EISNC}

En cliquant sur le + vous pouvez en en ajouter d’autres si nécssaire.

Vous pouvez remplir le calendrier en notant les jours non-ouvrés. Ce calendrier vous servira
essentiellement dans 1’onglet Gestion par semaine lors des remplacements.

Demi-pension, récréation, horaire

Paramétres de la base x
SR BTN Généraux  Options Communication  Placement  Gestion par semaine
Identité En-tétes/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires Périodes Sites
Définition des libellés données aux (@) Horaires () Séquences [ B insérerisupprimer une plage horaire |[ 2]
il Wijournée Génération automatique de libellés Apercus
Premier horaire de la grile Horaires affichés Horaires imprimés
Bemisesm Durée réele des séquences | 50 | Minutes vz mardi
(optionnelle) lundi mardi
Intercours (si besoin) El Minutes SiEE
Matiére
09h15 Watiere | Professeur
Récréations & Pause de mi-jounée 2 giiE| Prfesseur
lc
Libellé du début TS Wative
10n10
Libellé de fin 10h25 FOGEEEL
4 Libellés horaires [ Matigre  |Cl
séquences 115 Professeur
Récréat
] e :
Matiére Matiére
Récréation du matin 12h05 Professeur IR
Libellé du début 12h05
Libellé de fin 12h55
12h55
Récréation de [apras-midi i T e
Libellé du début 130 Professeur | Professeur
Libellé de fin
14hd5 14h35
14h45
Matiére Matiére
Professeur | Professeur
15h35
15h35
Matiére Matiére
Professeur | Professeur
16h25 16h25
Valeurs par dsfaut ] [ Genérer les horaires ] [ (# Personnaliser les horaires l
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Commencer par le point 4 libellé horaire/séquences. Apres avoir rempli les cases, générez
I’horaire et toutes les heures s’installent sans devoir les taper (plus facile).

Mi-journée (en France, la demi-pension est le temps de midi chez nous)

Paramétres de la base x

Assistance

SELTE Y Généraux  Options  Communication  Placement  Gestion par semaine

Identité En-tétes/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires Périodes Sites

Pause de la mi-journée et demi-journées non travaillées [ I Insérer/supprimer une plage horaire l [E]
1 Mijournée O Joumée continue La joumée continue désactive la demi-pension

@® Joumée avec une pause délimitée par

Iheure de fin de la matinge - 12h05 - La demi-pension est active, pensez 3 vérifier vos serices si vous
modifiez la pause de la mi-journée”.
g Demi-pension et Theure de début de l'aprés-midi -
(optionnelle)
Recommencer en heures pleines aprés |a pause de la mi-journée
lundi mardi mercredi jeudi vendredi

. 08h25
3  Récréations

09h15

4 Libellés horaires /
séquences 10h25

11h15

12h05

12h55

13h45

14h45

15h35

16h25

lun mar. mer. jeu ven

Les journées cochées seront ignorées lors du calcul des journées libres

Fermer

Déterminer le ou les temps de midi dans 1I’onglet mi-journée.

Vous devez cocher la case « demi-pension activée de ». De cette maniére, vous n’étes pas
obligé de déterminer en rouge le temps de midi chez les enseignants, ils en auront
obligatoirement un. Cependant vous devez mettre en rouge le temps de midi soit un seul,
soit deux (par exemple le 1 pour le premier degré et le second pour les 2 et 3émes degrés,
ainsi, sans mettre de rouge chez les enseignants, ils auront toujours un temps de midi dans
leur horaire soit a la 5™ ou la 6°™ heure ce qui donne plus de liberté a ’horaire pour le
placement des heures. Vous pouvez ne rougir que le 1¢" temps de midi pour le premier
degré et laisser le temps de midi libre pour les autres années ainsi, les éléves auront le 1
ou le 2°™ temps de midi en fonction de I’agencement de 1’horaire des enseignants. Ainsi
vous mettez moins de contraintes.

Vous pouvez décocher le mercredi midi si vous désirez mettre des cours a la 5™ ou 6°™
heure dans certaines classes en fonction du moment ou les classes terminent le mercredi.

Ne pas griser le mercredi apres-midi car s’il est coché, le logiciel n’en tient pas compte
dans les demi-jours libres chez les enseignants. Si vous le cochez et que vous demandez

2 x 1/2 jours libres pour vos enseignants dans leurs contraintes, a I’horaire 1’enseignant en
aura TROIS.
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Cochez en rouge le mercredi aprés-midi dans toutes les classes ou un autre demi-jour en
fonction des classes (vendredi aprés-midi ...). Ainsi les enseignants auront toujours le
mercredi aprés-midi libre.

Paramétres de la base x

Assistance

ISE NN Généraux  Options Communication  Placement  Gestion par semaine

Identité = En-tétes/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires Périodes Sites

Demi-pension - | Activée de 12h05 a 13h45 @ les ¥ lun. ¥ mar. || mer /| jeu. v/ ven. [ I Insérersupprimer une plage horaire ]@

Rl Mijournce 2 services de demi-pension activés
Gestion des senices destinés aux éléves

/| Eqilibrer automatiquement Gérer un nombre de classes maximum Statistiques de répartition

Demi-pension
(optionnelle) Service de 12h05 a 12h55

IClasses-Nb. Max. [0 | | 12008 12h55 13h45

/| Professeurs ‘

3 Récréations
Service de 12h55 a 13h45

- 12h05 12hss 13h45
Libellés horaires / Hietrmna T i El
séquences

/| Professeurs

Paramétres de la base x
SEIEETES Généraux  Options  Communication  Placement  Gestion par semaine
Identité En-tétes/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires Périodes = Sites
Gestion des récréations [ I insérerisupprimer une plage horaire | (]
i Mi-journée
Libellé Horaire Classes | 08h25 in e et el &=
& Ajouter une récréation
e perssl Récréation du matin 10h25  Toutes
(optionnelle) 09hi5
Récréation de [aprés-midi 14m45  Toutes
3 Reécréations 10025
4 Libeliés horaires / 1hts
séquences
12h05
12hs6
13hd5
14hd5
16h35
16h25
| EASN(CY
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Pour les recréations, vous devez cocher la case devant chacune des récréations pour qu’elles
soient prises en compte lors de la création. C’est toujours la fin de la récréation qui s’inscrit
dans la case.

Le calendrier et son impression
Ne pas oublier chaque année de changer ’année scolaire. C’est important notamment si
I’on veut créer les horaires d’examens, les conseils de classe s’y rapportant, les rencontres

avec les parents et les remplacements.
Et surtout pour ne garder aucune donnée de I’année précédente.

Paramétres de la base x

Assistance

SELN TS Généraux  Options  Communication  Placement  Gestion par semaine

Identité = En-tétes/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires | Périodes  Sites

Année scolaire [2025-2026 | du[25.08-2025 ] au 03072026 [ 2

Wacances et jours fériés

Cliquez sur un jour ou cliquez-glissez sur plusieurs jours pour le(s) indiquer comme férié(s)

aolt  sept oct nov. | déc janv. féwr.  mars  awr mai Juin Juil Imprimer le calendrier
Lun. Mar. Ven. Sam. Dim. Férié du au Libellé w

&

Mer. Jeu.
20-10-2025  02-11-2025 | congé d'automne
E N -0 N
3 4 5 6 7 3 g

22-12-2025  04-01-2026

nov. nov. nov. nov. nov. nov. nov. 16-02-2026  01-03-2026
10 12 13 14 15 16 06-04-2026  06-04-2026
nov. - nov. nov. nov. nov. nov. 27-04-2026  10-05-2026
17 18 19 20 21 22 23 14-05-2026  14-05-2026
nov. nov. nov. nov. nov. nov. nov. 25-05-2026  25-05-2026
24 25 26 27 28 29 30
nov. nov. nov. nov. nov. nov. nov.
1 2 3 4 5 6 7
déc déc déc déc. déc déc déc

Définition des semaines en quinzaine (Q1, Q2)

izl alelelefajefaje]aje]elelajelaje]i]2]elela]a]aje]a]a]i]2]rlrla]2]a]2]a]2]1]2]

a| septembre | octobre | novembre | décembre | janvier | féwier | mars | avril | mai | Juin li]

19 semaines 18 semaines E .
. - - . 5 Réinitialiser
/| Répercuter |a modification sur les semaines suivantes
Fermer

= Précisez le premier jour de la premiére semaine de cours et le dernier jour de cours
de I’année scolaire. Mettre en rouge en cliquant avec la souris sur les jours qui ne
sont pas ouvrés pendant I’année pour qu’ils apparaissent dans le calcul des jours
d’absences. Accepter la modification de 1’enchainement des semaines.

= Définir les jours fériés et les jours de congé de 1’établissement.

= Définir les semaines A (ou 1) et les semaines B (ou 2). Vous pouvez changer les
Q1, Q2 en S1, S2 (pour semaine 1, semaine 2 si vous préférez.

EDT monoposte 2025— Formation de base Minguet B 20/109 version septembre 2025



=  QOu les trimestres A (ou 1) ou les trimestres B (ou 2) pour les cours qui se donnent
sur une demi-année.
= Dans la ligne du temps, vous pouvez voir les semaines fériées. Cela vous aidera
lorsque vous irez dans I’onglet Gestion par semaine et absences. Dans les
semaines, vous verrez directement les jours fériés, jours ou vous ne devrez pas
faire de remplacement.
=  Vous pouvez alors imprimer le calendrier ci-dessous :
=  Vous pouvez choisir la couleur des jours non ouvres.
= ]l est dommage de ne pas pouvoir €crire dans les cases pour noter par classe le
calendrier des visites a I’extérieur, des travaux pratiques, du début et de la fin des sessions
d’examens en fonction des classes ...

IMPRESSION CALENDRIER

] Impression du calendrier x

Type de sortie : ® Imprimante ) PDF

Mom : CutePDF Wrter
Format : ‘,M v Mb. de copies : EI +| Copies triges

Impression en noir et blanc Ameéliorer la lisibilité
Mise en page
Paolice Orientation Marges (cm)
Arial v| | OPortrai Haut: 1,00 | Gauche: [1,00

Taille standard (® Paysage B Bas: |1,00 | Droite: 1,00

En-téte et pied de page

En-téte : || Date et heure v Numéro de page Mom de base /| Nom de |'établissement

Titre de page : ‘ | Choix en-téte ‘Aucun v |
Pied de page : ‘ | Choix pied de page ‘Aucun v |
Disposition

(® 1 colonne par mois

Mombre de calendriers par page E

(1 tableau par mois
Contenu
Imprimer le numéro des semaines
' Distinguer la quinzaine par sa couleur
| Couleur pour les vacances scolaires et jours féniés
Mois a imprimer
de Aoit 2025 d ‘ a |Jui|let 2026 - |

[ Fermer ][ Apercu ][ Imprimer]
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IMPRESSION CALENDRIER

= [l peut étre imprimé par mois, trimestre, semestre, année comme ci-dessus. Vous
pouvez aller dans mise en page pour choisir vos critéres d’impression.

= [l peut étre distribué aux €leves et professeurs apres y avoir inscrit manuellement
les activités de I’établissement (réunion de parents, souper, journées pédagogiques
...) et faire ainsi office d’éphémérides.
L] Aperu avant impression 5 x
Page [T HEEIREER
INSTITUT DE LAPROVIDENCE 10-08-2025 19:00 - Page 1
Calendrier scolaire (Année 2025-2026)
Rodt Septembre | Octobre Movembre | Décembre | Janvier Féviler Mars. Avil Mai Juin [ il |
lun. 01 Qi|mer 01 Q1sam 01 lun. 01 a2jeu 01 [gim. 01 dim 01 mer.01 atfven 01 un. 01 Q2lmer 01 02|
] T o X B S ] ] o ] T
w04 Qi [sam. 04 mar. 04 CErjeu.l]l Q2(dim. 04 mer. 04 Q1 |mer. 4 Qi [sam. 04 lun. 04 ljeu. 04 a2
R X ) Y R T X Y R Y A
ﬁ—%ﬁ:ﬁ;ﬁ R YR N T Y ﬁ'“ X
mer 10 Q2|ven 10 @2]lun 10 Qjmer 10 Qt)sam 10 mar_10 Q2|mar 10 Q2Jven 10 @z2|dim_10 mer 10 o
) S ) ) S | T W
sam. 13 un. 13 Qffjeu. 13 Qi |sam. 13 mar. 13 Q2fven. 13 Q2|ven. 13 Q2fwn. 13 Qi |mer. 13 Qi|sam. 13
dim. 14 |mar. 14 Qfjven. 14 Qi |dim. 14 mer. 14 Q2[sam. 14 [sam. 14 mar. 14 Qi jjeu. 14 dim. 14
lun 15 Qﬂm'r 15 Q1)sam 15 lun. 15 Q_ZIJ_W 15 u_2|gim 15 |dim. 15 mer 15 Qijven 15 Qifln 15 ﬂﬂ
I X I T X N T
sam. 20 Jlun. 20 jeu. 20 Q2 |sam. 20 mar. 20 Qffven. 20 |ven. 20 Qi fun. 20 Q2|mer. 20 Q2(sam. 20
T N TN S YR N T R TR
lun. 25 Qi|jeu 25 Q2 [sam. 25 mar. 25 Q1 jeu. 25 dim. 25 mer. 25 |mer. 25 Q2 [sam. 25 lun. 25 lieu. 25 at
ST Y T T Y T T |
lieu. 28 Q1|dim 28 mar 28 ven 28 aljdim. 28 mer 28 2|sam 28 |sam 28 |mar 28 jeu_28 Ql|dim 28
T I T T E— - R T A T —
[ Page 1 5ur 1 [RBIEY
_ Fermer | [ tmpnmer | [/
H £ Taper ici pour rechercher ®§ EDT Monoposte .
PERIODES
= Un calendrier personnalisé peut étre établi : aller dans : parametres — périodes —
découper ’année en périodes - trimestrialité - semestrialisé - personnalisé
cliquez sur créer un nouveau découpage et je prends le personnalisé — double
cliquer sur la premiére case de la période (26 aofit) puis sur la premiére case
de la seconde période (2 décembre) puis sur la 1°™ case du deuxiéme
découpage puis du troisiéme en fonction de ce que vous désirez.
| |

Vous réunissez alors vos périodes de cours en cliquant sur la premiére période et

en gardant la touche ctrl enfoncée cliquez sur la deuxiéme période de cours.
Ces deux périodes sont sélectionnées et vous cliquez sur la touche réunir les
périodes. Sur votre ligne du temps vous obtenez alors deux périodes de cours
d’une méme couleur et deux périodes d’examens dans deux autres couleurs.

= [l ne vous reste plus qu’a changer le nom des périodes (Cours, examens de Noél,
examens de juin en double cliquant dans les cases concernées et changer le nom).
Vous pouvez également changer 1’abréviation de la période.

Dans le cas de la réalisation d’un calendrier personnalisé en fonction de votre école, dans la
création des cours, il faut déterminer la période dans laquelle le cours aura lieu pour chacun des
cours.
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Les périodes peuvent vous permettre de découper votre année et de faire différents horaires
(cours, examens, stages ...)

Toutefois, ce découpage ralentit les calculs du logiciel. Celui-ci passe en revue toutes les
périodes.

Je conseille donc de créer le découpage pour les examens seulement au moment de faire cet
horaire.

A gauche des cours, une colonne période apparait avec les différents carrés de couleurs
correspondants aux périodes choisies (cours, examens ...)

De plus, une ligne du temps est créée en bas de 1’écran de I’onglet cours.

Paramétres de la base x

Assistance

SEV [PV Généraux  Options Communication  Placement  Gestion par semaine

Identité En-tétes/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires  Périodes Sites

Découpage en périodes : 1 [ Créer un nouveau découpage ] @
ﬂ Découpage | Personnalisé - | |Personna|isé 1 |
COURS EXAMENS COURS EXAMENS

1]2]3]4|s]|6]7]8|F|F|n|2]13]4 ORI 20| 21| 2
a | septembre octobre novembre décembre janvier février mars avril mai
o Période Abr. Date dg début Date de fin Sem. Ouvr. Alternance Clo. |£E| Désunir la période
B cowrs E1  25a00t25 30 novembre 26 30 2

[ Sélectionner rapidement ... ]
[ ] Examens 24 | 1décembre 25 4 janvier 26 3/2

[ Créer un favon avec les pénodes ]
B cours E1 | 5jamier 26 7 juin 26 Slectionné

Fermer

Soit vous faites le découpage dés le début de I’année et vous devez alors déterminer les
périodes sur lesquelles le cours doit se donner. Dans la période examens de Noél ou de juin,
vous devez retravailler tous les cours de maniere a n’avoir pendant la période d’examens que
les heures voulues pour le cours en examens. Il faut alors dépositionner tous les cours de la
période examens de Noél et recréer les cours-examens en fonction des demandes de
I’enseignant. Par exemple si vous avez 6 h de frangais en 1°" année réparties en 1 x 2 h et 4 x
1 h, en fonction de la demande de I’enseignant vous devez garder le bloc de 2h et supprimer
les 4 blocs d’une heure dans la période examens que vous travaillez.
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=

A Prérentrée JUIME RN Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q ¥ (

Matidres | Professeurs Classes Groupes | léves | Responsables Salles | Personnels ' Matériels Cours E@ RTHEQLT

Liste des cours.

Durée  Jouretheure  Périodes

s I
s [
-

1h00 mard

1h00 vendred
1000 vendredi
1h00 mard
1h00 mard
2000 vendredi
1h00 mard
2000 vendredi
2000 jeud
1ha0 mard
1000 vendredi
2000 jeud
2h00 jeud
1ha0. vendred
2000 lundi
2h00 jeud
2000 jeud
2h00 mercredi
2000 joud
1h0D mardi
1h00 mandi
1h00 mandi

2ha0

2000
JG] 553 1 622 (1 281000 / 1,26 h0D)

Année compléte | ]

PP

Q<
|

Fréq.

Iz Iz TITITTITITIITITITIIIIIIT

[ 3] [ 3] 3] [0 3] 3] 8] [0 3] 3] 8] 8] (8] ®] [8] [8] (8] (@] [8] [&] (8] (81

Nb. P,

0

coirs |

Nb. J.

»

(1

LAE B BF B BF

R Professeur

BALTHIER MARIE

BEGUIN ELISABETH

BEGUIN ELISABETH
Wy | BERNARDI CEDRIC, DEBUISSON ANN
BERNARDI CEDRIC, GEORGES SEVE

&

BOTTE MARIE PALLE

BRIOL MARIE

BRIOL MARIE
BRIOL MARIE, HAQUENNE LAURENC!
BAIOL MARIE, HENDSCHEL SYLVIE
BRIOL MARIE, HENDSCHEL SYLVIE
BRIOL MARIE, MONSEUR ANNE S0P}
BROSTEALIK PIERRE, LABORNE CED
BROSTEALX PIERRE, LABORNE CED

CAPELLE BRGITTE

&

CAPELLE BRIGITTE, GEDRGES SEVE
Ty | CAPELLE BRIGITTE, HENSOTTE SEB/
CHERRID SAID

S W | CORS MICHAEL, DEBUISSON ANNE

CUGHON LAURENT
CUGNON LAURENT
CUGNON LAURENT
CUGHON LAURENT
CUGNON LAURENT

Matiére
ATELE - ATELIER VENTE
AIP4 - ACTIVITES INSERTION PROF.
AIP4 - ACTVITES INSERTION PROF.
EDUCAT - EBUCATION PHYSIQUE
SPORTH - EDUCATION PHYSIQUE SPORTS.
PSYA2 - PEYCHOLOGE APPLIGUEE
LMNE3 - LANGUE MODERNE NEERLANDAI
LMNE3 - LANGUE MODERNE NEERLANDAJ
LIA4 - LANGUE MODERNE | ANGLAIS
LIAZ - LANGUE MODERNE ANGLAIS
LIAZ - LANGUE MODERNE ANGLAIS
L1ANA - LANGUE MODERNE ANGLAIS
EDPF3 - EDUCATION PHYS. FILLES 3
EDPF3 - EDUCATION PHYS FILLES 3
EDPF2 - EDUCATION PHYSIQUE FILLES 2
EDARZ - EDUCATION ARTISTIQUE
EDUCAT - EDUCATION PHYSIQUE
TECHMO - TECHNOLOGEE DU METIER
ACUIZ - ART CULINAIRE 2H
BIOLOG - BIOLOGE
BIOLOG - BIOLOGE
SCABIO -
BIOLOG -
BIOLOG -

SCIENCES APPLIQ. B¥OLOGIESLA
BIOLOGE ORIENTEE
BIOLOGIE HUMAINE

Modalité d'élection
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modaiité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modalité
Aucune modaiité
Aucune modalité
Aucune modaiité
Aucune modalité
Aucune modaiité
Aucune modaiité
Aucuns modalité

Aucune modaiité

Classe
3 CEFAVENTE 45
sPC

5PC
1C18,1628,1C38
2015,2C25,2C38
5PB

3TaD, 4TQD

37aD, 4 TAD

I, 31T, 3TS
10,20

10,20

4TOFY
1C35,1C45, 10
1C38,1C48, 10
6TAG1
5TQG1, 5 TQG2, 6 TAC
STIE 6T, 6TTL, 6T
TTOAMSP

ITaF1

4T

4TI

§TIL 6TTL

ETTS

4TS

Sem.App. Ef. |Nb.E Salle
3| 0 127CEFA
T 0 163SPABC
T 0 1635PABC
33 0 144 CUSNE
3% 013 203 25
7| 0 15148
8 0 3%3PAB
8 0 3%3PAB
17 0 333 3%
7/ 0128 1D, 1312
T 012 10,112
18 0 133 26313
T 0 BASKETT
7/ 0 GISALEGY
16 0 GISALLEGY
33 0 225 COUTIA
24 0 BASKETT G
o o 1sma
17 0 144 CUISNE
17 0 121 BIOLOGI
17 0 121 BIOLOGI
9 0121 BIOLOGI
0 011 CCMP
0 0 284TGTLS

Site
PROVIDE}
PROVIDEH
PROVIDE}
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDEH
PROVIDE?
PROVIDE?
PROVIDEH

FROVIDE!

Ré Anermances Ot

H (36/36)
H (36/38)
H (36/38)
H (36/38)
H (36/36)
H (36/38)
H (36/38)
H (36/38)
H (36/36)
H (36/38)
H (36/38)
H (36/38)
H (36/38)
H (36/38)
H (36/38)

H{36/35) "

H(367%6)
H(36735)
H(367%6)
H(36735)
H(367%6)
H(36%5)
H(36738)

H (36/36)

Si vous faites le découpage des le départ, il faut cocher soit I’année scolaire, soit la ou les
périodes ou vous voulez que le cours se donne. Vous pourrez alors travailler sur la période
qui vous intéresse en cochant la période examens de Noél par exemple.

-éation des cours

Caractéristiques

Périodes du cours
=
[] COURS
[/ EXAMENS
[] COURS

[] EXAMENS

[ IS

@Placs fixe

/] 4 Année compléte

Propriétés de placement

(O Place variable

Durée -

Fréquence - H - Cours hebd +

Site -

Aucun A

Respecte les récréations

Familles :E]

Ressources du cours
Matiéres

+Professeurs

+Personnels

+Groupes

+Classes

+ Parties

+Eléves détachés

+Salles

+Matériels

o o o o oo o e o

Disponibilité

® 4 Indisponibil

08h25 lundi

mardi mercredi

ptionnell

jeudi

hh

> 5

Q & Voeux

vendredi

09h15

10h25

11h15

12h05

12h55

13h45

14h45

15h35

16h25

Nombre d'exemplaires : Dl
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Demi-pension

-t Paramétres de b base

(S PFRTY Généraux  Options Communication  Placement  Gestion par semaine

_ . Activée de 12005 & 13045 &F les ¥ lun. < mar. < mer.  jeu. / ven.

I Dem.pensi
Mo

Demi-pension

TeePde demi-pension activés
TEas destinds au éhves
Tuilibres automatiguement Gérer un nambre de classes maximum

e de 12005 & 12055

Casea — |
cocher
Casea —
décocher
si vous
désirez
placer 1 h
de cours
sur le
temps de
midi.

¥ Classes - Nb. Max_ [0

Profasseurs

3 Récréations
Service de 12155 3 13045

/ 2 (optionnelle}

- ]
o Libelis horaves | Clamses - No. Max
séquences Fr o

Clzsses - Nb. Max. [0

Profasseurs

Classes - Nb Max [0

Professeurs

Cliquez
sur le
2éme
temps
de midi

Identité En-tétes/Pieds de page Logos Signatures Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires Périodes Sites

Statistiques de répartition

&

Activez la demi-pension

Si votre temps de midi est imposé mais différent pour les petits et les grands par

exemple, activez 1I’option demi-pension pour que le professeur qui donne cours
aux uns et aux autres puisse manger a 1’un ou I’autre temps de midi !

= Si vous avez plusieurs temps de midi (ex : probléme de réfectoire) mais que vous
laissez au logiciel le soin de définir qui mange quand, activez les différentes
périodes et précisez le nombre de classes maximum concernées

Pour déplacer la demi-pension, double cliquez sur le second temps de midi.
Décochez le mercredi si vous placez des cours le mercredi pendant le temps de

midi, certaines écoles ont 4 h de cours le matin mais 5 h le mercredi. Dans ce cas,
il faut décocher le temps de midi du mercredi pour que les cours puissent s’y
placer étant donné que le mercredi pm est en rouge pour empécher des cours de

s’y placer.
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Récréations

Paramétres de la base x

Assistance

SE Y Généraux  Options  Communication  Placement  Gestion par semaine
Identité En-tétes/Pieds de page Logos Signatures  Cachet Calendrier Demi-pension, récréations et horaires Périodes  Sites
Gestion des récréations l I Insérer/supprimer une plage horaire ] @
Mi-journée
Libellé Horaire Classes é’ 08h25 lun. mar. mer. EL ven-
@ Ajouter une récréation
Demi-pension Récréation du matin 10h25 Toutes
(optionnelle) 09h15
Récréation de l'aprés-midi 14hd5 Toutes
3 Récréations 10h25
4 Libellés horaires / 1n1s
séquences
12h05
12h55
13hd5
14h45
15h35
16h25
m:ca

= Si, lors de I’¢laboration de votre horaire, vous souhaitez avoir la possibilité
d’autoriser ou d’interdire un ou des cours « a cheval » sur la ou les récréations,
activez les récréations du matin et/ou de 1’aprés-midi

= Par la suite, dans la grille de création d’un cours, vous cocherez la case qui
interdira a ce cours de se placer « a cheval » sur une récréation pour les cours de
Labo ou d’Education physique par exemple.
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o

Périodes du cours Caractéristiques

Familles :E]

B: | Cocher

Propriétés]
51 la case bl

m OF

| 4 Année compléte Q,  Durée:
| COURS .n Fréquence -
[ 2
{ COURS .
| EXAMENS Respecte les récréations

Création des cours x
Ressources du cours Disponibilité
Matiéres 0 @® 4 Indisponibilité O - Indisponibilités optionnelles O # Voeux
R g . lundi mardi mercradi jeudi vendredi
+Personnels 0 8h2
+Groupes 0
09h15
+Classes 0
+Parties 0 10h25
+Eléves détachés 0
+Salles 0 1h18
+WMatériels 0
12h05
12h55
13h45
14hd5
15h35
16h25

MNombre dexemplaires - EI

Annuler

Cocher la case « respecter les récréations » si vous voulez que le cours ne soit pas a cheval sur
la récréation (Ex. : un cours d’éducation physique). Mais vous devez décocher cette case au
cours suivant sinon la récréation reste cochée pour le cours suivant.

Sites

SEL[EEVTETTE Généraux  Options  Communication

Identité = En-tétes/Pieds de page

Gestion des sites v Activer

i Sites W

- o Site A
) Nouveau
[ omant DINANT
[] ProviDENCE
[] sroserH OINANT

PROVIDENCE

H: 2 e 60 @

= Options des changements de site

Professeurs / personnels

Aux pauses
 Pause 1 [10h25
| Pause 2 |12h05
Pause 3

Nombre maximum de changements de site

par jour |2

par semaine

Logos | Signatures

Paramétres de la base

Placement Gestion par semaine

Cachet | Calendrier Demi-pension, récréations et horaires | Périodes Sites
Permettre le changement |£j
Site B Sens Durée
Prof./personnel Classes
é 0h00 | A tout moment A tout moment
PROVIDENCE - -
6 0h00 A tout moment A tout moment
é 0h00 A tout moment A tout moment
ST-JOSEPH - -
6 0h00 A tout moment A tout moment
é 0h00 | A tout moment A tout moment
ST-JOSEPH 8 -
6 0h00 A tout moment A tout moment
Classes
Aux pauses
+ Pause 1 [10h25
Pause 2
Pause 3

Nombre maximum de changements de site

par jour

par semaing Izl

| Ignorer |a durée de trajet entre les sites pour les changements de type "aux pauses” et "aux récréations”
(En cas d'assouplissement. la durée est prise en compte pour les changements "a tout moment”)

x

Assistance

Fermer
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Définissez les différents sites de votre établissement (le site principal peut étre renommé. 11 faut
donc le prendre en considération et ne créer que le ou les autres sites). Ici le site principal est
PROVIDENCE (Institut de la Providence Ciney).
e Indiquez le nombre de changements de site que vous autorisez sur la journée
(Conseil : commencez par 1 pour voir le résultat — il sera encore temps par la suite si
1 passage ne suffit pas pour 1 ou des professeurs de changer le nombre de passages)
e Indiquez — si nécessaire — la durée de la pause pour chaque passage de site.
e Ne pas oublier de cocher la case « activer » la gestion des sites.
e Chaque fois que vous créerez un cours vous devrez déterminer sur quel site il
aura lieu.
e Pour les heures de passage aux différentes pauses, les écrans donnent 1’heure de fin
de la pause et non I’heure de début.

Dans ce cas-ci, les enseignants seuls changent de site.

Gestion par semaine

Paramétres de la base x

Assistance

Etablissement Généraux Options Communication Placement Ko (LR R0 EL

Placement Verrouillage Favoris

Paramétres de placement de I'emploi du temps a la semaine

En cas de modification de l'emploi du temps annuel

Modifier l'emploi du temps 2 la semaine a compter de la |semaine 35 (25-08-2025 - 29-08-2025) -

[ Réinitialiser l'emploi du temps a la semaine ]

EDT a la semaine
Ne pas annuler les cours génants
| Permettre le déplacement ou la suppression des séances verrouillées a

En cas d'annulation de leurs cours, réintégrer les éléves détachés dans leurs cours dorigine

Fermer

Vous pouvez verrouiller les semaines de cours de maniere a pouvoir reprendre un
horaire d’une semaine précédente dans 1I’onglet « Gestion par semaine et absences.
Ainsi vous gardez toutes les données de remplacement sur toute 1’année.
Vous pouvez alors faire des statistiques sur les absences de vos enseignants.
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Paramétres généraux :
Alternances

Paramétres de la base X

Assistance

Etablissement [ EY Options Communication  Placement  Gestion par semaine

Alternances Pondérations Disciplines Niveaux Modalités Absences Libellés cours Familles  Etiquettes cours | Missions

pra— 2
Code Numérateur Périodes Liées TE
- Y

% Nouveau

H 36

Q 18

el 18

Q2 18

|: e

Nombre de semaines

Vous pouvez déterminer si vos cours se donnent en quinzaine ou par semaine. Ces
parameétres indiqués dans cet écran vous permettront de déterminer la période liée a un cours.
Personnellement, je les laisse toujours en hebdomadaire car cela ne change rien a I’horaire.

Proéco se charge de cette donnée pour rédiger les S12 ou les CF12.

De plus lorsque vous mettez en paralléle 2 enseignants en quinzaine, la quinzaine se met
d’office par I’onglet « préciser le cours complexe » dans la création du cours.

Pondérations

x

Etablissement §TUY Options Communication Placement  Gestion par semaine

Alternances Pondérations Disciplines Niveaux Modalités Absences Libellés cours  Familles  Etiquettes cours  Missions

Pondérations Kl

050
075

125
150
175
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Vous pouvez créer la pondération Zéro. Lorsque vous créerez un cours « surveillance étude » ou
conseil d’entreprise, autre école ou ... vous pourrez introduire ce cours dans la grille horaire du
professeur sans que celui-ci ne compte dans le NTPP de 1’établissement ni dans le nombre
d’heures de cours du professeur. (il aura 22 h de cours + 1 h de surveillance + 1 h de CE mais il
ne comptabilisera que 22 h NTPP pour I’établissement puisque 2h auront la pondération Zéro).

Cette pondération s’inscrit dans la pondération du cours dans la ligne des cours.

L ] EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - [HD 1PC ¢

PR VBN oo e ] it )

= a8
# Prérentrée [LTIIETRTUINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q e <

= 1 i LA )
Matiéres | Professeurs Classes Groupes | Elaves | Responsables  Salles Personnels Matdriels cours (=] @) G Ty [N Q,

Liste dos cours.

Wb W R Professaun Matisee Modalié siction Closse Sem.dpp. | EF. MGE  Sale | Ske  Ré AMomances Mod. | |Pond. B I amis ) &
0 o BAUTHIER MARIE ATELIE - ATELIER VENTE Aucune modalité 3 CEFAVENTE 45 3 0 127 CEFA PROVIDE} H (3636 CG 1 »
1 1 BEGUIN ELISABETH AIP4 - ACTIVITES INSERTION PROF. Aucune modalité EPC 7 0 1635PA-BC  PROVIDEM H{3636) CG 1
1 1 BEGUIN ELISABETH AlP4 - ACTIVITES INSERTION PROF Aucune modalité sPC T 0 1635PABLC  PROVIDE} H {3636 CG 1 ?
] 0 S Wy | BERNARDI CEDRIC, DEBUISSON ANN EDUCAT - EDUCATION PHYSIQUE Aucune modalité 1018, 1C25.1C38 n 0 144 CUISNE PROVIDE} H{3636) CG 1
1 1P W BERNARDI CEDRIC, GEORGES SEVE SPORT1 - EDUCATION PHYSIQUE SPORTS  Aucune modalité 20C18,20C28,2C38 E 0 133 2C3,226 PROVIDE} H {3636 CG 1
1 1 BOTTE MARIE PAULE PSYA2 - PSYCHOLOGE APPLIQUEE Aucune modalité. &PB 7 0 151AS PROVIDE? H{3636) CG 1

LUINES - LANGUE HODERAE NEERLANDA | Aucine modait 31a0, 4 Tap

K BRICL MARIE LMHES - LANGUE MODERNE NEERLANDAJ Aucune modalité 37aD, 4 TAD | bsme  [rrovoe| [woew |os 1

1 1S T | BRIOLMARE HAQUENNE LAURENCI LU - LANGUE MODERNE | ANGLAIS Avcunel g X 0 WITIL 35 PROVIDE!

1 1S Ty BRIOLMARE HENDSCHEL SYLVIE  LIAZ - LANGUE MODERNE ANGLAS Aucune 1h00 - mardia 14hd5 - H 0128 10,1312 PROVIDE!

1 15w | BRIOLMARE HENDSCHEL SYLVE  LUAZ - LANGUE MODERNE ANGLAIS Aucunel 1 place libre - 0 éléve - of. -3 0 128 10,1312 PROVIDE}

1 15 T | BRIOLMARE MONSEURANNE SOPH L1ANS - LANGUE MODERNE ANGLAIS Aucune Matiéres 1 0 133 23,134 PROVIDE} Colonne a

1| 18w | BROSTEAUXPIERRE, LABORNE CED EDPF3-EDUCATIONPHYS. FILLES M Aucuna] [l LMNE3 - LANGUE MODERNE NEERLANDAIS 0 BASKETT  PROVIDE! :

1 15 W BROSTEAUXPIERRE LABORNE CED EDPF3-EDUCATONPHYS FILLESTH  Aucune Frofessenrs ! 0 G1SALLE GY PROVIDE! modifier

BRIOL MARIE

11 |eeicomeme EDPr2-EDUCATON PHYSQUE FLLES 2 A pmret 5l o o1 saE Gy provers avec un

0 0P CAPELLE BRIGTTE, GEORGES SEVE EDARZ - EDUCATION ARTISTIOUE Aucune Groupes [} 0 225 COUTIAl PROVIDE} double clic

1| 15 | CAPELLE BRIGITE HENSOTTE SEB/ EDUCAT - EDUCATION PHYSIQUE Aucune| Classes 2 ~| o easkem, 61 Frovioer

N CHERRID SAD TECHNO - TECHNDLOGIE DU METIER Aucune ::1 5 Y| o s7ma PROVIDE} (i) (Wil

0 0 ST | CORSMCHAEL DEBUISSONANNE  ACUIZ-ART CULINARE 2H Aucune v détachde ) 0 14 CUSNE PROVIDEM

o 0 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE Aucune — 3 0 121 BIOLOGI PROVIDEN  H[3%3) G 1

0 o CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGEE Aucune 36 3PA D 0 121 BIOLOGI PROVIDEM  H[336)  CG 1

N CUGNON LAURENT SCABIO - SCIENCES APPLIQ. BOLOGIESLA. Aucunel Matéiele o 0 121 BIOLOGI PROVIDEM  H%3) G 1

1 1 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE ORENTEE Aucus 0 1M CCMP® PROVIDEN  H[@36) CG 1

19 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE HUMAINE Aucung mo 0 ZBATGTLS. PROVIDE!  H63) CG 1 o
[ERRIETY sos + 688 (1261000 / 1.28h00) | @) < >

Année compléte

H O Taper ici pour rechercher g = N & R O 250811 MODEDE- | % EDT Monoposte 20.
Attention, il faut également penser a mettre la pondération 0, dans les parties de cours Etude

par exemple dans un cours complexes. Il faut alors mettre la pondération dans la partie
voulue. La carte du cours s’ouvre a droite de la précision.
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EoT Préciser les cours complexes x

Séances d'enseignement

Professeur Matiére Groupe Classe Partie Salle = Alt. Pond.  Freq. i
DEGUELLE Sciences 3H - SCIE3 <4 E> 4 ESCIE3, <4 C> 4 CSCIE3, <4 G> 4 HSCIE3
SURVEILLANT 4 FOURCHEA - FOUR 4 -- <4 E> 4 EFOUR 4P1, <4 C> 4 CFOUR 4P1, <4 G> 4 HFOUR 4P1 -___
slal|a

Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler la répartition

Gérer comme des groupes 3 effectif variable §
ey puy

Les séances d'enseignement ont été personnalisées.

Représentation graphique Professeurs visibles @

Cours complexe Le mercredi de 11h10 a 12h00 SErraceE e 1h00
Matiéres 1 11h10 BLAUDE T. CHARTIER A. DE KOCK M. DEGUELLE V. SURVEILLANT 4 Matiéres 1
SCFCOP - SCIENCES FC OPT E3 + E3 B2 1 FOUR 4 - FOURCHEA
+ Professeurs 5 + Professeurs 1
BLAUDE THERESE SURVEILLANT 4
CHARTIER AMANDINE + Personnels 0
DE KOCK MARIE + Groupes 0
DEGUELLE VERONIQUE + Classes 0
SURVEILLANT 4 . . . IR + Parties 3
+ Personnels 0 Opt.Ba.Scien 5H | Opt. Ba. Sc. S... || Opt.Ba.Scien 5H Sciences 3H <4 C> 4 CFO... <4 C> 4 CFOUR 4P1

<4 C> 4 CSCIE... | <4 C>4CSCS... | <4C>4CSCIE... || <4C=4CSCIE3 <4E> 4 EFO...
+ Groupes 0 <4 E> 4ESCIE... | <4 E> 4 ESCS... ||<4E=4ESCIE.. || <4E=4ESCIE3 (| "% <4 E> 4 EFOUR 4P1
& Classes 3 <4 G> 4 HSCIE... | <4 G>4 HSCS... || <4 G> 4 HSCIE... | <4 G>4 HSCIE3 0 <4 G> 4 HFOUR 4P1
ac + Eléves détachés 0
4E + Salles 0
4G + Matériels 0
+ Parties 0
+ Eléves détachés 0
+ Salles 0 Ater. [1 (36736) =
ek L e Q2 [ Q2 Qi Q2 Qi @ [ @ __

Pond.

+ Verrouiller les séances .I,
g Fermer

I1 faut choisir la partie du cours Fourche ou Etude et cliquer sur la pondération a droite \ Case &
dans la carte de précision du cours et plus dans la ligne. modifier

T T S A B

Aucune modalité 4C 4E 4G 0 H (36/36) Etat (DEFINITIF)
T Aucune modalité 4C. 4E 4G T4 0 H(36/36) CG 1 Etat (DEFINITIF)

Aucune modalité 4C,4E 4G 74 0 H(36/36) CG 1% Etat (DEFINITIF)

Aucune modalité 5F 25 0 H (36/36) cG 1

Aucune modalité 6G 0 0 H (36/36) CG 1

Aucune modalité 4B 25 0 H (36/36) CG 1

Aucune modalité 6B pra 0 H (36/36) CG 1

Vous remarquerez que la pondération dans la colonne du cours prend

une autre forme 1* ce qui veut dire que certains cours ont la pondération 1 pour une ou
plusieurs parties du cours et une ou d’autres parties ont la pondération 0.

Ceci vous permet d’obtenir le bon nombre d’heures de cours affecté a chaque enseignant pour
le calcul du NTPP.

Discipline

N’est utilisé dans aucune des écoles qui travaillent avec EDT. Les disciplines sont utilisées en
France car les enseignants ne donnent qu’une seule discipline : Frangais, Sciences ...

La discipline permet de trier les enseignants. Chez nous, ce n’est pas possible puisque les
enseignants donnent plusieurs disciplines.
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Nivaux

Paramétres de la base x

Assistance

Etablissement NeZ 58 Options Communication  Placement  Gestion par semaine

Alternances  Pondérations Disciplines Niveaux Modalités  Absences Libellés cours Familles Etiquettes cours @ Missions

Niveaux @
Lihillé g

# Nouveau A
1ERE

2NDE

3EME

4EME

SEME

6EME

PS
TERMINALE
TPS

=

Fermer

Vous pourriez éventuellement introduire une 7°™ P. Mais ce n’est pas vraiment nécessaire
puisqu’en général vous créez les classes avec le chiffre de ’année et sa nomenclature 1A, 5B ...

Modalités

et Paramétres de la base x

Etablissement @Options Communication Placement Gestion par semaine

Alternances Pondérations Disciplines | Niveaux Modalités Absences | Libellés cours Familles  Etiquettes cours

Modalités ?
Code Libellé

@ Noweau iy

AN

cG

cs

cT

ER

PP

RE RECUPERATION

RL RELIGION

RM

Fermer

Tres peu utilisé dans les établissements scolaires. Le code ne permet que deux lettres donc pas de
possibilité d’introduire des CTPP, RLMO.
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Que les cours soient notés CG ne change rien a I’horaire. Ils seront notés en cg, cs, ct... dans le

S12 sorti de Proéco.

Absences

Motif des absences

Libellé
a

D m
H]

z

ouveau
Activité culturelle
Activité sportive
Autres
Cinema
Concours
Consell de classe
Convenance personnelle
En attente de motif dabsence
Enseignement 3 distance
Eprewves intégrées
Evénement familial
Evénement familial
Examen ISJ 6
Examens
excursion extérisure
Excursion scolaire
Fermeture de [établissement ou intempérie

Q

Gérer les retards de senice

S EEODEDEEEECOEOEDEDED

Paramétres de la base

Etablissement NelLIEM] Options Communication  Placement Gestion par semaine

Libéré Statut prof.

Accompagnateur
Accompagnateur
Accompagnatsur
Personnel
Administratit
Personnel
Personnel
Personnel
Personnel
Accompagnateur
Personnel
Personnel
Personnel
Administratit
Personnel
Administratit

Administratif

Alternances Pondérations  Disciplines Niveaux Modalités Absences Libellés cours Familles

Statut classe

() Classe
() Classe
0 classe

Classe

L2020 ~A0-0 -0 2R Al >0 - a0 -k -k 4

x

Assistance

Etiquettes cours = Missions.

@
(0]
®

Nom de l'étiquette

Fermer

Pour la gestion des absences, il est possible de créer d’autres motifs que ceux déterminés par
EDT. N’intervient pas dans la création de I’horaire, intervient seulement dans I’onglet GESTION
PAR SEMAINE pour faire les remplacements.

Libellé cours

Libellés cours
g= Libelle
a

“+ Nouveau

[ cours general
B Travaux dirigés
B Teavaux pratiques

Paramétres de la base

Etablissement e\ Options Communication Placement Gestion par semaine

Alternances Pondérations  Disciplines | Niveaux Modalités Absences Libellés cours Familles @ Etiquettes cours = Missions

Abrév. | Icone @

o [€
o [E
P A

]

x

Assistance

Fermer

EDT monoposte 2025— Formation de base Minguet B

33/109

version septembre 2025



D’autres libellés peuvent également étre créés.

Par défaut, le logiciel donne a chaque cours le libellé CG (cours général). Il n’est pas nécessaire
de modifier ce libellé. C’est une perte de temps un cours est égal a un autre cours soit une unitg.
C’est dans le calcul du nombre d’heures données par le professeur que vous allez trouver la
différence : 20 h pour un enseignant au supérieur, 24 h pour un enseignant dans la filicre
professionnelle. Le fait de donner le libellé CG ou CT ne change rien a votre horaire, cela n’est
imprimé nulle part.

Les familles

de cours ne sont pas utilisées et les étiquettes cours ne sont utilisées que dans les
remplacements des professeurs absents, pas dans I’horaire.

Options
Générales

Paramétres de la base x

Assistance

Etablissement Généraux NeJ-:L1 ) Communication Placement Gestion par semaine

Générales Ressources Rencontres Sauvegarde et archivage  Publication HTML

Options générales
Evaluation des cours

~| Activer le diagnostic avancé des cours en parties

Impression :

| Me prévenir lors d'une impression de plus de pages

MEF
Etablir les conformités MEF/Classe et MEF/Matiére :
O en fonction des MEF de STSWEB

(®) en fonction des MEF dEDT

Fermer
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Vous ne devez pas cocher la case « me prévenir ... » si vous avez une imprimante qui vous

permet d’imprimer plus de 100 pages.

Cependant, il faut signaler que vous travaillez avec les mouvements de EDT, 1’autre option

sert uniquement pour la France.

Ressources

Paramétres de la base

Etablissement Généraux el Communication Placement Gestion par semaine

Générales Ressources Rencontres Sauvegarde et archivage  Publication HTML

Options des ressources

Classes, parties de classes et groupes de classes :

»Génération automatique des noms de parties

VI Nom classe + /| Code matiére +[pq pp p3_. +

Dédoublement :

! Nom classe + |p_ ‘+ ‘1,2

- Génération automatique des noms de groupes

Professeurs :

Apport par défaut pour les professeurs 18h00

Afficher sa discipline dans le titre des emplois du temps

Salles
= Calcul de I'effectif

/| Intégrer les accompagnants au calcul de l'effectif des cours

1ére lstire nom classe -]+ * [Code matizre -] * [on +[123. ~

x

Assistance

Fermer

A utiliser tel quel, vous changerez 1’apport de 1’enseignant dans la liste des enseignants dans

les pages suivantes.
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Sauvegarde et archivage

Paramétres de la base x

Assistance

Etablissement Généraux [e/s1i:;-8 Communication Placement Gestion par semaine

Générales Ressources Rencontres Sauvegarde et archivage Publication HTML

Options de sauvegarde et d'archivage

| Activer l'archivage de |a base

A chague ouverture de la base
Chaque jour a la premiére ouverture

| Faire une archive de la base une fois par jour a @ |13h00 (uniquement si EDT est ouvert)

Archiver les - Photos Courriers envoyés

Répertoire de destination [ Par défaut ] [ Parcourir ]

C:\..AMANUEL EDT 2025\LYCEE ST JACQUES EDT 2022 avec PROECO\ArchivesMonoposte

Mombre d'archives conservées :

v Activer la sauvegarde automatique

Une sauvegarde de |a base sera faite toutes les E

Fichier de destination
C:\Wsers\mingu\BERNADETTE\01 EDTW EDTVMANUEL EDT 2024\MANUEL EDT 2025\HP 2025 08 14.sauv

Fermer

Vous pouvez changer le nombre d’archives conservées qui est de 15 au départ pour le porter a
30 nombre maximum.

Surtout, demandez I’enregistrement toutes les 5 min. En cas de rupture de courant ou de
panne du PC, vous ne perdrez que quelques minutes de travail.

Vous pouvez également aller rechercher un fichier temporaire en recherchant les Fichiers
.sauv, en regardant les détails, vous verrez I’heure et vous reprendrez 1’horaire le plus récent.
Activez également I’archivage de la base chaque jour a la premiére ouverture ainsi vous
pourrez toujours revenir a la version ouverte en début de journée.
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Publication html

Paramétres de la base X

Assistance

Etablissement  Généraux [0J5i ) Communication Placement Gestion par semaine
Générales  Ressources Rencontres Sauvegarde et archivage  Publication HTML

Options de publication des pages HTML

Répertoire de destination -

e ingu\bernadettel01 edt\0 edr 1 edt 2024\hd ipc cours 2024.2025 08 23 _html ‘E]

Avec comems fchior acne - ndexim Les horaires peuvent
étre mis sur le site de
I’école sur internet et
peuvent étre envoyeés
par mail aux
professeurs.
Attention tout de
méme au RGPD

Fermer

Dans la liste des professeurs se trouve également une colonne qui permet d’écrire les adresses
mails des professeurs. Les horaires peuvent alors étre envoyés par mail a chacun. Ces
adresses mails peuvent €tre reprises d’un fichier proéco ou dans un fichier Excel existant.

I1 faut le copier puis avec ctrl V le coller dans EDT en faisant correspondre les champs.

Une barre de défilement vous indique que vos horaires sont envoyés et un avis de non-
réception par certains professeurs vous est délivre.

Il est parfois intéressant de créer a chacun des professeurs une boite mails comprenant le nom
de I’établissement scolaire. La boite mails étant bien distincte, elle ne sera pratiquement
jamais remplie et les horaires seront bien délivrés. Certaines écoles placent leurs horaires sur
leur site avec un code d’acces personnalisé pour chaque professeur.

Communication

Cet onglet ne sert que pour le courrier envoyé aux parents, professeurs ou éleves.

Placement

Placement automatique des cours
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Paramétres de la base x

Assistance

Etablissement Généraux Options Communication RZEEE 1104 Gestion par semaine

Placement automatique des cours Placement rencontres = Optimisation des emplois du temps

Paramétres de placement automatique des cours

Choix de la meilleure place :

= Gestion des trous = Cours en quinzaine

MNe pas compter comme des trous les plages libres autour Répartir ceux de la méme matiére sur les 2 semaines

de la mi-journée : Maxima horaires des matiéres -

pour les classes

| - ® Respecter la moyenne surles 2 semaines - écart max 30 min
pour les professeurs

ORespecter le maximum sur chaque semaine
* Regrouper les cours Maxima horaires des professeurs et des classes :

® Au plus tét dans la journée @Respecter la moyenne surles 2 semaines - écart max 30 min
O Autour de la mi-journée ORespecter le maximum sur chaque semaine
= Incompatibilité matiére sur 2 jours

Considérer comme consécutifs 2 jours séparés par des
Jours non ouvrés (ex : vendredi et lundi)

Ordonnancement des critéres

Critéres ignorés Critéres pris en compte Q
Optimiser la place libre

Reduire les trous en demi-séguence

. - . )

Démarrer sur des séquences pleines
.- Répartir dans la semaine les cours de méme matiére
Réduire les trous en quinzaine
< Aucun .
Réduire le nombre de trous
Equilibrage des semnices de demi-pension
W

Fermer

A vous de voir ce que vous désirez pour votre organisation mais généralement je le laisse par
défaut dans la premiére partie de cette carte.

De nouveaux critéres sont intégrés dans la version EDT 2023, les critéres pris en compte a droite
peuvent étre choisis et vous pouvez en transférer certains a gauche en fonction de votre
organisation scolaire. Les critéres choisis sont pris en compte lors du placement automatique.

Placement automatique des rencontres

Ne sert que pour les réunions des parents, mati¢re qui est vue dans les formations spécifiques.
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Optimisation des emplois du temps

EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - [HD 1PC COURS 2025-2026 08 10 .edt modifié] - Poste € - 8 x

PR VBN oo e ] i )

=3 2 i
Lancer Fanalyseur de contraintes _
# Prérentrée m t Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q v €
Maiéres | Professey| ~ Lancerun placement automatique e Personnels Matériels Cours E @QATHAQY
Passer en mode diagnostic
e Trouver une place
Durée  Jour et heure (Chercher une autre place Professeur Matiére Modalité d'élection Classe Sem. App. Ef. | Nb.E Salle Site Ré Ahernances Q
Dépasitionner 12 ! L
2000 vendredi 14nds DTTE MARE PAULE PSYA2 - PSYCHOLOGE APPLIUEE Aucune modalté 5P T 0 51AS PROVDEF  H(63%) b
Mettre en attente les cours slectionnés
1 a5 LMNES - LANGUE \
Résolution &
2000 vendredi  08h25 0L MARE LMNE3 - LANGUE MODERNE NEERLANDAE Aucune modalité 3TaD, 4TAD & 0 %3IAB  PROVIDEN  H(3608)
Lancer le résoluteur automatique A
200 jeud 12085 ) BRIOL WMARIE, HAQUENNE LAURENC! LIA4 - LANGUE MODERNE | ANGLAIS Aucune modalité I, 317, 3178 17 0 3BIMAL S PROVDE  H(E)
Lancer le résoluteur pas & pas 4
100 mandi 12056 Optimisat BRIOL MARIE. HENDSCHEL SYLVIE  LIA2 - LANGUE MODERNE ANGLAIS Aucune modalité 10.20 70128 1D, 1312 PROVIDEN  H (3608)
misation
L s et BRIOL MARIE, HENDSCHEL SYLVIE  LIAZ - LANGUE MODERNE ANGLAIS: Aucune modalité .20 T 0128 1D,1312 PROVIDE  H (338
M0 el AR o omplois du temps des classes BRIOL MARIE. MONSEUR ANNE SOPY L1AN4 - LANGUE MODERNE ANGLAIS  Aucune modalité ATaF1 16 0 133203 134 PROVIDEN  H(3:3%)
00 jeud 1255 Oprimiser les permanences BROSTEALX PIERRE, LABORNE CED EDPF3 - EDUCATION PHYS FILLES 3 Aucune modalité 1C385.1C45, 10 T 0 BASKETT  PROVIDEF  H (338
100 vencredi 1025 A T 75 T | BROSTEALX PIERRE, LABORNE CED EDPF3 - EDUCATION PHYS FILLES 3 Aucune modalité 1€35.1C45, 10 7 0 GISALEGY PROVIDEM  H(308)
2000 Wmdi 12085 .- O] P CAPELLE BRIGITTE EDPF2 - EDUCATION PHYSIQUE FILLES 2 Aucune modaité 5TaG1 15 0 G1SALLEGY PROVIDEH H(3635)
M0 jud 1285 .-_ O] 0 0P % | CAPELLE BRIGITTE, GEORGES SEVE EDARZ - EDUCATION ARTISTIQUE Aucuns modaiité §TQG1, 6 TAG2, 6 TAC 33 0 225 COUTA PROVIDE H(3636)
2000 jeudi  14hd5 .- O] 1 1S T CAPELLE BRIGITTE, HENSOTTE SEB, EDUCAT - EDUCATION PHYSIQUE Aucune modalté STTE 5TN,5TIL 5T 24| 0 BASKETT GI PROVIDEH H(3635)
2000 mescredi OBN2S .-_ O] T CHERRID SAID TECHNO - TECHNOLOGIE DU METIER Aucune modalité TTQAMSP o o 157m PROVIDEH H(36036)
200 o 1ov2s [ O] 0 05T CORSMCHAEL DEBUSSONANNE ACUIZ-ART CULNARE 2H Aucune modalté 3TOF 17 0 134 CUSBE PROVIDEN  H(373%)
mae waei 12055 [ O] ¢ 0 CUGHON LAURENT BIOLOG - BIOLOGE Aucune modalité 4T 170 121 BIOLOGI PROVIDEN H(3:3)
oo maer 13005 [ Y O] o o CUGHON LAURENT BIOLOG - BIOLOGE Aucune modalté 4 17 0 121 BIOLOGI PROVIDE  H(3673)
oo waei 16035 [N O] 1 CUGHON LAURENT SCABIO - SCIENCES APPLIQ. BIOLOGIELA Aucune modalité STIL 6 TTL 9 0121 BIOLOGI FROVIDEM  H (3038)
wows o R G ¢ B 0 0 cuownuamen FEpp— pp— oS o 0 coue- erowoe s
pereamedd I | O CUGHON LALRENT BI0LOG - BIOLOGE HUMANE Aucune modaits 4TS 0 0 Z84TGTLS PROVDEN  H(%)
200 wres s QM G ¢ B 0 0 cuswonuumen SCABID - BOENCES APPLIG BIOLCGEEWLA| Avcure moddits sm A
mae wacres 16035 [ O] 1 CUGHON LAURENT SCAPA3 - SCENCES APPLIQUEES ANATON Aucune modalits 5TOH1, 6 TQH2 10121 BIOLOGI FROVIDEN  H(36:3%)
oo w1205 [ C| 1 DALLEMAGHE SOPHIE SCIAZ - SCIENCES APFLIQUEES 2H Aucune modalts 3TOF 17 0 1BITADF  PROVIDE  H(33)
oo wes 10as [ ) O] I DALLEMAGHE SOPHE SCIAZ . SCIENCES APPLIQUEES 2H Aucune modalité 3ITGFY 17 0 1%3ADF  PROVDEN  H(#3%)
vao s 1avas [ W@ 1 1 oucwcsorne TS - MATHEMATLE 8 [— 203 o cmm oo neew o
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Année compléte | ]

Paramétres de la base x

Assistance

Etablissement ~Généraux Options Communication WZETR 8 Gestion par semaine

Placement automatique des cours  Placement rencontres  Optimisation des emplois du temps

Paramétres d'optimisation des emplois du temps

Priorités pour loptimisation de lsmploi du temps des classes

1 \ 112 joumnées libres v |
2 [ Durée cumulée des trous -]
3 [ Cours isolés -]

Priorités pour foptimisation de lemploi du temps des professeurs

1 \ 112 joumnées libres v |
2 [ Durée cumulée des trous -]
3 [ Cours isolés -]
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Optimisation générale de tous les emplois du temps de |a base

Attention, I'optimisation ne tient compte que des cours extraits (360/689) et les cours verrouillés a la méme place ne peuvent pas étre optimisés
(0/360).

(® Optimisation de l'emploi du temps des professeurs (O Optimisation de l'emploi du temps des éléves

Perte de qualité tolérée pour les classes D % Perte de qualité tolérée pour les professeurs %

Critére 1 - | Cours isolés - ‘ Critére 1 - |112 journées libres -

B g w21

5|

70

Critére 2 - | Durée cumulée des trous v Critére 2 - | Durée cumulée des trous -

21

19187 18,7

Critére 3 : |1f2 journées libres - Critére 3 : | Cours isolés -

Distribuer les cours sur l'ensemble des journées (minimiser le nombre de 1/2 journées libres)
Reéinitialiser 'enregistrement des cours déplacés
Me pas compter les changements de site comme des trous

Autoriser le dépassement des seuils de trous tolérés

MNiveau 1 Passe 1 ; 22% Temps écoulé - 0h 00

Reprendre optimisation (niveau 1) Fermer | [ Lancer loptimisation

Vous pouvez lorsque I’horaire est terminé, optimiser les emplois du temps des enseignants en
choisissant vos préférences soit en premier, réduire le nombre de cours isolés dans un demi-
journée, en second lieu, la durée cumulée des trous pour réduire les heures de fourche de
I’enseignant.

Généralement vous n’avez laissé que le nombre nécessaire d’heures de cours aux classes.

Je créé des heures « étude » sur les heures de cours vides en mettant des contraintes sur ces
heures pour qu’elles se placent en début, fin de journée ou autour du temps de midi.

Ainsi, je ne décide pas moi-méme de placer la derniére heure du lundi et du vendredi en
rouge en 1A par exemple. Les heures « étude » se placeront sur 2 des 4 heures possibles au
choix en fin de journée en leur placant une contrainte sur le cours. Ainsi je crée moins de
contraintes, I’horaire peut choisir la meilleure place en fonction de I’horaire de I’enseignant.
J’arrive ainsi a éviter des heures d’étude inutiles dans I’horaire, il y en a déja assez sans
celles-1a.

Cette optimisation peut tourner aussi longtemps que vous le désirez, elle ne s’arréte pas seule et
elle vous donne au moment ou vous 1’arrétez le graphique suivant :
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Gestion par semaine

Paramétres de la base

x

Assistance

Etablissement  Généraux Options Communication Placement Felil-LN-CIE S EL
Placement Verrouillage Favoris
Paramétres de placement de I'emploi du temps & la semaine

En cas de madification de femploi du temps annuel

Modifier 'emploi du temps 3 la semaine & compter de la ‘semaine 36 (01-09-2025 - 05-09-2025)

=

[ Reinitaliser lemploi du temps ala semaine |

EDT 4 la semaine
Ne pas annuler les cours génants
/| Permettre le déplacement ou la suppression des séances verrouillées g

En cas dannulation de leurs cours, réintégrer les éléves détachés dans leurs cours dorigine

Dans la gestion par semaine, vous devez déterminer la semaine ou votre horaire commence et
réinitialiser votre emploi du temps.

Verrouillage

Paramétres de la base

x
Généraux Options Communication Placement JeCo{LLN-ETELIETD T

Placement Verrouillage Favoris

Ftablissement

Verrouillage des semaines
Verrouillage

| Verrouiller automatiquement les semaines écoulées

a| septembre | octobre |

5 10 1 12
| décembre |

novembre

mars I avril [ mai [
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Vous devez des le départ verrouiller les semaines écoulées ainsi dans votre horaire onglet
absences et remplacements, tous les remplacements de I’année seront pris en compte semaine
par semaine sur un horaire linéaire ou sur un horaire par période, vous ne perdrez aucune
information sur les absences de vos enseignants.

Et vous aurez toujours le nombre exact d’absences sur 1’année scolaire sinon, le logiciel ne
gardera les données que sur la période sur laquelle vous travaillez.

Mes préférences

(onglet placé a gauche de 1’onglet parameétres)

Affichage

Liste des cour Générales Ressources Couleurs  Gestin par semaine

.. | Préferencss doffichags générales m.App. | EM. |Nb.E.|  Salle Site | Ré Altermances

Wassagas AEDT

14 0 15145 FPROVIDEM HE
o gas affcharlos massages de canfmaion sauf ceux concamant la noen |
)

Euat
®
=
O o omwae  eeoveer  woes O
s @ s T 0 o [ pe—"
oo mard 4« @ ! 7| 0126 D312 FROVOER  H(3a8)
PR ——— G 7| 01w w32 PRovoer| | e
200 jeut 4 @ 8| 0 13203, 13 PROVOEN | H(I0%)
00 s O P o maser eRoverr noeon
100 vendredi 4 [e] 1 7 U G1SALLECY PROVICE: H (36135)
00 s  ® | 0 GTSALEGY PROVOEN  Hp6GH)
s @ B| 0|e= coms roveer| | Rpesa-
i@ 1 2 0 BASKETT 1 FROVIDER H (36/36)
4 @ of owrm  eeovoer| | npess
4 @ o 17 D 1M CUSNE PROVDE  H(360%)
I 7| 0w sowe rovoer| | npson
@ e 17 0 120 BIOLOGI PROVIER K (36:35)
@ s| 0121 iows ProvoEr | Hoees
4 @ of 0 comp- mRovoer | npess)
@ o 0 2emeTs PRovoer  pson
200 et s @ 1 s 0w sowe provesr M)
oo vencri 4 @ 1 1 0 121 BIOLOG PROVDE  H(3605)
o [ P N | [
108 lundi O] 1 m] 17 0 13%3TQDF  PROVIDE: H (36036
00 lundi i [@ - 0 D133 PROVIEM  H{360R)
4/ 689 (1.281h00/ 1.281000) @ < >
plte [ s T LT [ DR
H £ Taperici pour rechercher o @ B m N ® © B O Wseuwoere 8 T Mowposte.

Ne pas cocher I’option « Ne pas afficher les messages de confirmation sauf ceux de
suppression »,

en travaillant, il suffit d’une distraction et I’on place un cours la ou il ne doit pas €tre. Si vous
avez un message de demande de confirmation de votre action, vous n’aurez pas le probléme.

Vous pouvez également adapter les couleurs aux personnes daltoniennes ainsi que modifier la
police de vos listes mais pas de I’impression.
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Placement dans I’onglet mes préférences

Préférences de l'utilisateur x

Affichage | Grilles [ZErutiis

Placement manuel des cours Placement rencontres

Prétéroncen do placsment manl s coums 2l Cocher les deux

Y ae e options ne pas
? EReT s e dépositionner un
B Vemouiler oo caus poséo 1 main cours verrouillé et

—— permettre le
sl Ll dépositionnement

{autres cours du groupe de salle, cours des parties non liées...)

ainsi vous gérez les
placements des cours
verrouillés vous-
méme et non le
logiciel.

Fermer

Ne verrouillez surtout pas les cours placés a la main. Le verrouillage se verra plus loin dans
les notes et ne se fera que lorsque vous placerez des séries de cours dans I’horaire

Tout ce qui précéde est important et sert a préparer la réalisation de votre
horaire.

A partir du point suivant, nous allons encoder les données qui vont servir a
construire cet horaire.

I11. Saisie des ressources (ou récupération depuis Proéco voir au
point IV)

Beaucoup d’établissements scolaires créent leurs données manuellement mais il est possible
de les récupérer en Excel du logiciel Proéco pour les établissements qui le possedent.

D’autres établissements travaillent avec le programme ISIS qui permet également de
reprendre certaines données en Excel.
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Matiéres
Listes

) EDT Manoposta 2075.2.8 (64bit) - jusqu'au 01-09-3025 - [HD IRCCOURS 2005-2006 DS 10 _edt modie] - Poste C - 8 x

Bicher Egier o 5 s s GRS AN
Er B &
A Prerentrée [ZITHERENINEY Gestion par semaine et absences | Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO | Communication M Q v <

Matiéres E@ B T B 'D) Professeurs Classes Groupes Eléves Responsables  Salles | Personnels Matériels Cours

Liste des matiéres

B | coke Libells Discipline Q)
- *

P Cigor une matidre

. ACTIVITES ISERTION PROF &

] #crre JVITES INSERTION PROF -

| ECTE

Wl s Ao *

B ccu ARTCULIARE TH

] ame ACTIVITES ISERTION PROF

[ eart acTviTe amsmiaue

I -souta  ACTIVITES SOUTIEN MATH

[ weve  arevier vente

- BIOAZ BIOLOGIE APPLIQUEE 2H

Il cowos  i0LoGE

Il 50106 BIOLOGIE HUMAIE

[l 50106 BI0LOGIE CRENTEE
[lowme  sumeaumaue

- CHIA2 CHIMIE APPLIQUEE 2H

[ ]cws  coupmaune eTmFone Gesn
[ coman coummmicamon

:I CPINZ COMFTA. ET INFO. DE GESTION
[ Jowre  oacrvmarrexe

:I DATF2 TRAITEMENT DE TEXTE

- DOMEZ SC.APPLDOMEST. ENERG.
I o2 oron

[ Eceme  Eco. ENTREPRISE T INFD

[ ]E0ems  ECONOMIE DE LENTREPRISE H
| RN

ﬂ AR Taper ici pour rechercher 2508 12 MODE D E. T EDT Monoposte 20.

Smatsclat pour un alignement en 5™ de sciences, mathématique et latin. Cliquez alors sur le’+
dans I’onglet maticre pour la créer dans la liste. Dans la précision du cours, chacun des
professeurs aura la matiere de son cours.

Dans la plupart des cours, c’est une matiere d’enseignement : frangais, mathématiques ...

Dans un cours complexe nécessitant plusieurs matic¢res d’enseignement, vous créerez des matiéres
« génériques ».

- affectez une couleur a chaque matiére (meilleure visibilité sur la grille horaire) par un simple clic
dans la colonne des couleurs

- vérifiez la longueur des libellés si vous récupérez de PROECO, il faut pouvoir les imprimer sur
I’horaire

- précisez le nombre d’heures de cours de cette matiére que vous autorisez sur la journée
(contraintes matiéres : cliquez sur le signe © sur la barre d’outils)

- précisez les matiéres incompatibles entre elles sur la journée

- précisez les matiéres incompatibles sur deux jours consécutifs

Vous pouvez placer des contraintes sur une matiére uniquement dans certaines classes que vous
sélectionnez ou dans toutes les classes en cliquant sur le crayon, ce qui vous donnera une nouvelle
fenétre ou vous pourrez faire votre choix. Par défaut, la maticre ne peut se donner qu’une fois par
jour.

Dans la création des maticres, soyez précis et notez le nombre d’heures qui la concerne : math2,
math4, math6. Lorsque vous vérifiez votre grille horaire classe, vous voyez ainsi rapidement s’il
manque une heure.

Attention
Attention a I’incompatibilité des matieres génériques
Ex : ligne 27 = chimie + anglais + latin
ligne 28 = espagnol + physique + latin
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si vous ne voulez pas 2 cours de latin le méme jour, il est indispensable de rendre incompatibles
entre elles les lignes 27 et 28.

Donnez toujours une matieére simple ou une matiére générique a votre cours n’utilisez pas
Matiére non désignée car si vous en avez plusieurs elles ne se placeront pas sur votre grille
horaire puisqu’en général on demande une heure de cours par jour dans les contraintes matiéres et
vous aurez un grand nombre de cours non placés.

Contraintes matiéres
Par défaut les matiéres ne se donnent qu’une fois par jour.

Vous pouvez interdire deux matieres qui se suivent sur la méme journée, exemple néerlandais
4h et anglais 4 h.
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Bichier Eciter Exrate. Calcul Impons/Expons s peficences ndguration AW

Er B &

# Prérentrée [LTIIETRTUINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q e <

Matitres |= [r,] B T "D Professeurs Classes Groupes | Eléves | Responsables  Salles Personnels Matériels  Cours

Matiares A Matiéres B L1AN4 / LINE4 - Contraintes matiéres ?
— I —e— — et 8 | toroin® | O o8 | oy (| el

2 Libetie - : —To \ —— gope 1 impa®)
 Créer ung matidrs L 13 1 E Mbre 172) | A-E A 3 1 AB | B-A S

[ Freoz  FRANCAIS CoMMUMICATION () | B Modifie les matitres . s e i
[ FREC2  FRANGAIS EXPRESSION ORALE ~ L1ANS LANGUE MODERMNE ANGL 118 .
Il Fs\:  FORMATION SCENTIFIGUE MATHE 1035

[] scies  sEsTon comm ET LEGS 148

[ ooz GEOGRAPHE 1

[] cesmo  sesmon 2c18

sz wsTore Cliquez\ci pour obtenir e

[ »RA1 LANGUE MODERNE | ANGLAIS MR la liste des matieres et 2c38

[] #FG6  INFORMATIQUE DE GESTION 6 H P P N ®
e nrowmae ainsi choisir la matiére 3 CEFAVENTE 45

[ ##o+  nrormanaue an que vous voulez rendre L1
[ ewre  niresvono erve soome incompatible avec la =
] w1 INFORMATIQUE matiére dC]a

B 2 nmenon vie pRoFES ET S0 s
Il 57 inmvie PRoFESS ETSOC sélectionnée.
(5] | uwore onememenss
[ L1NE1  LANGUE MODERNE NEERLANDAIS
[ e LANGUE MODERNE | NEERL

[ 1244 LAMGUE MODERNE I ANGLAIS
[ 1244 LANGUE MODERNE Il HEERLANDAIS
[ L2ME¢ LANGUE MODERNE Il NEERLANDAIS

vz L

[] teest  EGisLanon

3Tan

EOOMOX M X X X X XX XM XXX XXX T

MOMOX MMM NN N M X X X XX X X XX X

199/ 189

Q

Si vous laissez votre curseur de fa souris sur les titres de chacune des colonnes, la signification de
chacune des colonnes apparajt.

Cliquez sur le petit crayon pour modifier les incompatibilités soit pour I’ensemble des classes soit
pour les classes sélectionnées.
Les incompatibilités peuvent se faire par jour, par demi-jour ...

A Bien réfléchir au professeur qui donne le cours : un professeur qui ne vient que trois jours
et qui donne 4 h du méme cours dans une classe, il faut soit mettre la matiere par demi-jour, soit
créer 2 x 1h de cours et un bloc de 2 h de cours ainsi vous aurez le cours 1 fois par jour car le
logiciel accepte comme étant un cours les blocs qu’ils soient de n’importe quelle durée. Ou dans
ce cas-ci, vous pouvez également mettre 4 x 1h mais alors il faut que la matiere puisse avoir lieu
par demi-jour.
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Vous pouvez également cocher les cases AB et BA par exemple si vous ne désirez pas qu’un
cours d’Education Physique se place avant ou apres un cours de mathématique.

L’onglet liste et I’onglet contraintes sont utilisés, les autres onglets : poids, afficher les cours,
planning ne sont pratiquement pas utilisés.

Professeurs

Liste

EDT Monoposte 2025.2.4 (4] - fucqu’au §1-09-3025 - [HD. TPC COURS 20252026 08 10 .edt madis] - Poste € -5 x

A W 1 @

A& erorenute [l ] Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Consells de dasse  PROLCO | Communieation M Q o €

matines professeurs = @) 8 ¥ W 0 "D 23

= & .
2 &7 Classes |Groupes Eleves Responsables Salles Personnels  Matériels | Cours

Uit des proseonrs aftcher e
cso
Mom Prnom  [Appon| Oce. | HLT. Pond. |AHEE Sinciplne St | 100 Matire préterentille Matires simeignables @Missions ¥

% Crser un grfessesr

£
> Bl O

s 20 wor| by 200 ot o 0 oo ~ Outil qui
Atesver | : permet de
wo| w0 o o o ; personnaliser la
Mie. SARBEAUL M-CHUSTNE | Sh0D| SWOO 2000 SWOO  ONCO. EDUCATION PHYS. FILLES 3H, EDUGH 1 () 1' d
Mme. BAUTHIER BH0D | 19hCO 2000 TTHEO  OhCO. ATELEER VENTE 1 0hoa ISte et e
. n’obtenir que
3 BERMARDI HhOD | ShCO 2000 SheO  OhCO 1 0hd
wae  sore w0 2000 200 16000 oo EULGATIGH A LA SAAIE 21, EDUGATI 1 waa les colonnes
" SResTTAN mrRRs 01 7m0 0 o fhea ' ) qui sont
no oemo  sw ! nécessaires au
oo [ travail (espece
de petite clé
Mme DAVREUX FABIEHNE HOD | 22000 2000 22060 NGO EDUGATION A LA SAMTE 2H. EDUCAT 1 0o e etlte C e
no omws e we me e we 1o oG o1 anglaise)
Heso @

uP Taper ici paur rechercher P @E B Em NT QR O N

® Si vous laissez le curseur de la souris sur le titre d’un onglet, vous verrez apparaitre la
signification de cet onglet

- préciser I’apport : il se tape dans la colonne apport.

Toutes les colonnes grisées sont remplies au fur et a mesure de 1’encodage des cours.

Personnellement, je fais un tri croissant sur la colonne pondération afin de mettre les mémes
contraintes aux enseignants donnant le méme nombre d’heures je trie tous les 16/20°™ et je leur
attribue un jour et un demi-jour libre.

Fiche VS

Cliquez sur la fiche VS dans les onglets de la barre d’outils de professeurs.

Vous obtenez alors une fiche sur laquelle vous pouvez noter toutes les informations qui vous
sont nécessaires et notamment 1’adresse mails afin de pouvoir envoyer les horaires a tous par
mail.
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watiéres Professeurs 3= () {3 ¥ 15 (0 'D L2 &7 Classes Groupes Fleves Responsables  Salles Personnels Matériels  Cours

A W

-

| Masquer la fiche (Identité et VS) ]

Professeurs DAVREUX FABIENNE - Fiche (Identité et VS)

- Identité  Enseignement

Q  Hdentite F
e e e st Mod Dote | " "% e DAVREUX FABIENE
" BROSTEAUX  PIERRE BROF Provisore i Aucune adresss renseignie Aucun téliphons ryfssigni
Mme CAPELLE BRIGITTE CAPB 20n00  0DD Définitd “
" CHERRID SAD CHES 18n00 0000 Dt
" coRs MCHAEL CORM 18000 04D0 Provisoire
" CLGNON LAURENT CUGL 18n00 0000 Dt Profasseus principal da - 3 PB
W DALLEMAGNE  SOPHE DALS 18000 04DO Dt Nest tuteur daucun élve
T ) O N O N S
" DEBRAS JEAN-MARC DEBJ 30hD0  THOD Diinitt +Communication ]
M DEBUISSON ANNE DEBA 20m00  0MOO Définitd @ Euablsseent
B2 Etablissement

W DEFFRASNE  HELENE DEFH 18000 0400
e DRICOT KARINE ORIK 16020 0n00 o jieloonetie d= VS |#]
W ERMENS BERNADETTE  ERME 16w00 0400 e
me  EVRARD Anie EvRA 2000 on00 Dett 00 T V4
W EVRARD ARLETTE EVRA 20000 04DO Dt
e FAUCHE KAVIERA 10000 0n00 Dt
" FERRARD THOMAS 18000 0A00 Dt
1 FOUCHER ELISE 10000 0RO Dt
Mms FRANCSON JACQUELINE FRAJ 18h00  DMDO Difinitid
e FRIPPIAT ELISE FRE | 21h00 0600 Dt
Mme GEONET VALERIE CHEl 18hD0  0HOO Difiniti
Wi GEORGES SEVERME 16000 0RO Dt
e GERMAN VALERIE GERY 220 ThOO Dt
Wme GILLET SYLVIANE GLs  16m00 0RO Provisoire .
Haa o Q< >

Il est maintenant possible d’afficher les coordonnées personnelles de

%§ EDT Monoy

maniére a pouvoir lui envoyer son horaire par courriel.
Cliquez sur le petit crayon pour obtenir I’écran suivant : la fiche VS
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A W

aque professeur de

-

Matiéres Professeurs

# Prérentrée [LTIIETRTUINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q e <

EQETEM DO S &F closes Goupes Eoves Responsables salles Personnels Matéries | Cours

Professaurs MINGUET BERNADETTE - Fiche (Idenits st VS) | Masquer la fiche (identié etVs) |
- identité Enseignement
JQ| 1dentite |#]
Fhe Hom e s st . i_' Mme MINGUET BERNADETTE
Wie HUBLART ADELAIDE 18000 0ADO Définitd ® P ——— e st
" IDE JULEN DERC 18h00  0n00 Définitt ~
W JACQUES MCHRISTINE  JACM 18000 08DO Provisoire
" JENTGEN PASCALE DEGR 18n00 0000 Provisore
W KAISER MARYSE KAIM | 16000 | 0000 Proisoire Wost professeur pincigal daucune classa
" LABORNE CEORIC LABC 22000 0000 Dt Mest tuteur daucun éine
Wie LALOUK AN 18000 0A00 Dt -
Mo LESEAS  OANEWE  ieBD tawo oo e “Commnication 7
Mme LEGRAIN BENEDICTE LEGE 18h00  ORDO Provisoire @ Etabizsement
B2 Etablissement
" LEONARD MCHEL LEOM 18000 0400 Dt
e LIEKO ISABELLE LEL 18n00 0000 Provisore iatnaetcas e VL |#]
W Unce AURDRE 18000 0A00 Dt
me  LncLA BELME N 1m0 on00 Dett LTI V4
W LONCHAMPS  NATHAUE LOMN | 20000 08DO Dt
Wie LoZET PAULINE LOZP | 18n00 0000 Dt
" MAERTENS  JEREMY 18000 0A00 i
" MALLEUX siMon MAIS | 22n00 0000 Dt
" MASSART GILLES MASC 22000 0HDO Dt
e MASSON THERESEM  MAST 16n00 0000 Dt
" MENNE HUBERT MENE 15000 0800 Dt
I T N O
Wme MONSEUR ANNE SOPHE  MONA 18000 0400 Provisoire
Wme 0GER MARIE OGER 16h0 0100 Provisors .
Hus oo@«<

Si vous possédez les coordonnées de vos professeurs en fichier Excel, vous pouvez en faire un
copier (CTRL C) puis un coller dans votre fichier EDT (CTRL V). Vous obtiendrez tout d’abord
un écran qui vous demandera de faire correspondre les champs ¢’est-a-dire les titres des colonnes
et lorsque ceux-ci correspondront & ceux de votre fichier EDT, vos données seront rapatriées dans
EDT par importation. Ainsi, il y a moins de risques d’erreur surtout dans la transcription des
adresses mails.
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Contraintes professeurs
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* Prérenlrz[w Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe  PROECO Communication M Q #r €
- . = ™ = - e “ .
Matiéres Professeurs ==@EE T D 2 [B] D &7 Classes Groupes Eléves Responsables Salles  Personnels  Matériels  Cours
Professeurs BEGUIN ELISABETH . Indisponibilités, voeux et contraintes ?|

v ® 4 Indisponitiltés ¢ O Vosux  -Max horsite M

Q| @ Hevdomadaire O Semaines Q2 Joumée - 800 - Matin -~ | Sans - Agras-midi - [§
Civilid Nom énom  Apport Oce. | HTT. |Pond. AHEE Staut | ToF Matitre £ ndi vendrech
N 9% 08h25, Maximum présentiel P

% Créer un professeur = 7 (] 0 = | ours par semaine, faire des joumées dau plus

AALETUDE 1900 0h00 2000 | OMO  0n0O Défnait | 0% (i

A st ~Horaires aménagés &

AARRIVEE TARD 18h00  OKOO  2n00  OMOO  OhOO Définatil 0%

ACONTROLE 16h00 OMOO 2000 OMOO  ONOO Défintit 0% w o o = [[elpanranacat S i

ADEPART ANTICI 1900 0RO 2000 OO 0RO Défnal 0% 10025 A + Jours par ssmaine, tarminer su phus tard &

ATRAVAIL AL ET 18h00  OWOD  Zn00  OKDO  OOQ Defirutit 0% U’ o .

ATRAVAIL EN CL 18h00 OO0 2n00  OKDO  OhDO Définatil 0% -Plages libras garandes §
Mme. BARBEALX M. CHRISTINE Shi0  5h00 2n00  5KOO  OKOO Defirutit 1 1ikiey T T T T U | 4 ! | e D
Mme BAUTHER MARIE 18h00  11h00  2n00  11HO0  OhDQ Deéfirutif % T L7} ~Maximum de demi joumées de wravail 0
" BERNARD! CEORIC 1900 Eh0O 2000 MO OnOO Deéinait | 1%

e travaier quune demi-joumés par jour
Wme BOTTE MARIE PAULE  18h00 2000 2000 18K00  Oh0O 5%
«Maximum de changements de site

Wie BRI MAREE 20000 22000 Zn00| 21h00  OhOO 6%
" BROSTEAUX  PIERRE 19000 22000 2000 | 22000 0RO 81% - = e parjour | Valeur por défout ~
tme CAPELLE BRIGITTE 20000 W00 Zn00| 9h0O  OhOO % por samaine [Valeur par dfeat <
M CHERRID SAID 18h00  6h00  2n00  6hOO  OhDO 0% B )
M cors wCHARL 1ho0 24h00 00 24000 ONDO o T Préférences d'optimisation
" cuGHON LAURENT 15100 14h00 2000 MO ONDO - Marbre dheusss do trous tokirdes :[2 = |[P)
tme DALLEMAGNE  SOPHE 1900 22000 2000 | 22000 0hOO Défnail  56%
Vime DAVREUX FABIENNE 16h00 22000 2000 22000 OHDO Provsaire | 61% ° v
" DEBRAS JEANMARC 3000 28000 2000 | 28h00  1h00 Osfintil | 78% 15h35 v
Mme. DEBUISSON ANNE 20h00 22h00  2n00 22600  OhDO Definitif 9% @
1me DEFFRASNE  HELENE 19000 16h00 2000 | 600 0hOO Provsoira | 50%

16h25

| 1 BTSN N >
HP Taper ici pour rechercher O @ B m 8 @ B O "xmevoeoe | % O Mooposte2

Les contraintes professeurs peuvent étre déterminées pour un groupe complet de professeurs, en
prenant le tri 1 sur la colonne pondération, les enseignants vont étre regroupés par nombre
d’heures prestées, ainsi on pourra sélectionner les %4 temps, les mi-temps ... et leur mettre les
mémes contraintes a toute la sélection.

Les onglets sont toujours les mémes dans toutes les listes.

Onglets liste, contraintes, plannings, les trois T pour I’horaire, les attributions... et, en

laissant votre curseur sur 1’onglet, vous en obtenez la signification.

Déterminer le nombre d’heures qu’ils veulent prester par jour, le nombre de jours ou de demi-
jours libres auxquels ils ont droit. Pour les enseignants qui vont dans d’autres écoles, je leur crée
des journées ou demi-journées « AUTRE ECOLE » ainsi je vois mieux le nombre de temps libre
que je peux leur accorder. Ces cours intitulés « autre école », vous devez— les mettre a la
pondération zéro dans la liste des cours ainsi vous avez le nombre d’heures exact de NTPP pour
chaque enseignant et pour le total complet de 1’établissement. Et ce total se trouve dans la
colonne pondération.

Le nombre d’heures de trous tolérés est le nombre minimum d’heures de « fourche » que
I’enseignant aura mais il peut en avoir plus. Lors de I’optimisation des horaires des enseignants,
le calculateur essayera de s’en rapprocher le plus possible.
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A Prérentrée JUIME RN Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q ¥ (

Matiéres  Professeurs = (7]

TEEDEEI &

Classes Groupes FEléves Responsables Salles Personnels Matériels Cours

A W

QW comotecens 1 poisonce §

Professeurs CUGNON LAURENT - Indisponibilités, vosux st contraintes
-] - ® 4 Indisponsbiliés O - Indisponibilaés optivanelles O 47 Voeux
Q| @ Hevdomadaire O Semaines Q1 O Semaines Q2 Matin - | Sans - Aprésmidi - |§
Civilité Nom Prénom Appont. Oce. HTT. Pond. AHEE Discipline Statut | TOP Matiére J& Iundi mardi mercrad jeudi vendrodi
. % 08h25, Maximum présentiel
& Créer un professeur = 7 ° o - jours par semaine, faire des jouméses dau plus | Sans
AAL ETUDE 18h00  OKOO w00 OMOO  OhDQ Définatil 0% d’
.. - Horaires aménagé
AARRIVEE TARD 16h00 0RO Zn00| OROO  QhDO Défint 0% Lot
ACONTROLE 18h00  OWOO 200 OWOO  OhOO Définail | 0% w w o = | ours par semaine, commencar 2 plus 8t & | 0315
ADEPART ANTICI LI LRI )  Préférences optimisation 0 = jours par semaine, terminer au phus tand &
ATRAVAIL AL ET 18h00  OWOD w00 01
ATRAGLEN CL a0 | owa| 2o | of Lzmmhted'hmzsn.!tlu:ﬁ:\‘estpl;en(umpkequ:l;:'\a -Plages libres garanties §
b & placerm rantic mies li - i
Mme BARBEALX M CHRSTINE Sh0O  5h00| 2000 | 5| resglution des échecs nen tiennent pas comple. Garantir |0 Joundes fores |0 Domiouri
e BAUTHER MARIE 16h00 11h00 200 | 11|
EDT optimise en s'efforcant de respecter le nombre de trous ~Maximum de demi joumnées de wavail 0
Hme BEGUN ELisAsETH 1800 16K00 200 | 961 ousis pour chacune des ressources sans le garants. ain [Sans v Apresmi [Sans v
" BERNARD! CEORIC 16h00 5M0 200 | | S
N travailar qu'une demijournie parjour
Mme. BOTTE MARIE PAULE 18h00  20M00 2000 161
«Maximum de changements de site [
Wie BRIOL MAREE 20000 22000 2100 210 ONDO Defna
" BROSTEAUX  PIERRE 16h00 22600 ZAOD | 22000 OKOD Prosisaire parjour [Vl
tme CAPELLE BRIGITTE 20000 9M00 00 9GO ONDO Dsfint
M CHERRID SAID 18h00  6hO0 2000 BhOO  OhDO Definitif
" CORS MCHAEL 16h00 M0 000 Fronsaire
e DALLEMAGNE  SOPHE 16h00 22000 2000 | 22000 OhOO Ostinti
WMrme DAVRELK FABIENNE 16h00 22600 ZH00 | 22000 OhOO Prodsaire
" DEBRAS JEANMARC 3000 2800 200 28K00  1hi0 Définai
tme DEBUISSON  ANNE 20000 22000 000 | 22000 OhOO Dstini
Mme DEFFRASNE  HELENE 1800 16h0D 2000 | 16H00  OhDO Provisaire

16h25

Hsm 0 Q<

>
| [FEp—— e

NE PAS OUBLIER LA LEGISLATION EN MATIERE DE TEMPS LIBRE DES
ENSEIGNANTS.

ELLE SE TROUVE EN FIN DE CES NOTES POUR RAPPEL.

MOINS IL Y AURA DE CONTRAINTES PERSONNELLES PLUS L’HORAIRE SERA BEAU
POUR TOUS

EDT Monoposte 20
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# Prérentrée [LTE TRTINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #e

Matiéres Professeurs Classes E@ "‘_' T EE g N @ 1{ @ dF 69 2 |§| Groupes Elives Responsables Salles Personnels Matériels | Cours

Liste das classes |Miveaus ~ || see| Niveaux (Tous)

Nom BN sal. Wb é1d | Niveaux s Occ. | Protesseu Principal | T0P wr | 1z sie @
- v

) Crésr una classe »
1e1s w0 R 25000 Mie LNCLAU EVELYNE  53% [ %
1625 17 0 1ERE 2100 Mms FRANCSON JACQU  99% — 5
1038 ] 0 ERE 14100 Mis HUBLART ADELAIDE  99% 1 1~
1645 o 0 1ERE 14100 Mis HUBLART ADELAIDE  99% 1 1
© 7 0 ERE 25100 Ml GERMAIN VALERIE  100% 1 1
zc1s ” 0 20E 22000 Mims EVRARD ANNE % 1 1
2c2s 19 0 moe 16100 Mma HOSTE LESBETH  98% ]
2035 o 0 20E 15b00 Mis PITON CAROLME  99% 1 1
20 0 0 2N0E 25000 M. GREGOIRE JEAN FRA 100% ]

3 CEFAVENTE 45 3 0 JEME 15000 Mms BAUTHER MARIE ~ 34% 1 1
apa 12 0 JEME 3100 M CORS MIGHAEL 8% 1 1
3PB 9 0 JEME 27hOD | Mrms DAVREUX FABIENN  91% — 1
3700 3 0 JEME 30000 Mime RASE VIRGINIE 8%% ]
3TF1 7 0 JEME 24000 Mms DEBUISSON ANNE  89% 1 1
am 0 0 JEME 22000 Mima SABAUT CARINE  100% ] 1
m 7 0 JEME 20000 Ml BRIOL MARIE. Ml L 93% ] 1
TS o 0 JEME 22000 Mms DALLEMAGNE S0P 98% - 1 1
aPa ] 0 4EME 31h00 | . MENMNE HUBERT 4% - ]
4PB 10 0 4EME 27h0 | Mms GILLET SYLVIANE 1% - 1 1
47GMI 6 0 4EME 19h00 Mme ROUARD CELINE 8% - ]
4700 5 0 4EME 3000 Mms RASE VRGINE ~ 89% 1 1
4TaF1 " 0 4EME 24000 Mme DRICOT KARINE  B3% [
4m o 0 4EME 23000 | Mms ROUARD CELMNE  97% o 1 1
4T 7 0 dEME 20000 M CUGNON LAURENT 1% g 1 1.

Weis

Q

- préciser la grille (indisponibilité ou maxima)
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- préciser les indisponibilités

- préciser éventuellement :

* ’effectif saisi (nombre d’¢éléves), important si vous notez le nombre de places dans vos locaux,
ainsi le logiciel ne vous proposera que des locaux qui ont assez de places pour le nombre d’éléves
de la classe.

* le nombre effectif ne s’inscrit que si plus tard vous injectez vos ¢éléves dans le logiciel.

* le niveau.

* le professeur principal (le titulaire et le cotitulaire) lorsque vous prenez I’onglet liste

(1°" onglet a coté du mot « classe »).

Toutes les colonnes grisées sont des colonnes qui se remplissent par le logiciel au fur et @ mesure
de votre encodage et dans lesquelles vous n’avez aucun acces.

Attention au top des classes, il ne doit pas dépasser 100 % sinon cela voudrait dire que vous
avez créé plus d’heures de cours que de places a la grille horaire. Donc vous aurez des heures
rejetées.

NB : je conseille toujours d’encoder tous les cours d’une classe puis de les placer pour voir si
I’on n’a rien oublié et s’il y a des cases vides, de créer des cases des cours Etudes avec une
contrainte sur le cours pour qu’ils se placent en début ou fin de journée ou autour de temps
de midi pour les 5¢ et 6¢ par exemple.

Mais ensuite, dépositionnez tous les cours de la classe apres cette vérification. Il y a une marche a
suivre pour placer les cours, je vous la donne a la fin des notes.

Pour la classe suivante, vous pouvez sélectionner tous les cours de la classe 1A et les dupliquer en
changeant la classe 1A par la Classe 1B. il ne reste plus alors que de modifier les enseignants
dans les lignes de cours s’ils ne sont pas les mémes.

Contraintes classes
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# Prérentrée [LTIIETRTUINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q e <

Matiéres | Professeurs Classes i3 () [ W TR 'D s @ &2 B 0P @ 2 [T] rouves féves | Responsables Salles | Personnels Matériels | Cours

Classes | Niveaux = | afficher les indispanibiités et contraintes | 3 CEFA VENTE 45 - Indisponibilités, vosux ot confraintos 2]
— @ 5 ndisponibités O Inisponbiités optionnelies +Max horsire
Mo EMf. sai. Nb. élé | Niveaux MEF * Professeur Principal oF Sal.Pref. our | 1z | §E% | sie Q| © 2 indisponibla e ol L
- & @ Hebdomadare © Semaines Q1 QSen|  Joumse - [Sans  + Matn - [Sans v |  Aer
@ Créor une classe » . .
. e eu ven
1618 % 0 1ERE 25000 Mme LINCLAU EVELYNE  99% 1% +Horaires aménagés &
1628 W 0 ERE 2100 Mma FRANCSON JACQUN  99% g i) i 5 [ ————
1638 0 0 1ERE 14h00 Mils HUBLART ADELAIDE  99% 1]a]| yams . s
1C48 o 0 1ERE 14000 Mile HUBLART ADELAIDE ~ 99% 1 0 v | Jourm par asmaina, terminer & phis tand &
1: 7 0 1ERE 25000 Mils GERMAIN VALERIE  100% 1 T T (P [
zc1s 7 0 MoE 22000 Mme EVRARD ANNE 9% 10 1ms o [ < FETRET —
1 I 15hi Mme HOST = TH % 1
ez ° L 5400 | Meme HOSTE LIESEE o ] 7] T He travailer quiums demijoumie par jour
zc3s o 0 mMoE 15h00 Mis FITON CAROLNE  99% - 1
115
20 o 0 2M0E 2500 M. GREGOIRE JEAN FRA 100% 1 =
Nombre dhaures de trous folérses -[2
3PA 12 BE: 3100 M. CORS MICHAEL 9% 1
3PB 9 UE 2700 Mms DAVREUX FABIENM  91% w 1 1
an 3 E 30000 Mms RASE VIRGINE 6% 1
3TQF1 w E 24000 Mms DEBUISSON ANNE  59% 1
am a E 22000 Mma SABAUT CARINE  100% 1 @ o
3L m 0 20h00 Mile BRIOL MARIE, Mile L 50% 1
13048,
s a E 22000 Mma DALLEMAGNE SOF  58% 1
4PA L) 0 4EME 31h00| M. MENHE HUBERT 4% ] [v} (13
a8 10 0 dEME 2700 Mma GILLET SYLVIANE  81% a1 [
47GM3 6 0 4EME 19b00 | Mms ROLARD CELNE 8% 1
470D 5 0 JEME 30m00  Mme RASE VIRGINIE B9% 1 v E
4TQF1 i 0 4EME 24000 Mme DRICOT KARINE 8% 1 15h35|
amm a 0 dENE 23000 Mme ROUARD CELNE  57% 1 U.
4T 7 0 4EME 20000 M. CUGHON LAURENT  31% 1.
— 6126
Hsis o @
H O Taper ici pour rechercher O @ B @m 8 ® @ B © ¥ smrvooeoe  # EDT Monoposic 20

En général on ne met en rouge que les temps de midi et le mercredi aprés-midi. Surtout ne pas
rougir une heure de cours au choix, mettre une heure d’étude avec une contrainte de placement
qui se placera seulement au meilleur moment choisit par le logiciel. S’il y a 2 temps de midi,
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vous pouvez rougir le 1° temps pour le 1% degré et laisser le temps de midi flottant pour les autres
classes. Etant donné que dans les paramétres (demi-pension) il a été encodé que tout le monde
doit avoir un temps de midi, classes et enseignants. Les enseignants auront tous un temps de
midi, soit le premier soit le second s’ils donnent cours aux trois degrés. Tous les onglets sont les
mémes que pour les enseignants garder la souris sur 1’onglet voulu et vous verrez sa signification
(comme dans tous les onglets).

Salles

Listes
1¢" onglet

Contraintes
2¢me onglet

salles uniques :

- préciser la capacité (si vous laissez le logiciel gérer les salles seul, il ne placera pas une classe

dans une salle trop petite, a la condition d’avoir au préalable indiqué le nombre d’éléves par

classe.

- préciser les indisponibilités (avec le pinceau rouge)

- préciser le site si nécessaire

- créez les groupes de salles ou salles banalisées (attention, si vous faites un groupe de salles (par
ex. : un groupe d’Education physique avec salle 1, salle 2, salle 3, si vous rassemblez ces trois
salles dans le groupe Education physique et si une salle ne peut pas étre occupée par exemple le
lundi et le jeudi matin, vous devez au préalable créer un cours « réservation de salle » pour cette
salle car le groupe ne permet pas les indisponibilités en rouge, méme pas le temps de midi et
mettre un verrou rouge a ce cours réservation de salle pour qu’il ne puisse pas bouger.

I1 faut alors gérer le groupe de salles (éditer — gérér le groupe de salles) et faire passer les
salles du groupe de gauche a droite.
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A Prérentrée RLNEETRRITH Gestion par semaine ot absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe  PROECO  Communication M Q s

Matieres | rofesseurs  Classes Groupes laves Responsables salles (= (@) T8 Ty 1B Q [} B perconnets matsriels | cours

Salles GR ED PHYQIQUE - Gestion du groupe de salles (4 salies maximuim)
. PR PN I I p S et pie oce (O Asctées au groupe : 44 « Choix des salles Uniquement les extiates
py F i Tolslement itxes /g Patislament ives ) g ilisporsties
+ Créer une salle » o apacité | Dce i - = }_
%3P0 PROVDEN 19 1 200 T9% EOTPHYS 1 . ow - ~
45 CUISINE 110600 2% EDPHYS 3 0hoo 515G, L)
e A = e ® eaoEDOU o u
aves - T zmon| ore ® & me12s mw 1
&1 EDUC. PROVIDED 100 0% TS5 2 =
67 6PAB-C PROVIDE! H 12900 8% eErrl o =
&5 DEDOU PROVIDEM 14 1 12600 3% - ®  T26DH1 26000 ®
69 7PE123 PROVIDEM ” 1210 TE% o [EE s
ToETOF PROVIDE! 2 1 24000 3% S EEEDs e =
71 DEDOU PROVIDEN 18 1 00 0% Sl BUSALE T ol [T
T2 EDH1 PROVIDE! 18 1 26000 T2% @ G2CHAPELLE 0n0 L
BASKETT 1 24M00  6T% ® | GISALFETES Toio %
DACTYLO S JO 5 100 2% ] o 4
G1 SALLE GYM E 130 8e% - = e
G2 CHAPELLE 80 1 0hOD 0% Lol e
63 SAL FETES PROVIDEN 50 1 1900 53% L L) ;00 « .,
b ocomaae rowel L ea T noa
GYM1 PROVIDEM 15 4non 1% 1 Tanir compts
oz PROVIDE o 1% ' O Limite les céplacaments des proesseurs "
e PROVDEN n wm on 1 N Répariles cours dans les sales |
Nat PROVIDED 50 1m0 &% =
RESERVATON PROJECTELF PROVIDER - 1 0hod 0% 1 8 nécessirs de répatroutss las salles avat da lancar ogtimisation
¥ [ Optimiser ba répanition des sales |
LTSN Y —_—
£ Taper ici pour rechercher O @ B @m 8 ®f @ B O 5 orrwponc: W s0eumoneDe
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# Prérentrée Gesliun par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs ~ Conseils de classe PROECO Communication M Q #e <

Maiéres | Professeurs Classes Groupes fléves  Responsables Salles 3= (@) T5 Ty¥ (18 QU [} 8 personnels | miateriels cours

Salles GR ED PHYQIQUE - Gestion du groupe de salles (4 salles maximum)

P
e cours Uniquement las sxraites

Nom Shes | Cap. | Mb. | Oce

Y —— Caractérstiques Ressources du caurs Disponibilté arellement ires /] Indisponibies
36 IPAB FROVIDEY 19 1| zmo0 | 75 Durée Ah00 v Matiéres. 1 @ 47 Indisporsbilités O Indisponibilités optiennelles Q 4 Voeux Im

37 DEDOU PROVIDEN - 1 panpg gy eence: M- Courshebd v :E::::Li:““"'“ desa . oinag,_ WS mas meied jeudi vendrei

43 MMERSION PROVDEN 1 1z ] +Groupes 0

49701 PROVDE 25 1 230 64 :s:’: 3 10025 1 o

2ThD0 ”

50 1C4 rrovoer| 5| 1| awm|arf| L — e > - el
51 EDUC PROVDEN - 1 oho0  0f — e .

7 GPABC PROVIDEF 21 1 200 81 GR ED PHYQIQUE 1 il »
63 DEDOU PROVIDEM 14 1 12h0 3 +Maténels [ 26h00 18
63 PB1-23 PROVIDEM ” 1 2Th00 759 24h00

70 6T0F FROVIDEN 21 1 24000 5 w0
71 DEDOU PROVIDEM 18 1 Oh00. o 14hd5) + 31hD0 50
726041 FROVIDEN 18 1 26000 72§ ] | oo w0
BASKETT PROVIDEM 1 2400 67} 13h00 50
DACTYLO 5 J0 PROVIDEF 25 1 Shi0 22§ Qe ) 4ho0

G1 SALLE GYM FROVDE! 50 1 3100 B anoo

G2 CHAPELLE PROVDEN 80 1 Oho0  0f Nombre dexempiaires NN (o) (G| 4no0

G3 SAL FETES PROVIDEM 5 1 1900 & 2hD0 50 v
GYM1 PROVIDE! -5 4 % 1 - Répanition des salles | Tenir compte uniquement des cours extraits

Gz FROVDEN - 16 4n0 1% 1 O Limiler las déglacements dos professours %

s p— T — . ® Limiter les déptacements des classes

Nt FROVIDEN 50 1 2000 6% ~Optimisation da la répartition

RESERWATION PROVUECTEUF | PROVIDEM - 1 OO 0% Il est nécessame de répartir toutes les salles avant de lancer foptimisation
Hovsis @ s [ Optimeser Ia répartnion des sabes
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# Prérentrée [LTIIETRTUINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q e <

SQ BN Q B OB resomes maiels cous

Matiéres | Professeurs Classes Groupes Eléves Responsables Salles

Salles. (® GYM3 - Emploi du temps (O Occupation  Mode superpasé © Mise en attente
Nom Sies | Csp. | Mb. | Occ. | TOF Gesonnal Q Application des modcations 4 pani de [semaina 35 (25.00.2025 - 25.00-2025) k]
& ~ - )
undi mard marcredi jeud vendredi
& Créer une salle » | 08has, - SR R
36 IPA-B PROVIDEM 19 1 2ThD0  75% @
37 pEDoU FROVIDE? R
~ | ontg
15 CUSINE PROVDEN - 1 100 22%
48 MMERSION FROVDE! 21 1 ZW0 6%
wons||  Réseva  Modifier » Réservation de salle
49201 PROVDE! 25 1 Z 64% PRO PROVIDENCE
Dupliquer Ctri+D
50 1C4 FROVDE! 25 1 Zth0 47%
Scinder ’
51 EDUC PRO B2 eX
11h15) Supgrimer
7 6PADC FRO|
5 DEDOU p— 4h00 - lunch 4 08h25 - H Dépositionner Ctri+K
30 places s - 0 dikve Mettre en attente
TPB1-2- P N 12h05
8 TPelad RO\ Matidres 1 Placer/Aménager
70 67aF FRO| || RESERV - Rosarvation de salle Chercher une autre place
71 DEDOU PRO| Professeurs 0 12055 Chercher un cours a permuter
72 6DH1 PRO| Personnels L Mett évidence le génants
— Groupes 0
BASKETT PRI o 5 Verrouller non dépositionnable o+
DACTYLO 540 RO paties B g * Déverouiller non dépositionnable Ctrl+Maj+)
G1 SALLE GYM PRO| Elawes détachiés [ & Verouiller a l2 méme place CurleM
G2 CHAPELLE PRO| Salles 1 o] & Déverrouilier Crri+Maj«M
G3 SAL FETES Frg| O™ 1
Mandiials [
GR ED PHYGIQUE FRO| 1
GYMt L Reinitialiser les EDT semaines
GYM2 Donner un NOM au groupe
W = 3 effectif va
nas FROVDE! 51 1 200 6% Extraire »
RESERVATION PROUECTEF | PROVIDER - 1 GhI0 0% = Extraire les cours du groupe de salles sur ce créneau
[ CIDICIEK-Y Désactiver la fiche cours ' [puematique - |

P Taper ici pour rechercher
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Fichier Egter Exine Calew mportsExports s prés AW
Er B & @

A Prérentrée JUIME RN Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q ¥ (

Matieres | Professeurs Classes Groupes Eléves | Responsables Salles = () T |y T8 Q [ [/ personneis | materiels cours

Salles ®GYMI - Emploi du temps O Occupation | Made superposé @ Mise ensneme 1 [ 2] [0
Nom Shes | Cap. | Wb | C o esionnaires Afleciées  Pic doce. (O Appication -2

F Créet ung ;u. { 08h25, == jeud ndredi
3 PAB FROVIDEN 19 1) 200 75%

37 DEDOU PROVIDE} 1 24hD0  53% § g9m15|

15 CUSINE FROVIDE! 1 1m0 2%

43 MMERSION PROVIDE} 2 1 2300 64%

9201 FROVIEN 25 1 Zh0 6% asfll R e bl
50 104 PROVDEN 25 1 210 47%

s1€0UC PROVIDE! 1 o0 0% e

67 6PABC PROVIDE} 2 1 2900 81%

5 DEDOU FROVIEN 14 1 10 3%

5 TPB123 PROVDEN 17 1 2K 75% 12005,

70 67aF FROVDEN 21 1 Z4h00 3%

710000 FROVDEN 18 1 Gh0 0% e

726041 FROVDEN 18 1 26n0 77%

BASKETT PROVIDE} 1 24h00  6T%

DACTYLO 8JO PROVIDE? 25 1 9h00  22% 13nd5|

G1 SALLE GYM PROVIDEN 50 1 300 8%

62 CHAPELLE PROVDEN 80 1 Oh0 0% el

3 SALFETES FROVDEN 0 1 100 5%
GR ED PHYGIQUE PROVIDE! 4 om0 4% 1

GYMt FROVDER - 15 O 0% ofill | 15

oz PROVDEN - 16 0 0% ]

T T T N ..

nat FROVDE S0 1 200 %

RESERVATION PROVECTEUF | PROVIDEN 1 0 0% -

" CICICAEN Y

H O Taper ici pour rechercher ™ g s e N & N ) W™ 250812MODEDE. % EDT Monoposte 20—

En fin de travail, ne pas oublier de gérer le groupe de salles Editer — gérer le groupe de salles
afin de répartir les différents professeurs dans les salles. Chaque enseignant aura une salle,
mais il faudra qu’ils s’organisent entre eux tout au long de ’année pour faire une tournante
de salle en fonction de leur cours : basket, sports ...

IV. Récupération des ressources depuis PROECO

Depuis EDT 2011, il n’est plus possible de récupérer les données directement depuis Proéco,
il faut passer par un petit logiciel de récupération des données créé par Scolares (voir plus
haut). Vous pouvez I’obtenir en téléphonant 8 Mme Géraldine Lambert chez Scolares.

En récupérant les données de PROECO, cela vous fait gagner beaucoup de temps
d’encodage.

DANS PROECO

Pour commencer, préparez une clé USB si vous ne travaillez pas sur le méme PC sinon,
préparez un dossier « Données proéco 2025 » par exemple soit sur votre clé usb, soit sur votre
PC si vous avez proéco sur le méme PC que votre logiciel EDT.

Comme précédemment, vous devez choisir I’onglet Eléves
Choisir ensuite 1’option Transferts et enfin Transferts vers EDT
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Vous obtenez I’écran suivant.

Cochez la case si elle vous intéresse.

Cochez une implantation ou toutes ou plusieurs implantations si nécessaire (ici, il n’y a
qu’une seule implantation)

Choisissez le répertoire de destination en cliquant sur la représentation d’un dossier.
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Une fois I’opération terminée, vous obtenez sur le dossier de votre cl¢ USB ou sur le dossier
créé sur votre PC une série de 7 fichiers qui vous permettront de créer votre base EDT.
Ces fichiers sont en format .dbf (Dbase).

Si vous gérer plusieurs écoles, vous avez la possibilité de transférer 1 école a la fois (plusieurs
fichiers) ou toutes les écoles en une fois (1 seul fichier).

Ne pas cocher la case « Si groupes non encodés aux Eleves ... ».
Ces fichiers .dbf doivent étre transformés en .xml

Ensuite, vous ouvrez le nouveau logiciel qui s’intitule PASSERELLE. Vous pouvez obtenir
ce logiciel auprés de Mme Géraldine Lambert chez Scolares.

Apres avoir pris contact si vous n’avez pas de réponse de Scolares, vous pouvez également
m’envoyer vos fichiers proéco par mail, il y en a sept, et ensuite, je vous prépare votre début
d’horaire (minguet.bernadette@skynet.be) Il faut alors m’envoyer vos heures de début et fin
de chaque heure de cours ainsi que du temps de midi et des récréations.

Je réalise alors votre début d’horaire en y mettant toutes les contraintes de départ. Cela ne me
demande qu’un petit quart d’heure de travail et je vous le renvoie par mail.

V. Installation et utilisation de la passerelle de transfert Proéco — EDT
a partir de la version EDT 2012

Télécharger le petit logiciel de transfert.
Lancer le logiciel, si vous étes en Windows Seven, faire un clic droit sur le fichier et
I’exécuter en tant qu’administrateur et répondre Oui.

7 A
¥ Contrdle de compte d'utilisateur &

. Voulez-vous autoriser le programme suivant provenant
@;] d’un éditeur inconnu a apporter des modifications a cet

ordinateur ?
Nom du programme : ProEco-EdT.EXE
Editeur : Inconnu
Origine du fichier: Disque dur sur cet ordinateur
‘ v Afficher les détails L Oui J Non

‘ Changer quand ces notifications apparaissent

Sur la premiere fenétre d’installation, cliquer sur le bouton installer,
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mailto:minguet.bernadette@skynet.be

% Ce programme va installer I'application ProEco-EdT

La version suivante va étre instaliée : 11.00C

ATTENTION : Cette mise 3 jour est défintive. Si vous souhaitez conserver I'ancienne version, vous
devez effectuer une sauvegarde avant de commencer linstallation.

Répertoire dinstalation : |C:\ProEco-EdT Parcourtr... |

Si une installation a déja été faite sur la machine, un message apparait demandant s’il doit
effacer I’ancien fichier, il faut répondre Oui.

A la demande concernant le répertoire répondre Oui également.

e e ¥ e o —t

Pour la question concernant la mise a jour des fichiers, si vous €tes sur une premiere
installation répondre non, sinon, répondre Oui.
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Voulez-vous lancer la modification automatique des fichiers de
données (recommandé) ?

A L'installation a été réalisée avec succes
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VI Utilisation.

Lors de I’installation une icone a été créée sur votre bureau (j’ai di faire un raccourci bureau
car I’icone ne s’était pas installée)

Faire un double clic sur cette icone et lancer ainsi le programme.
Le programme se lance et vous obtenez I’écran suivant :

La premicere fois il faut aller dans le menu utilitaire et prendre 1’onglet « coordonnées » de
I’école, a ce moment, 1’écran suivant s’affiche :

EDT monoposte 2025— Formation de base Minguet B 58/109 version septembre 2025



Date de début dannée

Numéro fase 99999999
Dénomination principale STE THERESE
Dénomination secondaire

Adresse :

Code postal

Boite postaie

Transfert de ProEco vers EdT

FEBll © Taper ici pour rechercher O @ EmmXN® O R O Sovowp. WWosmumo. R seelp

Compléter I’ensemble des zones sauf, s’il n’y a pas possibilité, la dénomination secondaire de
I’école, et la boite postale.

Précisez par un parcourir (...) I’emplacement des différents fichiers nécessaires au transfert et
cliquez ensuite sur OK. Cette opération ne doit normalement s’effectuer que lors de la
premiere manipulation des données, et cela chaque année pour adapter I’année scolaire.

Les informations encodées restent ensuite mémorisées.

Si vous modifiez I’emplacement des fichiers, ne pas oublier de modifier les 4 zones
correspondantes F:\

Une fois cette opération terminée, pour transférer les données de proeco vers EdT, il faut
placer les fichiers obtenus de ProEco dans le répertoire défini, puis, prendre le menu ProEco -
> EdT et prendre I’option : Création du fichier xml nécessaire a EdT.

L’écran suivant s’affiche :
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f‘ Récupérations des données ProEco = X

Reécupération des données de ProEco pour EAT

Fermer

Cliquer sur le premier bouton.
Vous obtenez ensuite deux messages vous indiquant 1’évolution de la procédure que vous
devez valider en cliquant sur le OK :

Puis de nouveau, pour rappel ou pour une modification de derniére minute oubliée, I’écran qui
vous permet d’initialiser vos informations

Validez les informations en cliquant sur le OK, puis un dernier message d’avancement
s’affiche de nouveau a valider par le bouton OK.

Vous obtenez alors le message confirmant que le fichier XML a bien été créé, ainsi que le
répertoire dans lequel il se trouve. Ce fichier sert a récupérer toutes les données, maticres,
enseignants, classes, cours.

Récupérations des données ProEco >

J , Fichierxmi F:\LY'CEE ST JACQUES EDT 2022\PROECO\sts_emp_99999999 2023.xml génére
Fichier a

lorsque vous
créez une

base depuis
Proéco
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I1 ne vous reste plus qu’a quitter le programme et lancer EDT, construire une base depuis
Proéco, Sélectionner le fichier . XML que vous venez de créer, et activer toutes les options du
menu de récupération pour obtenir toutes vos données dans votre nouveau fichier d’horaires

VII. Création du fichier a partir des données PROECO

Une fois votre fichier créé, lancer EDT.
Choisir I’option Construire une base depuis PROECO. Dans la fenétre, vous devez aller
chercher le fichier créé par la passerelle Proéco-EDT

LB conote cien

o issues de PROECO que vous sovhatez importer dans EDT.

EDT 2025\LYCEE ST JACQUES |[ses.

([ Annder ) [ importer

une base
existante

INDEX EDUCATION

H 0 Taper ici pour rechercher 3 %8 EDT Monoposte 20. ® 30C

Ne sélectionnez pas I’options « groupes », ils seront créés par EDT au fur et a mesure de la
précison des cours complexes.

Validez et définissez I’endroit ou sont stockés les fichiers PROECO.

Vous obtenez ensuite I’écran suivant :
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@ confirmation - EDT 2025

Le fichier sts_emp 99999939 2024 xml date du 04-02-25 3 17:17.
Confirmez-vous limport des données gu'il contient ?

(o )

Cochez OUI et ainsi vous retrouvez les données du début des notes.

% : @

Choisissez le premier jour de la somaine | lundi

Cholsissez vos jours ouvrés (en blanc)

lun. | ma.  mer. | jeu  ven

Votre semaine peut comporter de 14 7 jours que vous enlevez ou remettez
dun clic. Les jours en gris ne seront pas pris en compte dans Ia base.

Découpage d'une journée
Nombre de séquences 10 séquences -
Durée dune séquence - 60 Minutes [
Durée totale dune joumée - 10h00
La durée dune séquence sert au calcul des senices des professeurs
e s déroulan

10 séquences de 60 minutes comespondent 3 une joumée s
8h00 et 1800

1 entre

Découpage d'une séquence

Oen20en30en4 Oen6Oen 12 @ Aucun

Durée de chaque pas horaire - 1h00

5; découpage des séquences permet de créer des cours en demi-heure, quart
eure

@) (CAmmvler ) [ Valiowr

Ouvrir
une base
existante

Créer H
{ & partir d'une Construire
! ancienne base  gUnebase depuis

RS

INDEX EDUCATION
Y 2 vercpour rechercnr ) ) 6o 2C A G

Définissez ensuite les parameétres de la grille horaire comme décrit dans les pages
précédentes.
Jours nécessaires,
nombre d’heures par jour en comptant I’heure de table
découpage horaire 1 h OU 60 minutes les périodes de 50 ou 45 minutes de cours seront
notées dans la grille horaire

Validez et enregistrez et 1’écran suivant apparait :
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® Enregistrer sous
(a1 Accusil ~ N
(D) recent T B > Users > mingu > BERNADETTE > 01 EDT > 0 EDT > MANUEL EDT 2024 > MANUEL EDT 2025
D Nouveau 25 08 14 MODE D EMPLOI EDT 2025
o s OneDrive - Personnel Document Word (*.docx) ~
minguetber— - ————a P —
0 Enegictrer sous *
13 Partager q
Options de party t mingu » BERNADETTE > 01 EDT > OEDT > MANUEL EDT 2024 > MANUEL EDT 2025 » v O »
(0 [ |£> Partager | Organiser =  Mouveau dassier
EDT 2023-2024 A Nom Modifié le Type
Enregistrer 2025
E EDT 2024-202" HD IPC COURS 2025-2026 08 10
— EDT 2025-2026 13 0 oc P
[F’(‘ Enregistrer sous - LYCEE ST JACQUES EDT 2022 avec PROECO 8-2
E‘:' CePC EXAMENS DE NOEL AVEC EOT 2023 Y 2508 14 MODE D EMBLOI EOT 2025.dock 14-08-25 16:41
1 imprinmer : 1 EXAMENS DE NOEL EOT 2022
’\ Ajouter ur FORMATION
3 exporter 10G0S
] ot [ Pparcourir MANUEL EDT 2023
ransformer
MANUEL EDT 2024 v >
0 Femer PP 05 14 MODE D EMPLOI EOT 20 v
Type : | Document Word (*docx) =
Mr Lavai Motsclés: Ajoutez un mat-cié Titre: EdT
[Emegistrer Ia
miniature
A Masquer les dossiers outis + Annuler
A compte
[E] options
H P Taper ici pour rechercher e B a N = @ N ) " 250814MODEDE. B EOT Monopaste 2.

HP = horaire provisoire suivi de la date ensuite je passe au HD horaire définitif a vous de voir
comment vous voulez enregistrer vos données. Si possible, pas sur le bureau mais dans « mes
documents » ou vous créez un dossier « horaires 2025-2026 » sinon, vous avez trop d’icones sur
votre bureau et généralement, les horairistes ne s’y retrouvent plus.

] Rapport de construction

Alissue de la construction a partir de PROECO, EDT a récuperé les donnees
suivantes :

72 classes
104 professeurs

63 matiéres

Les données compléementaires
- AHE

- Civilités

- Indemnités des professeurs
- Taux de pondération

- Modalités de cours

Fermer
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Eicher Editer Calcu ImportyExports Mes pétérences far quatio AW
= a8

# Prérentrée [LTE TRTINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #e

Matiéres (= !fl] B T B "D rprofesseurs Classes Groupes fléves Responsables Salles Personnels Matériels Cours

Watiéres A

= de Libellé

i Crésr uns matie

[ ce1  AcTwtes mseRTon FroF
[ #cPRz  ACTIVITES INSERTION PROF.
B vz ARTCuLaRE 21

I -cus ART CULINAIRE 6H

Bl o ARTCULARE T
| ACTIVITES INSERTION PROF.
[]sn  acwre anstave

Il #s0UMA  ACTIVITES SOUTIEN MATH
[ e weervem

[l 5052 BIOLOGIE APPLIQUEE 2H
Il ecoc  sowoGE Séleciionnez une matiére A
[l 50L0c  BIOLOGIE HUMANE

Bl cow0c  BoLoGE oRENTEE

[ e suresuTaue

Il oz CHIME APPUQUEE 24

[ cres  compramure erwroe Gesn
[ commun  cosmunicanon

[ ez comra eTiFo. oE GESTION
[ Joarz  oacvTRATTENE

[ Joare  manemenr o texe

[ 0OMEz  SCAPPLDOMEST. EHERG
[ croz  oRoT

[ ecenz  Eco. ENTREPRISE ET INFO

[ ]Ecens  EconoME DE LENTREPRISE 3H
89 O @

> & w0

H O Taper ici pour rechercher M g m e N & N ) W 250814MODEDE. B EDT Monopos

Ensuite, vous allez sur paramétres et vous les complétez comme expliqué précédemment :

grille-horaire ;
demi-journée ;
demi-pension ;
récréations ;
sites ;
calendrier ...

Une fois cette opération terminée, cliquez sur les fichiers (maticres, classes, professeurs, salles,
cours). Ils ont été convertis par EDT et sont complets.

TOUS LES COURS ONT ETE TRANSFERES EN BLOC. Il faut donc les aligner pour
certains (les cours d’éducations physique filles + gargons ; les cours de langues ...) et les
transformer : par exemple un bloc de Shde coursen 1 x2het3x 1 h.

Pour sélectionner les cours a aligner, aller dans classe, ctrl + u sur la classe et vous récupérez les
cours de la classe. Vous pouvez faire ce tri dans toutes les listes, cours, classes, maticres,
enseignants. Ctrl u sur un enseignant et vous vous retrouvez dans la liste des cours ou tous les

cours de I’enseignant apparaissent.

Dans la liste récupérée ainsi, placer le tri 1 sur la matiére et le tri deux sur la classe.
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VIII. Aligner des cours

L] EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - [HP 2025 08 14.edt] - Poste © -8 x

Bichier Ecter Exrate. Caicul [mpons/Bxponts s pdfirences B 2 AW
= =]

# Prérentrée [LTIIETRTUINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q e <

" i & LA
Matiéres Professeurs Classes Groupes Eléves Responsables Salles Personnels Matériels Cours E@ G@UYHEAQY

Liste dos cours.

Durée | Jou o | Fréq. Eiat| b Wb R fosseur Ma Modalité délectior Classe Sem.App. | EF. Nb.E.  Salle A
WO DAMAS JULEN El EG e it
@]« Jmees : - Ceneowe v
3h00 Mon placé H ® &5 5 DESAIVE RACHEL SCIE3 - SCIENCES Aucune modalité ITA o 0 .
4h00  Mon place H ® 55 5 FUMAL VIRGIMIE LM1AZ - LANGUE MODERNE | ANG Aucune modalité 1A o o .
1000 Hon lacé W ® s s ‘GERIN HUBERT EDPL1 - EDLCATION PLASTIGUE Auc ité 1€ A ) A
400 Mo placé H ® s s GRUSLIN HELENE ETMI4 - ETUDE DU MILEU 1A 00 i
2000 | Nan pacé W ®| ® & | maowreenor RELCZ - RELIGION CATHOLIOUE A o o &
00 | o placé W @ ® 4 |romreeme FRANS - FRANCAS A o o i
2000 | Nan pacé P ® \ERLINS VERONIQUE ALMAZ -AC. ANGLAS oA o[ o &
MATHS - MATHEMATIQUE 1€ A ) i
ALAT2 - LATIN 1€ A 0 A
] Y EDTE1 - EDUCATION PAR LATEC 1€ A ) i
EDPF3 - EDUCATION PHYSIQUE F 1w
Professeurs 2
DAMAS JULIEN 1
DELPORTE MIREILLE 1
Personnals 0
Guoupes 0
Classes 4 A
A 2 v
Partns o
Eléves détachés [
Salles. 0
Maténals 0
Actiez la commande Extraite » Tout extrirs[cl + T] pour wair & nouveau toutes vos doanées
B 12 506 (35h00 £ 1.363000) @, < >
H O Taper ici pour rechercher g B m RN ® & B ¢) ¥ 250814MODEDE. %) EDT Monoposte 20.. ® 30c

Procédez alors comme suit :

1° Aligner les cours (on peut extraire tous les cours d’une classe pour avoir plus facile), se placer
sur la classe et faire CTRL U Extraire — définir une extraction mais par la suite revenir sur

Extraire — Tout extraire ou CTRL T pour récupérer toutes les données cachées,
ce raccourci s’utilise dans toutes les listes.

2° Les cours ne sont pas alignés. Par exemple, un cours d’éducation physique filles et un cours
d’éducation physique garcons cela donnera 6 h pour la classe au lieu de 3. Comme ils se donnent
parallelement, il faudra les aligner comme suit :

sélectionner les deux cours — Editer — Aligner la sélection — choisir alors le nombre d’heures
voulu (dans ce cas-ci un bloc de 3 heures), donner un nom générique au cours (Ed. phys.) et dire
le nombre d’exemplaires (ici 1 puisqu’il y a 1 x 3 h) — Aligner puis précisez le cours. Ed phys
filles et ed phys garcons avec les enseignants qui correspondent. Ensuite dupliquez le cours
et modifier le nombre d’heure en notant une heure ainsi vous aurez vos deux cours
d’Education physique correctement précisés.
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# Prérentrée [LTE TRTINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #e

Matidres | Professeurs Classes Groupes | léves | Responsables Salles | Personnels ' Matériels Cours E@ RTHEQLT

Liste des cours.

R Professeur Matiére Modalité d'élection Classe Sem.App. | EF. Nb.E Salle  Atemances| Mod. | [@ | Pond. PROI

Durée | Jouretheure | Fréq. Etat

[~] &

&

300 Hon placé H @ & s DESAIVE RACHEL SCIE3 - SCIENCES Aucune modaitd i€ A LI HOE) €6 12
4h00 Men placé H ® 55 [ FUMAL VIRGINIE LM1AZ - LANGUE MODERNE | ANG Aucune modalité T A o o H (36/36) ce 1 3 '..
M0 Hon placé H @ & s GERIN HUBERT EDPL1 - EDUCATION PLASTIQUE ucune modaitd iC A LI HOE3) €6 13 g
AMID Non placé H @ 5 5 GRUSLIN HELENE ) a H(3636) | CG 12 g
200 Man placé H & 75 5 MIGNOLET BENOIT [ [ 0 H3E36) AWM 1|3 g
PP " ® = e {| Confirmez-vaus Falignement des 2 cours simples sélectionnés 7 0 G Hpets | oo 12
2000 on placé H @ w5 SEVERUMNS VERONQUE | 00 HOE) €6 13 g
4h00  Hon placé H ® 5 5 STIEL JENNFER [ (] ] H{3636) | CG 12 g
2000 on place H @ w5 TSAMOURAS GEORGIOS | 00 HOEE) GG 13 g
100 Hon placé W R = s VILLARD DELPHIE f ten | 0 0 wosss |1 12 d

Wtiéres

EDPF3 - EDUCATION PHYSIGUE F
Professeurs
DAMAS JULIEN
DELPORTE MIREILLE
Persannels
Groupes
Classes
A
Parties
2] Bléves détachés
Salles

au toutes vos données.

P P P

B 12 506 (35h00 £ 1.363000) @, <

Maténels

PR BN covvecicn: ] sisoee )

=3 2 a8
# Prérentrée [LTE TRTINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #e

Matidres | Professeurs Classes Groupes | léves | Responsables Salles | Personnels ' Matériels Cours E@ RTHEQLT

Liste dos

ASgnement de cours Salle Aermances| Mod. | @ | Pond. | PROECO | EH/Q

Durée | Jouretheure | Fréq. Etat | Nb.P. Nb.J. R Var

Caracténstiques Ressources du cours Disponibilité

Durés 200 - Matiéres. (] ®s5 o pticanelles O 4" Voeux

Fréquence | . Cours hebd = +Professeurs 2 lunds mand mercred jeudi vendredi
DAMAS JULIEN

DELPORTE MIREILLE 03n00
+Personnels. 0 o o . o .
+Grouges 0
+Classes 4 11ho)
1A

18

iwce

o

+Parties
+Eliws détachis
+Salles
“+Matériels

Hen placé

Hon placé

Famites: (.

140

Cours #n cosnssignement
= 1800

Activez Ia commands Extrains > Tout extraire [cir + T] pour vair & nowesu toutes vos donnéss

21506 (6hDO / 1.363h00) Q < >
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Cliquez sur aligner et vous obtenez la ligne suivante :

L] EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - [DEPART.edt modiié] - Poste C -5 x

Fichier Eiter Extraire Calcul |mports/Exports Mes préférences Paramétres Configuration AW
=r B B8
A Prérentrée [T RS Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe  PROECO Communication M Q. #¢ €
" a - T
Matidres | Professeurs Classes Groupes | léves | Responsables Salles | Personnels ' Matériels Cours E@ Q@YM@EAQLT

Liste des cours.

[ 20 ensce |+ [@] 15| 55 7 b oswas e, oeLpoRTE MeELLE EbPr  EDUCATONPHYS: acne mosne

Durée cumulée - 4h00

Matidres.
EDPF3 - EDUCATION PHYSIQUE F

Prafessaurs

DAMAS JULIEN

Persannels

1

2

2

2

o

Groupes (]
Classes RPN

2

2

0

o

o

o

1A
ica

Parties.

Elévas ditachis
Salles

Actiez la cammande Extraite > Tout extraire [cti + T] our voir & noweau toutes vos donnges

EREIIT] 2/ 506 8h00 / 1.371h00) . @, < -

H O Taper ici pour rechercher <N B B B OB AN BN | ) W™ 250814MODEDE. % EDT Monoposte 20— ® 30c

En éducation physique en 1°® il y a 3 h, un bloc de 2 h et un bloc d’une heure le plus souvent.
Pour ne pas créer deux lignes différentes, j’ai créé les deux mémes. Ainsi, je peux aller dans
la colonne durée et changer un bloc de 2 h en 1h de cours. Mais il faudra par la suite
préciser le cours pour donner a chacun des enseignants la matiére qu’il donne et a quelle
partie de la classe.

Vous pouvez aussi décider de créer 2 lignes de cours de 1 h et ainsi vous aurez les classes et
les enseignants alignés. Ainsi vous aurez vos 2 heures de cours bien précisées.

Vous pouvez par exemple sélectionner tous les blocs de 4h en allant dans Extraire — Définir
une extraction — caractéristiques — durée et y inscrire 4h. Vous pouvez alors transformer
tous les cours de 4 h en 2 x1 h et 1x 2 h et ensuite modifier un par un les enseignants qui
désirent une autre transformation dans leurs cours (2 x 2h) ou (4 x 1h) ou (2 x1 h et 1 x 2h).

Dans ces transformations, je peux utiliser le pinceau rouge si je désire que le cours ne se
place pas le matin par exemple et je rougis toutes les matinées de la semaine.

Dans un bloc de 4 h, je peux demander 3 x 1h et les créer et ensuite dans une des trois lignes,
je peux double cliquer dans la colonne durée et la changer en 2h afin d’obtenir mes 4 h de
cours.

Le pinceau orange est égal a un veeu de non cours surtout pour les enseignants (ce non veeux de
cours peut étre levé lorsque I’on fait le placement des cours) et le pinceau vert demande que le
cours se place dans les cases colorées en vert mais est rarement respecté étant donné le grand
nombre de contraintes.

Remarque : la contrainte avec le pinceau rouge fonctionne bien dans les cours et est toujours
respecté par I’horaire.
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IX. Transformer des cours:

Depuis le fichier cours récupéré de Proéco, toutes les lignes de cours sont reprises mais par blocs
de 1,2, 3, 4, 5...heures consécutives. Il faudra alors sélectionner les blocs et les transformer.

Ex. : un bloc de 6 h de dessin d’architecture en 6eme TQ. Sélectionner les lignes de cours, aller
dans Editer — Transformer la sélection et en cliquant sur la case vide vous transformez par

exemple le cours en -2 cours de 1h

- 2 x un cours de 2h (notez le nombre dans la case a coté du v), cliquez sur

Transformer

EDT Monopeste 2025.2.4 (64bit) - Jusqu'au 01-09- 2025 - [DEPART.adt] - Poste

(=3
Copier 1a liste (format CSV) : -
#® P ) Encontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q o <
l . T
Matie{  imprimer 1a feille démargement Personnels Matériels cours =] @) @ T Q
Lista d
COURS
o N - Watiors Wodalits d'sloctior
Modifer les cours séfectionnés , MATHS - MATHEMAT
Scinder > B 4 X
errous J ®
Supprimer les cours sélectionnés Sils=t
Dupliguer la sélection CirlsD 45 places libres - 0 kv
Préciser |88 COUTs COMPISKES . Cm+R Matidsos 1
S ———— : MATHS - MATHEMATIGUE
Enlever le mode de répartition ’ Profsssaurs J
BONIVER GAELLE
Transformer les cours complexes en cours simples et indépendants . = I 5
Transformer la sélection . CirlsL. Groupss 0
Enlever des cours sélectionnés g Classes N
Réinitialiser bes EOT semaines > w A v
Donner un nom au groupe Pates 0
Dupliquer et permuter les groupes Evbme diariis “
. N R N Sabss 0
Matdnels 0
Désactiver Ia fiche cours

Actvez Ia commande Exlraire > Tout sstraire [ct + T] pour vair & noursau toutes. vos donnes

[EREEI -+ 506 (5h00 7 1.365000 @, <

) £OT Mon

~ W

- 8 x

0 conpecien: 1 asiance |

Mod. @ Pond. PROECO [ S

SIS Y]

Er B &

M Prérentrse NI IRTITH Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe  PROECO Communication M Q) s £

Matiéres | Professeurs Classes Groupes Eléves | Responsables Salles Personnels  Matérig

e ‘Chague igne consspond & un 1ype de cours, dont vous pauez modfer la
DUREE ¢ 2 FREQUENCE ot an st 1 nomis d oxempiar

sl s cochand, toutes lea kgnes s

el viparttion

5h00 | Hom placé BONIVER GAELLE

. moo Hebdomadare

1 cours do 00

1 . 200

1 cours e 00

1 cours e 100

1 cours do 000

1 cours de 50

1 cours e 00

1 cours e sho0

1 cours do 5400

1 COUrE ¢ 600 Hebdomadars

1 cours de Bh00 n Quinzaine

1 COUrs e oo Habdomadars

1 cours e Tho0 en Quinzaine

1 cours de BhOO Hebdomadare

1 cours do oo on Quinzaine
Translormabon ds chague cous sélectomé en
4 cours dune durée totale de [Sh00

[ e || Transtomer |

BB 1 sos oo 11 380000) . Q) <

Bl 2 o i ou echercr
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L ] EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - [DEPART.edt modifié] - Poste €

= a8
# Prérentrée [LTE TRTINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #e

. = = T
Maires | Professeurs Classes Groupes fléves | Responsables Salles Personnels Materiels cours f= @) @& T 0 Q. 17

Liste des cours.

Eff.

Nb. E

MATHS - MATHEMATIQUE
Professeurs

BONIVER GAELLE
Parsonnels

Graupes

wA

5 A

Parties

Eléves détachés

Salles

1
4
1
4
0
[
Classes 2
4
4
[
0
0
0

Matidisls

Actez la comemande Extraie > Tout extraire [cir + T] pour vair & noweau toutes vos donnges.

41503 (5h00 / 1.369000) . @ < ’

H,D Taper ici pour rechercher g B m RN ® & B ) ¥ 250814MODEDE. B EDT Monoposte 20

Vous pouvez extraire tous les cours par bloc de nombre d’heures, par exemple, tous les blocs de
5 h ensuite les sélectionner et les transformer en une seule fois en 1x2h et 3x1h et travailler
ensuite les cours fonction des professeurs qui veulent une autre répartition de leurs heures de
cours soit pour un enseignant a temps plein soit pour un %2 temps qui doit alors donner ses heures
sur une demi-semaine. Les transformations peuvent étre différentes.

Attention, toujours choisir I’option hebdomadaire.

La barre d’outils du dessous de 1’écran vous donne le nombre de lignes de cours effectives (ici
4/381) ce qui veut dire que vous avez devant vous 4 lignes sélectionnées pour 6 heures de
cours existantes dans votre fichier.

Ensuite, il faut refaire Extraire — Tout extraire pour récupérer tous vos cours a I’écran (ou

ctrl + t).
Vous procédez de la sorte pour tous les autres blocs de cours.

X. Création du fichier cours directement (sans passer par Proéco)
(CTRL N)

Les cours :

Pour créer un cours, il faut actionner les touches CTRL+N et on obtient :
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] Création des cours

Caractéristiques Ressources du cours Disponibilité
Durée - Matigres 0 ® 4 Indisponibilités O Indisponibilités optionnelles O 7 Voeux
Fréquence - |H - Cours hebd » RS L lundi mardi mercredi jeudi vendredi
=+Rgersonnels 0 C2n00
) roupes ] 09h00
Pl e E] Classes 0
+Parties 0 00
+Eléves détachés 0 11h00
+Salles 0
+Matériels 0 12h00
13h00
i 14h00
Cliquez sur
. 15h00
chaque signe +
: 16h00
pour obtenir les
listes et faire i
votre choix. 18h00
Nombre d'exemplaires - |1 v | [ Annuler ] Créer

La notion de cours est au cceur de I’horaire (de I’emploi du temps — EDT)

Dans EDT, la notion de cours s’entend au sens large.

Par cours, il faut entendre toute activité y compris celle qui ne concerne pas I’enseignement (heure

de coordination, de bibliothéque ...).

Un cours est défini par : - sa durée
- une raison et une seule (maticre)
- ses ressources :
- professeurs
- classes
- salles

- personnel (un surveillant par exemple)
- matériel (réservation d’un appareil multimédia)

et peut €tre enrichi par : - pondération
- alternance
- modalité

EDT permet de représenter 3 types de cours :

- le cours simple
- le cours complexe et parallele
- le cours personnalisé

Cours simple = 1 maticre
1 professeur
1 classe
1 salle éventuellement

Cours complexe en paralléle ou en alignement =

1 matiére générique
plusieurs professeurs
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plusieurs classes
plusieurs salles éventuellement

Cours complexe personnalisé = cours en paralléle ou alignement mais dont toutes les composantes
ne travaillent pas pendant la méme durée (2h pour I’'un et 1 h pour 1’autre).

Dans un cours complexe, il faudra faire la précision en allant dans Editer — Préciser le cours
complexe ou simplement en cliquant droit sur le cours.

I1 faut alors cliquer sur la mati¢re donnée par chacun des professeurs dans la colonne maticre et en
précisant la ou les classes et les salles pour chacun afin que dans I’horaire de chaque professeur la
matiere qu’il donne soit imprimée sur son horaire (facilité de lecture de I’horaire individuel).
Cependant, dans I’horaire classe, tous les professeurs et toutes les matieres seront notés.
Visualiser les séances de maniere a voir si cela correspond a ce qui est souhaité.

L] 202524 (648it) - usqu'au 01-08-302% - [HD 1P COURS 302%-2026 08 10 .ot modifié] - Poste © - a8 x

A W T

fichier Egiter Exiraire Calo
=r B B
A Prérentriée JIPTEETTM Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe  PROECO Communication M QO o {

. Y
Matiéres  Professeurs | Classes | Groupes Cléves | Responsables Salles Personnels Matériels Cours E@G TERQ

st ds cours
ouratheurs | Fréq.  Eiat Nb.P. Nb.J. R Prafessour Matiir Mo bloct asss Sem.App. | Ef. Wb.E  Sali sita A os Mod. | (@ Pand. (&
w00 s ube M [8] 0 05w BERNARDICEDRC, DEBUISSON AN EDUCAT-EDUCATON PHYSUE e 11810251038, B 0 w4 CUSKE PROVOE % 1|
W0 mws 265 W [@] 1 1P SERIARD CEORGC EORGES SEVE SPORTIEDUCATIONPHYSRUE SPORTS Aucine modsith 2018, 2025, 2038 % o 1 02 PRoVES o =
W mecs 205 [8] 0 0 FOUCHERELISE LEBEAUDANELLE A RESTA.RECUPERATONDESTAGE A 5P, 578, 5P, 5P ® o s provos ) o | B
I o 7 |b FRANCSON JACOLELIE. LHOLAU E P x 1
T ews RS H 0 05w ESRMARDI CEDRIC, CEBUSSON ANN EDUCAT - EDUCATION PHYSIQUE Ascung Foasie 1615,1C25, 1038, B[ 0 M4 CUSINE PROVIDEH H = 1
00 jeudi 125 H 0 0 F W EERMARDI CEDRIC, DEBISSON ANN LATIZ - LATIN Aucune mdaits 2C15.2025.2C38 % 0 121 EIOLOGI PROVIDE HEW® 06
won |k 1905 W @ | 1| 18 % | BROLMARE FUBLARTADELADE, L RAVG!-ETUOE DRIGEELANUES | Aucume modaltd 115128 1028 ® o wsician Paovoer  Wosos oo 1
W0 mawd 1935 H @ 0 05t OSIELESEETH HUBLARTATELAR RANG!-ETUDE ORGEELANGUES Aveune modits 1c15 1025 1638 ® o usicLan PRvOE  HOE®  Co )

[
] ASOUMA - ACTIVITES SOUTIEN MATH

R o 1) @ <

H O Taper ici pour rechercher F. %) EDTMonoposte 20.. b prew
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] Préciser les cours complexes x

Professeur Matiére " Classe Salle Alt. Pond. Nom du groupe
LINCLAU E. ACTIVITES SOUTIEN MATH . ASOUMA <fCfS», <1C28>, <1C3S>, <1C45> H 1ASOUMAGR.3
MASSON T. ACTIVITES SOUTIE| ATH - ASOUMA <1C18>, <1C28>, <1G38>, <1C45> 149 1C2 H 1ASOUMAGR.5
VOITOUT M. INFORMATIQME - INTT1 <t C1 8>, <1C28>, <1C38>, <1C48> DACTYLO S JO H 1INTT1GR.2
WINAND K. ACT] ES SOUTIEN MATH - ASOUMA <1C18>, <1C28>, <1C38>, <1C4S8> 148 1C1 H 1ASOUMAGR.6

~
crayon
Mode de répartition des sé d' i Annuler la répartition

Gérer comme des groupes & effectif variable .I.,i

Chaisissez un mode de répartition afin qu'EDT crée les séances d'enseignement ainsi que les groupes et parties de classes nécessaires.
Si aucun mode ne correspond a votre situation, cochez celui qui s'en approche le plus et personnalisez les séances créées,

¥ Verrouiller les séances .I,

@) o)

Si vous cliquez sur le crayon a c6té de maticre, il vous propose d’attribuer d’office la maticre
préférentielle de I’enseignant. Cette fonctionnalité ne peut servir que pour les enseignants
frangais car ils ne donnent qu’une seule matiere. Pour nous, tous les enseignants donnent en
général plusieurs matieres donc il faut la leur attribuer I’un apres I’autre en cliquant dans leur
colonne matiere, les matieres apparaissent, il faut faire le choix correspondant.

Vous devez désigner les locaux spécialisés dans la création du cours, tous les autres locaux
seront attribués lorsque I’horaire sera terminé en attribuant les locaux par classe ou par

enseignant en fonction des pratiques de votre établissement.

I1 faut également attribuer les classes en face de chacun des enseignants en cliquant sur la
colonne classe.
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L] EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 01-09-2025 - [HD 1PC €O

Préciser les cours complexes

Er B &

Précisions des ressources par professeur Précisions par défaut |
P LT Emploi du temps [ -
Professaur Matisre # ! Sall AL | Pond. | Nom dugroupe
Matiéres | Professeurs | Classes | Groupq FEFRERTI ACTIVITES SOUTIEN MATH - ASOUMA <1 s, < <1 Ga S
Liste des cours LINCLAUE. ACTIVITES SOUTIEN MATH . ASOUMA >, <A CIS>, <1CESs H 1ASOUMAGR. 3
MASSONT. ACTIVITES SOUTIEN MATH . ASOUMA <1C18», <1G2S>, <1CIS>, <1GES> 13 1C2 H ASOUMAGR.5 v Q
Durée  Jouretheure | Fréq. Ewat | Nb.P. | g Ré Amemnances Mod. (@) |Pond. IG)
o0 madi  14nd5 H  [@] (] Modo de réparttion dos séances Tenselgacment £t H{366) 6 1 »
a0 madi 12085 H  [@] 1 £r H368)  CG 1
Gérercomms des goupes & sectfvaiable & &
o0 mercredi 12005 H  [@] ] =3 G 1
H [ 1
1h00  mardi H o ] 1
200 e 1205 H @ 0 | |{Une séance par professeur pour chaque quinzaine (S0} e+ HpesE GO 1
Les professeurs changent de groupe a du cours () .
1o s 135 0@ 1 | {|Les professours changent de groupe & Ia moitié du cours et altement & chaque quinzaine (AQ) e Heew)  ce !
a0 madi  15R35 H g 0 |||Los profasseurs changent de classe & chaqua quinzaine (CQ) 1 H3636) G 1
3 groupes pour 2 classes (16)
) e e 3
21 Famer |

[ & / 6o 4ono0 / 1.281h00) @, <

I1 faut préciser la matiere donnée par chacun des enseignants. Il faut préciser dans la colonne

classe a quelles classes chaque professeur donne cours.

S’ils ont plusieurs classes chacun, le

logiciel créera les parties de classes lui-méme, comme ci-dessous en sélectionnant une séance

par professeur.
] Eleves de LINCLAU E.

Partie de

Demi-classe

Classe

la classe

Alphabétique

- entiére

1C15
1C258
1C3 58
1C45

[ Annuler ][ Valider ]
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- EDT Monoposte 2025.2.4 (64bit) - jusqu'au 0]

W comvtecens 1 neisonce §

= a8 Précisions des ressources par professeur

PR Emploi du temps [ty
Matisre # Clossa Salle An | Pond
Matiéres  Professeurs  Classes Groupq  pancson J. ACTIVITES SOUTIEN MATH - ASOUMA <1C18>, < <1CIS>, <1 C4S> 150 1C3 H .
Lists des cours LINCLAUE. ACTIVITES SOUTIEN MATH - ASOUMA <1 1ASOUMAGR.Y
MASSON T, ACTIVITES SOUTIEN MATH - ASOUMA <1c1 <1C3S> . <1CiS> g 102 H Q
Durée Jouretheure | Fréq. Etat | Nb.P. Ré Amemances Mod. (@ |Pond. [§
. VOITOUT M. INFORMATIQUE - INTTY ACIS . <fCIS> DACTYLO $J0 INTTIGR2 F
1o mad 1aas 0 [8] 0] wanano k. ACTIVITES SOUTIEN MATH - ASOUMA 148 1 H ASOUMAGR.6 e Heew oo 1+
a0 madi 12085 H  [@] 1 £r H368)  CG 1
1h00 mercredi 12005 H (@] ] £t H3636)  CG 1 2
H [} a 1
10 mad 13045 H g o] 5@ = HEE) G 1
20 jed 12085 H g 1 | Maode de répartition des séancos denseignoment e Er H[E6%6)  CC 1
abétique +
0 jedi 16035 H 1 e corma des groupes § ehectf varable & —_— £} HEE®)  CG 1
a0 madi  15R35 H g ] LELS £t H368) 06 1
Choisissez un mode de répartition 1c28
Choisissez un mode de repartition afin quEDT cree les séance| 163 §
i aucun mode ne correspand & votre situation, cacher celuiaf 4 o4 5
Q
[ Annuter Valider
) e e 3
77 (e
[ & / 6o 4ono0 / 1.281h00) @, < -

Au fur et a mesure de la désignation des classes aux enseignants, le nom du groupe se crée sur
le coté droit. Il ne faut jamais créer votre groupe vous-méme.

Attention, si toutes les données ne sont pas remplies complétement, le logiciel refusera de faire le
[ N

13 Wy
placement des cours insuffisamment précisés. Dans la colonne R, si les « trois T »
sont en rouge et non en bleu, le calculateur en refusera le placement et vous demandera de les

préciser avant méme de faire 1’analyseur de contraintes.

Ensuite, vous devez choisir la précision : une séance par professeur ou une séance par
professeur chaque quinzaine en fonction de votre organisation.
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w Préciser les cours complexes

Séances d'enseignement

Professeur Matiére Groupe Classe Partie Salle Alt. Pond.|Freq.

FRANCSO! ACTIVITES SOUTIEN MATH - AS 1ASOUMAGR <1C2 $>1C2 SASOUMAPZ, <1 C1 5> 1C1 SASOUMAP1, <1 C3 $> 1 C3 SASOUMAP1, <1 C4 S: 150 1C3 H 1 H

LINCLAU  ACTIVITES SOUTIEN MATH - AS 1ASOUMAGR <1C1 5> 1C1 SASOUMAPZ, <1 C3 §> 1C3 SASOUMAPZ, <1 C4 §> 1 C4 SASOUMAP2 H 1 H

MASSON  ACTIVITES SOUTIEN MATH - AS 1ASOUMAGR <1C2 $> 1C2 SASOUMAP1, <1 C1 $> 1 C1 SASOUMAP3, <1 C3 $> 1 C3 SASOUMAP3, <1 C4 S: 143 1C2 H 1 H

VOITOUT  INFORMATIQUE - INTT1 1INTT1GR.2 <1C2 5> 1C2 SINTT1P1, <1 C1 S= 1C1 SINTT1, <1C3 §> 1 C3 SINTT1, <1 C4 S>1C4 SINTT1  DACTYLOS. H 1 H

WINAND  ACTIVITES SOUTIEN MATH - AS 1ASOUMAGR <1C2 §>1C2 SASOUMAP3, <1 C1 8> 1C1 SASOUMAP4, <1 C3 §> 1 C3 SASOUMAP4, <1 C4 §: 148 1C1 H 1 H

sia@

R ——
Gérer comme des groupes & effectif variable ﬁ

-

Représentation graphique Professeurs visibles @

Cours complexe Le mardi de 12h55 a 13h45 Saancy/ alactionnéa

Matiéres 1 FRANCSON J. LINCLAU E_ MASSON T. VOITOUT M. WINAND K Matjfres 0

ASOUMA - ACTIVITES SOUTIEN MA' +frofesseurs 0

+ Professeurs 5 A Personnels 0

FRANCSON JACQUELINE v + Groupes 0
INFORMATIQUE

+ Personnels 0 [1INT[1GR(.12] + Classes 0

+ Groupes 0 <1C15>1C15.. + Parties 0
<1C25>1C25.. oa o o

+ Classes 4 A <1C35-1C35. + Eléves détachés 0

1C18 ] <1C45>1C45.. + Salles 0
DACTYLO S JO i

+ Parties 0 PROVIDENCE + Matériels 0

+ Eléves détachés 0

+ Salles 4|~

+ Matériels 0 Pand. :l

| Verrouiller les séances .I.

@) o)

Si votre précision est bonne, la lisibilité sur les horaires professeurs et classes sera correcte.

Pour préciser un cours plus finement encore, vous pouvez cliquer sur le cours d’un professeur, il
est sélectionné et le contour devient alors bleu. Si vous cliquez une seconde fois, le contour
devient vert et vous pouvez alors réduire la durée de ce cours en le remontant avec la fleche qui
apparait soit vers le haut soit vers le bas. Vous pouvez alors cocher I’ancre qui se trouve a droite
ainsi les séances de cours ne pourront plus bouger. Si vous ne les ancrez pas, EDT lors du
placement automatique déterminera lui-méme la meilleure position pour chacun des cours de la
séance lorsqu’il y a un cours a une heure dans la séance sur un bloc de 2 h ainsi le cours pourra se
placer en 1 ou en 2°™ heure en fonction de ’horaire de la classe ou du professeur.

Vous pouvez également choisir le nombre de professeurs visibles pour la séance de cours.
La lisibilité est meilleure lorsque le nombre de professeurs est réduit. Une barre de défilement
s’installe alors en dessous du cadre pour permettre la visibilité de toutes les séances de cours.

Attention : Il ne faut plus créer les parties de vos cours, EDT les crée lui-méme lors de la
précision.

Si vous créez les parties, vous contrariez le placement des cours et lorsque vous voudrez
attacher les éléves a la classe, vous aurez des difficultés car le logiciel ne reconnait que ses

groupes cours/classe.

Si vous voulez dans un cours donner des temps différents : 1 cours a 1h et 2 cours a 2h.
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Vous devez cliquez sur le bord du dessus ou du dessous du cours, la souris se transforme
alors en une petite fleche. Si vous activez la fleche vers le haut ou vers le bas, vous réduisez
la carte du cours d’une heure ou de deux heures en fonction du besoin.

Exemple 1 : deux cours de deux heures et un cours

o Préciser les cours complexes

Séances d'enseignement

alh

Professeur

Matiere

Groupe

Classe

Partie

EVRARD ‘GEOGRAPHIE - GEO2 3GEO2GR.1 <3TTL=> 3TTLGEO2P1, <3TTI> 3TTIGEO2P1
SANDERSON ‘GEOGRAPHIE - GEO2 3GEO2GR.2 <3TTS> 3TTSGEO2P1, <3TTL> 3TTLGEQ2P2, <3TT|> 3TTIGEO2P2
30

Mode de répartition des séances d'enseignement

Gérer comme des groupes a effectif variable &
e F¥ 8

Une séance par professeur (S) -

Représentation graphique

Salle

33 3TTILTL
48 IMMERSION

Alt.

H

Pond.

Freq.

DEFFRASNE HISTOIRE - HIS2 3TTSHIS2P1 - <3TTS> 3TTSHIS2P1 147 HISTOIRE _-_

Annuler la répartition

¥ | Professeurs visibles @

Cours complexe
Matiéres

‘GEO2 - GEOGRAPHIE
+ Professeurs
DEFFRASNE HELENE
EVRARD ANNE
SANDERSON SIOBHAN
+ Personnels

+ Groupes

+ Classes

1

a

12h55

13h45

DEFFRASNE HELENE

Le lundi de 12h55 a 14h45
EVRARD ANNE

SANDERSON SIOBHAN

HISTOIRE
[3TTSHIS2P1]
<3TTS> 3TTSHIS2P
147 HISTOIRE

GEOGRAPHIE
[3GEO2GR.1]
<3TTI> 3TTIGEO2P1
<3TTL> 3TTLGEO2P1
33 3TTITL

GEOGRAPHIE
[3GEO2GR.2]
<3TTI> 3TTIGEO2P2
<3TTL> 3TTLGEO2P2
<3TTS> 3TTSGEO2P1
48 IMMERSION

Séance sélectionnée
Matiéres

HIS2 - HISTOIRE

+ Professeurs
DEFFRASNE HELENE
+ Personnels

+ Groupes
3TTSHIS2P1

+ Classes

+ Parties

<3TTS> 3TTSHIS2P1

+ Eléves détachés

2h00

+ Parties 0
+ Eléves détachés 0
+ Salles 3
147 HISTOIRE

333TTITL

48 IMMERSION 14h35 al @ a @ al
+ Matériels 0

| Verrouiller les séances

+ Salles 1
147 HISTOIRE
+ Matériels 0

Alter. [ H (36/36) -

) o |
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0T Préciser les cours complexes x

Séances d'enseignement

Professeur Matiére Groupe Classe Partie Salle Alt.  Pond. Freq.
T S TN O
EVRARD GEOGRAPHIE - GEO2 3GEO2GR.1 <3TTL> 3TTLGEO2P1, <3TTI> 3TTIGEO2P1 33 3TTITL
SANDERSON GEOGRAPHIE - GEO2 3GEOQ2GR.2 <3TTS> 3TTSGEO2P1, <3TTL=> 3TTLGEO2P2, <3TTI> 3TTIGEO2P2 48 IMMERSION H 1 H v
0@

Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler la répartition

Géror comme des groupes 3 effactifvariable 3.
droup i

Les séances d'enseignement ont été personnalisées

Représentation graphique Professeurs visibles @

Cours complexe o Le lundi de 12h55 & 14h45 Séance sélectionnée 1h00
Matiéres 1 DEFFRASNE HELENE EVRARD ANNE SANDERSON SIOBHAN Matieres 1
GEO2 - GEOGRAPHIE & E2 HIS2 - HISTOIRE
+ Professeurs 3 + Professeurs 1
DEFFRASNE HELENE DEFFRASNE HELENE
HISTOIRE
EVRARD ANNE [BTTSHIS2P1] + Personnels 0
SANDERSON SIOBHAN <3TTS> 3TTSHIS2P1 + Groupes 1
147 HISTOIRE
+ Personnels 0 3TTSHIS2P1
+ Classes 0
b Groupes 0 GEOGRAPHIE ‘[33%0&“2““;7‘”5
+ Classes 3 [3GEO2GR.1] . + Patties 1
<3TTI> 3TTIGEO2P2
3rm SO HMIEECLPT <3TTL> 3TTLGEO2P2 <3TTS> 3TTSHIS2P1
<3TTL> 3TTLGEO2P1 P T e Flos dihe 5
éves détachés
- SRR 48 IMMERSION
3TTS + Salles 1
+ Parties 0 147 HISTOIRE
+ Eldves détachés 0 + Matériels 0
+ Salles 3
147 HISTOIRE
33 3TTITL "
48 IMMERSION @i @ al »

/! Verrouiller les séances [,

a\ 7 e

\

Ancre de verrouillage.

Dans ce cas, nous avons verrouillés les 3 séances pour que le cours « géographie » reste en
premiére période et I’on peut alors mettre une contrainte sur le cours pour que celui-ci se place en
derniere heure ainsi, les éléves n’ayant pas cours peuvent quitter 1’établissement. Vous pouvez
enlever I’encre et mettre une contrainte rouge sur le cours sur toutes les heures entre les 2
premicres et 2 dernieres ainsi le cours se placera en 1-2 ou 8-9 en fonction de I’horaire des
enseignants qui composent le cours et si vous n’encrez pas le cours, le cours a une seule heure
peut alors se déplacer en 1 ou 2™ heure sur la grille cours afin de se placer le matin ou I’apreés-
midi en fonction de I’horaire Professeur/classe.
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Exemi le2: Iuatre coursde2 hetdeuxcoursalh
et Préciser les cours complexes

Séances d'enseignement

Professeur Matiére Groupe | Classe Partie Salle Alt. | Pond. | Freq. | A
DRICOT ART CULINAIRE 2H - ACUI2 2LATI2GR.2 <2 C15> 2 C1SACUI2P1, <2 C25> 2 C25ACUI2P1, <2 C35> 2 C3SACUI2P1 144 CUISINE H 1 H
GILLET ART CULINAIRE 2H - ACUI2 2LATI2GR5 <2 C1S>2 C1SACUI2ZP2, <2 C25> 2 C2SACUI2ZP2, <2 C3S>2 C3SACUIZPZ 45 CUISINE H 1 H
LALOUX SCIENCES 2H - SCIE2 2SCIE2GR. <2 C18> 2 C1SSCIE2P1, <2 C2S> 2 C2SSCIE2P1, <2 C3S> 2 C3SSCIE2P1 121 BIOLOGIE H 1 H

MASSON SOCIO ECONOMIE - SECO2 2LATI2ZGRA. - 2 C18> 2 C1SSECO2P1, <2 C25> 2 C2SSECO2P1, <2 C38> 2 C3SSECO2P1 _u__ -
5

Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler la répartition

Gérer comme des groupes & efectivariable. g

Les séances d'enssignement ont &té personnalisées

Professeurs visibles [

Représentation graphique

Cours complexe o Le jeudi de 12h55 & 14h45 Seance sélectionnée T
Matiéres 1 . -- BERNARDIC. DEBUISSONA  DRICOTK GILLET S. LALOUXF.  MASSONT Matiéres 1
LATIZ - LATIN £ E T SECO2 - SOCIO ECONOMIE
+ Professeurs 6 + Professeurs 1
BERNARDI CEDRIC MASSON THERESE-M

DEBUISSON ANNE + Personnels 0
DRICOT KARINE + Groupes 1
GILLET SYLVIANE JLATI2GRA

LALOUX FANNY + Classes 0
MASSON THERESE M — + Parties 3
+ Personnels <2C18> 2 C1SSECO2P1

+ Groupes 0 <2C35>2.. <2 C25> 2 C25SECO2P1

+ Classes 3[a <2 C38> 2 C3SSECO2P1

2c18 v + Eléves détachés 0
+ Parties 0 + Salles 0
+ Eléves détachés 0 + Matériels 0
+ Salles 6 A

121 BIOLOGIE v Alter

+ Matériels 0 a @ o @

/I Verrouller les séances |,

? | Fermer

Exemple 3 : 3 cours hebdomadaires et deux cours en quinzaine

Gours complexes

Séances d'enseignement
Professour Matiére Groupe _ Classe Partic Salle At Pond. | Freq.| &
GEORGES  EDUCATION ARTISTIQUE - EDARZ ZEDARZGR.1 <2C15> 2 C1SEDARZP1, <2 (25> 2 C2SEDAR2PY, <2 C15> 2 CISEDARZP 225 COUTMART H 1 H
HENSOTTE  EDUCATION PHYSIQUE SPORTS - SPORTI 2SPORTIGR. <2 015> 2 C1SSPORT1PY, <2 C25» 2 C25SPORT1P3, <2 C35» 2 CISSPORTIP BASKETT o 1 o
HOSTE ASS. FRANCAIS - RFRA1 RFRATGR.A <2 15> 3 C1SRFRATP, <2 £25> 2 C2SRFRA1PY, <2 C35> 2 CISRFRAIP1 48 201 H 1 H

EDUCATION PHYSIQUE SPO 2 CISSPORTIP 1 5
5
Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler la répartition
Gérer comme des groupes & eicti varable &
Les séances denseignement ont dté personnalisies
Représentation graphique 5 = | Professeurs visibles [

Cours complexe Le mardi de 12h55 & 13045 Seance sélectionnée 1h00
Matidres 1 \anes CERNARDIC GEORGES 5 HENSOTTE S HOSTE L LABORNE C Matidres
SPORT1 - EDUCATION PHYSIQUE SF 2 | 3] T SPORT1 - EDUCATION PHY SIQUE *

+ Profszseurs 5 4+ Professeurs i
BERNARDI CEDRIC LABORNE CEDRIC
GEORGES SEVERINE + Personnels 0
HENSOTTE SEBASTIEN + Groupes 1
HOSTE LIESBETH 2SPORTIGR.1

LATIN ASS. FRANCAIS ED... :
LABORNE CEDRIC " 1 RFRAIGR1] b + Classes 0
+ Personnels [ <2 015> 2 C15... <2 (182 C15.. + Partios 3
<2 (25> 2 C25... <2 (282 Ca5.. 1 8

+ Groupes 0 203820365, 205 2035 <2 C15> 2 C1SSPORTIP
+ Classes I~ 133 23 49201 <2 (28> 2 C2SSPORTIPY
acis v e <2 38> 2 CISSPORTIPY
+ Parties. 0 + Eléves détachés 0
+ Eléves ditachés 0 + Salles 1
+ Salles 5[n G1 SALLE GYM
133 203 + Matdnsls 0
25 COUTIART 1 T
+ Matsriels. 0 a @ a 3 @ P

1 -
V¥ Vemouiller e séances i
?  Femer

Pour créer ces cours en quinzai la souris sur le coté gauche ou droit en

semaine (Q2). (le signe Q1 ou Q2 peut-étre changé pas S1 ou S2 si vous le désirez dans les

parameétres).
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Exemple 4 : Cours de 8 h a placer sur le temps de midi

Pour pouvoir placer une série de cours qui doivent se suivre sur 8 h sans faire le placement et
laisser le choix au logiciel, il faut procéder de la sorte. Ici, j’ai pris trois professeurs, un de
salle, un de cuisine et un de technologie salle avec deux classes.

&oT Création des cours x
Caractéristiques Ressources du cours Disponibilité
Durée - Matiéres 1 ® 4 Indisponibilités © - Indisponibilités optionnelles O 7 Voeux
Fréquence : | H - Cours hebd CUISIN - CUISINE lundi mardi mercredi jeudi vendredi
+Professeurs 3 08h25
Respecte les récréations CORS MICHAEL 09h20
DEBRAS JEAN-MARC
MENNE HUBERT 10h25
Familles : E] +Personnels 0
+ Groupes 0 1h1s
+Classes 2 | A
12h05
5PA W
<+ Parties 0 12h55
+Eléves détachés 0
+Salles 3 A 13h45
14 A SALLE
144 CUISINE w [k
+Matériel 0
atériels 15h35
Cours en coenseignement
16h25
Un cours par v
Nombre dexemplaires = |1 v | [ Annuler ] [ Créer ]
r . .
Vous devez préciser le cours complexe :
EoT Préciser les cours complexes x
Précisions des ressources par professeur
Professeur Matiére " Classe Salle Alt. Pond. Nom du groupe ~
cosw——cmowose sese s e | wsmon |
DEBRAS J. ART CULINAIRE 7H - ACUIT <HPA> , <6PA> MACUITGR.1
MENNE H. SALLE 5H - SALLS <5 PA>, <6 PA> MSALL5GR.1 £
30.Q
Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler la répartition
Gé d a effectif variabl
Brer Comime des groupes a el fectif variable ﬁ
[Choisissezunmodedebparttion 5

Une séance par professeur (S)

Une séance par professeur pour chaque quinzaine (5Q)

Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours (A)

Les professeurs changent de groupe a la moitié du cours et alternent a chaque quinzaine (AQ)
Les professeurs changent de classe a chaque quinzaine (CQ)

3 groupes pour 2 classes (3G)

Verrouiller les séances .l.

=
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ot Préciser les cours complexes

Séances d'enseignement

Professeur Matiére Groupe Classe Partie Salle Alt. Pond. Freq.
CORS TECHNOLOGIE SALLE - TSLY2 5 PATSLY2 <5 PA> 5 PATSLY2 163 5PA- H 1 H
DEBRAS ART CULINAIRE 7H - ACUIT 6 PAACUIT <6 PA> 6 PAACUIT 144 CU H 1 H
MENNE SALLE 5H - SALLS 5 PASALLS <5 PA> 5 PASALLS 14 A S H 1 H v
I0e

Annuler la répartition

Mode de répartition des séances d'enseignement

Gérer comme des groupes & effectif variable ﬁ

Une séance par professeur (S) -

Représentation graphique

Professeurs visibles @

Cours complexe Cours non placé de 9h00 e
Matiéres 1 CORS MICHAEL DEBRAS JEAN-MARC MENNE HUBERT Matiéres 0
CUISIN - CUISINE + Professeurs 0
+ Professeurs 3 + Personnels 0
CORS MICHAEL + Groupes 0
DEBRAS JEAN-MARC + Classes 0
MENNE HUBERT + Parties 0
+ Personnels 0 + Eléves détachés 0
+ Groupes + Salles 0
+ Classes 2 + Matériels 0
5PA

6 PA

+ Parties 0

+ Eléves détachés 0

+ Salles 3

14 A SALLE

144 CUISINE

163 5PA-B-C Atar

+ Matériels 0 l:l

¥ Verrouiller les séances .l.

=

11 faut alors préciser et donner le bon nombre d’heure a chaque partie du cours.

Il faut aller dans la colonne matiére pour donner la bonne matiere a chacun des professeurs et
valider car dans un cours complexe, la matiere de création du cours est unique et s’affiche
pour tous les professeurs c¢’est donc dans la précision qu’il faut déterminer la matiére pour
chacun.

De méme, il faut préciser dans quelle classe chacun donne cours. Quelle que soit la maticre
générique que vous donnez a un cours, elle n’apparait nulle part a partir du moment ou vous
précisez quelle mati¢re de cours donne chaque professeur. C’est cette maticre de précision qui

est inscrite sur ’horaire.
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@ Préciser les cours complexes

Séances d'enseignement

Professeur Matiére Groupe Classe Partie Salle Alt. Pond. Freq. |~
DEBRAS ART CULINAIRE TH - ACUIT 6 PA < H 1 H
DEBRAS ART CULINAIRE TH - ACUI7 6 PA < H 1 H

MENNE SALLE 5H - SALLS 5 PASALLS <5 PA> 5 PASALLS H

1 H
Wowe —ALLESH A SeMAs | Seesesas i i@
5

Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler la répartition

Gérer comme des groupes & effectif variable ﬁ

Les séances d'enseignement ont été personnalisées.

Représentation graphique EI Professeurs visibles [

Cours non placé de 5h00 Séance sélectionnée 2h00

Cours complexe
CORS MICHAEL DEBRAS JEAN-MARC MENNE HUBERT Matigras 1

Matiéres 1 0h0O

CUISIN - CUISINE SALLS - SALLE 5H
+ Professeurs 3 1h00 + Professeurs 1
CORS MICHAEL MENNE HUBERT
DEBRAS JEAN-MARC 2h00 + Personnels 0
MENNE HUBERT + Groupes 1
+ Personnels 0 3h00 5 PASALLS
+ Groupes 0 + Classes 0
+ Classes 2 dik + Parties 1
5PA <5 PA> 5 PASALLS
6PA £h00 + Eléves détachés 0
+ Salles 0

+ Parties 0 6ho0 ;
+ Eléves détachés 0 + Matériels 0
+ Salles 0 7ho0
+ Matériels 0

8h00

9h00

| Verrouiller les séances .I.

? Fermer

Dans ce cas-ci, les éléves de S5PA ont une heure de théorie en 1% heure puis ont 5 h de salle et
les éléves de 6PA ont 8 h d’Art culinaire.

En cliquant sur le bord de chacune des cartes de cours, votre souris prend une autre forme et
vous permet de réduire soit en hauteur (donc hebdomadaire) soit sur le c6té pour les cours en

quinzaine.

Dans un cours complexe, vous pouvez sur une méme journée donner plusieurs matiéres a un
méme professeur dans une méme classe. Vous pouvez comme expliqué précédemment
réduire le cours a 2h par exemple puis vous placer sur cette partie des cours de 2 h et la
dupliquer pour créer un autre cours au méme enseignant ou a un autre enseignant. En cliquant
sur la partie du cours a modifier, la carte du cours apparait a droite et vous pouvez changer
dans cette carte la matiere, le professeur, une partie de classe ou la salle.
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DT Monopo 3.0.2.2 (64bit) - just ~07-2024 - [HD TPC COURS 2023 08 23 .edt mo

[errr—— x A W [

=y B & Seances denseignement

& Prerentrée. PUELEIRUIS] 5¢|  rroiesseur Watiere Groupe Clama Partie salle Aw_ | Poad. | Frea |4
. DEBRAS ART CULINAIRE TH - ACUIT GPA on 1 "
Matieres | Professeurs | Classes GIoUpq epp, ¢ ART CULINAIRE 7H - ACUIT 6Pa H 1 H
S — MENNE SALLE 51 SALLS 5 PASALLS <5 P> 5 PASALLS " 1 "
Durée Jour et hews _ Fréq. _Eiat No.P. N EAi..|  Modalié délecion | & Q
9000 Non plecé 0 Aucune modalits |~
Made de répartition des séances denseignement Annuler Ia répartition 4
Gérer comme des groupes & efeci vaiable & o
Lss seances danssignement ont sté parsomnalizées
Représentation graphique 3~ | Professeurs visibles [
Cours complexe. Cours nen placé: de 5ho0 Séance sélectionnde 2000
Wasiéres T e CORS MCHAEL DEBRAS JEANMART WENNE HUBERT Matigres
CUISIN - CUISINE SALLS - SALLE 5H
+ Professeurs 3~ ool + Professeurs 1
CORS MICHAEL MENNE HUBERT
DEBRAS JEAN.MARC 2000 + Persanels [
MENNE HUBERT + Groupes 1
+ Persomels o | 3o S PASALLS
+ Groupss o + Classes [
+ Classes z [l + Partss 1
sea <5 PAx 5 PASALLS
B
6 pa + Elévss detaches [
+ Salles a
+ Parties 0 1 || gagol
+ Elives détachés 0 uer Ia séance L]
+ Salles @ | || mool primer | seance
+ Mstarisls o Vider Ia séance
enoo
Vider toutes les séances
oh10
a @ a
2 Vermuiller les séances Jo
2! Fomar
JEERZDE] 1 688 (14n00 4 1.28700) < >

H P Taper ici pour oy i @ 20°C Ensoleilie &G ®d 7 H

Ici, j’ai dupliqué la séance du cours de salle de 2 heures en 5 PA que j’ai placée en fin de
journée. Dans la nouvelle carte de cours, j’ai modifié le cours en choisissant Frangais dans les
matieres puis j’ai changé le nom du professeeur. A partir du moment ou je choisis un
nouveau professeur, une nouvelle carte (division ) de cours apparait.

L Préciser les cours complexes x

Séances d'enseignement

Professeur Matiere Groupe Classe Partie Salle Alt. Pond. Freq.
Francsor—ncas i s omsais | e smens s |
MENNE SALLE 5H - SALL5 5 PASALLS <5PA> 5 PASALLS 14 A SALLE H 1 H
MENNE SALLE 5H - SALLS 5 PASALLS <5 PA> 5 PASALLS 14 A SALLE H 1 H v

slale
Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler la répartition

Gérer comme des groupes & effectif variable ’:.‘

Les séances denseignement ont &té p

Représentation graphique Professeurs visibles @

Cours complexe Cours non placé de 9h00 Séance sélectionnée 2h00

Matiéres 1 DEBRAS J FRANCSON J. MENNE H Matiéres 1
CUISIN - CUISINE FRAN4 - FRANCAIS 4H
+ Professeurs 4 + Professeurs 1
DEBRAS JEAN-MARC + Personnels 0
FRANCSON JACQUELINE + Groupes 1
MENNE HUBERT 5 PASALLS

+ Personnels 0 + Classes 0
+ Groupes 0 + Parties 1
+ Classes 2 <5 PA> 5 PASALLS

5PA + Eléves détachés 0
6PA + Salles 1
+ Parties 0 14 A SALLE

+ Eléves détachés 0 + Matériels 0
+ Salles 3 FRANCAIS 4H &

5 PASALLS]
14 A SALLE <5PA> 5 PASALLS
144 CUISINE 14 A SALLE

163 5PA-B-C al )

¥ Verrouiller les séances J,
7

Je peux éventuellement par duplication introduire les temps de repas que je dois mettre a la
pondération 0 pour qu’il ne compte pas dans le NTPP si je décale le temps de midi pour une
classe (la section hotellerie travaille sur le temps de midi)
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el Préciser les cours complexes x

Séances d'enseignement

Professeur Matiere Groupe Classe Partie Salle Alt. Pond. Freq. ~
CORS TECHN. DE LA SALLE - TSAL3 5 PATSAL3 <5 PA> 5 PATSAL3 H 1 H
DEBRAS CUISINES - CUIB 8 PA 15 CUISINEH H 1 H
DEBRAS REPAS HOTELLERIE - REPAS 6PA 15 CUISINEH H o H
DEBRAS ‘CUISINES - CUIB 6PA 15 CUISINEH H 1 H v

7

Mode de répartition des séances d'enseignement Annuler la répartition

Gérer comme des groupes a effectif variable g
droue 11

Les séances denseignement ont été personnalisées.

Représentation graphique Professeurs visibles [
Cours complexe Cours non placé de 9h00 Séance sélectionnée 2h00
Matiéres 1 - CORS MICHAEL DEBRAS JEAN-MARC MENNE HUBERT Matiéres 1
CUISIN - CUISINE 4 TSAL3 - TECHN. DE LA SALLE
+ Professeurs 3 1h00 + Professeurs 1
CORS MICHAEL CORS MICHAEL

DEBRAS JEAN-MARC 2h00 CUISINES + Personnels 0

6 PA
MENNE HUBERT N 15 CUISINE HOT + Groupes 1
+ Personnels 0 IPC 5 PATSAL3
+ Groupes 0 + Classes 0
ah

4 Classes 2 - + Patties 1
5PA N <5 PA> 5 PATSAL3

6PA N REPAS E‘E\ELLER'E + + Eléves détachés 0
+ Parties 0 6h00 + Salles 0
4+ Eléves détachés 0 ‘ + Matériels 0
+ Salles 2 7h00 CUISINEB

6 PA

14 A SALLE ) 15 CUISINE HOT

15 CUISINE HOT IPC

+ Matériels 0 Atter [ (36138) =

I Verrouiller les séances ], /
2 F
7 ermer

Ainsi chacun aura la classe qui le concerne pour le cours. Vougpouvez choisir partie de classe ou
classe enticre en fonction du cours.

Le professeur de cuisine donnera 8 h de cours et le profésseur de salle 5 h, avec un temps de midi
pour chacun et le professeur de technologie salle dongera bien ses 2 h avant le cours de pratique.
Ils sont indissociables et en fonction des différents placements, ils seront toujours unis et resteront
a la méme place a la condition d’avoir bien verroaillé les séances. Dans ce cas-ci, le cours sera
peut-&tre verrouillé en rouge sur une journée bien définie par exemple le lundi et ainsi, les
professeurs auront bien le nombre d’heures de cours voulu. Si je les place pendant le temps de
midi également, ils donneront chacun une/eure en trop par rapport a leur NTPP sauf si je crée
cette heure de repas a la pondération z&r0.

Si je travaille de cette facon, c’est a la suite d’une visite d’un inspecteur qui m’a imposé de noter
le temps de midi dans les classes qui avaient des cours sur toute une journée. En section
hétellerie, les étudiants travaillent toute la journée et prennent leur repas au moment ou leur
enseignant le détermine.
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XI.

Placement des cours

EDT Monoposte 2025.2.5.1 (64bit) - jusqu'au 01-09-2026 - [HD TPC COURS 2025-2026 03 10 .edt modifié] - Poste B

- 8 x

ire Calcul |mpe

B » ‘ Analyseur
Lancer I'analyseur de contraintes
# Prérentrée E nt

Matiéres Professeyl  Lancer un placement automatique - CtrisG
Passer en mode diagnostic
Liste des cours
Trauver une place
Durée  Jour et heure Chercher une autre place
Dépositionner ’
M0 Hon placé
Mettre en attente les cours sélectionnés
M0 Hen placé
Résolution
M0 Hen placé
Lancer le résoluteur automatique
2h00 Nen placé X
Lancer le résaluteur pas & pas »

1600 Hon placé

2000 | Nen placé

2h00 Mon placé

Optimisation
‘Optimiser les emplois du temps des professeurs .
Optimiser les emplois du temps des classes

INE LAURENC!

1190 | Hom plack Optimiser les permanences L SYLVE

1400 Hon placé CRs) T 1 5wy | BROL MARIE HENDSCHEL SYLVIE

2000 Hon placé K 1 35w BUDLMARE MONSEURANHE SOPI
1h00. bon place W @ 1 25w DROSTEAUXPERRE, LABORNE CED
20 Hon placé W @ 5 25w DROSTEAUXPERRE, LABORNE CED
2000 Hon placé W R 4 2 CAPELLE BRIGITTE

240 Hon placé W ® 3 1P | CAPELLEDRIGITE GEORGES SEVE
2400 Hon placé K @ 1 15w CAPELLE BRIGTE HENSOTE seB
240 Hon pacé W ® 1 CHERRID SAD

2400 Non placé K B 2 15w CORSMICHAEL DEBUISSONANNE

1900 bon pace W ® s 2 CUGNON LAURENT

1h00 o pace W ® 7 2 CUGNON LAURENT

1990 bon pace W ® w4 CUGNON LAURENT

1h00 o pace R m s CUGNON LAURENT

240 Mo placé W ® 1 3 CUGNON LAURENT

2000 Non placé W R e CUGHON LAURENT

2140 N placé W ® 7 CUGNON LAURENT

1400 Vo pace W R m s DALLEMAGHE SOPHE

9 1 689 (1.281h00 / 1.281h0)

@ mm N o0 O

Matiére Modalité d'élection

ATELIE - ATELIER VENTE Aucune modalité

AIP4 - ACTIVITES INSERTION PROF Aucune modalité
AIP4 - ACTIVITES INSERTION PROF Aucune modalité
PSYA2 - PEYCHOLOGIE APPLIQUEE Aucune modalité
LMNE3 - LANGUE MODERNE NEERLANDAK Auc alit
LMHE3 - LANGUE MODERNE NEERLANDAJS

Lis - LAY

IE MODERHNE | ANGLAIS
LIA2 - LAY IODERNE ANGLAIS

LIAZ - LANGI

WODERNE ANGLAIS

L1AN - LAHGUE MODERNE ANGLAIS

EDPF3 - EDUCATION PHYS. FILLES 3+

EDPF3 - EDUCATION PHYS. FILLES 3+

EDPF2 - EDUCATION PHYSIQUE FILLES 2

EDAR2 - EDUCATION ARTISTIQUE

EDUCAT - EDUCATION PHYSIQUE

TECHNO - TECHNOLOGIE DU METIER
ACUZ - ART CULINAIRE 2H

SCABIO - SCIENCES APPLIQ. BIOLOGIESLA
SCAPA3 - SCIENCES APPLIGUEES ANATON
BIOLOG - BIOLOGE
BIOLOG - BIOLOGE
SCABIO - SCIENCES APPLIQ BIOLOGIESLA
BIOLOG - BIOLOGIE HUMAINE
BIOLOG - BIOLOGE ORENTEE

SCIAZ - SCIENCES APPLIGUEES 2H

Tout se passe dans I’onglet calcul

a.

2508 19 MODE D E.

Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #r ¢

Personnels Matériels Cours E PRTmALY

3 CEFAVENTE45  Semaine 36
sPC Semaine 36
5PC Semaine 36
5PB Semaine 36
37aD. 4 TQD Semaine 36

3, 31T 3178 Semaine 3%
1,20
.20
470F1
1638164510

135,145, 10

671
5TQG1 6 TAGZ 6 TQAL S
STIE.5TN 5TIL. 5T S
TTaAMS?
3TAF1

5TIL, 6TTL
5TQH1, 5 TaHZ
4T

amm

5TIL

4TS

6718

3TQF1

#§ EDT Monopaste 20..

EF. | Nb.E

3
7
7
7
]

A

Salle
0 127 CEFA
0 163 5PABC
0 163 5PABC
0 151AS

0 363PA8

0 3}IMIL 3B
0 128 1D, 1312

0 128 1D, 1312

PROVIDE!
PROVIDE}
PROVIDE!
PROVIDE}

PROVIDE!

PROVIDE!
PROVIDE}

PROVIDE!

0 133 2C3, 134 PROVIDE!

0 G1SALLEGY
0 BASKETT

0 GISALLE GY
o 225 coutial
0 BASKETT, 61
o 1w

0 1M
02
0 121 BOLOGI
0 121 BoLOGI
0 121 BOLOGI
0 121 BOLOGI
0 2B4aTETLS
o m comp

0 135 37ADF

CUISHE B

BIOLOGI P

PROVIDE!

PROVIDE!

PROVIDE?

PROVIDE!

PROVIDE?

PROVIDE?

PROVIDE!

PROVIDE?

PROVIDE!

PROVIDE?

PROVIDE!

PROVIDE?

en suivant ses indications (modifier les contraintes enseignants, cours ...)

(Ex. un cours de 8 h ce cuisine qui doit se placer obligatoirement le lundi)

EDT monoposte 2025— Formation de base Minguet B

Placement manuel de certains cours complexes

0 coroe cen ]

verrou rouge : le cours ne bougera jamais de place (sauf si vous le
déplacez vous-méme a la main).
verrou orange : Ce cours est placé et restera placé mais pourra bouger de

place sur la grille afin de faciliter le placement des autres

Lancer I’analyseur de contraintes. Corriger toutes les erreurs que 1’analyseur vous précise

Placement manuel pour les cours qui devront étre verrouillés en rouge a certains endroits

cours, si ’on refait tourner I’horaire mais il ne sera jamais en
échec. Donc lorsque I’on a placé une série de cours avec le
placement automatique, il faut leur mettre un verrou orange
pour que ces cours ne soient plus en échec par la suite.

84/109

version septembre 2025



XII. Calcul/résolution/placement : tout se fait dans 1’onglet calcul

(voir plus loin marche a suivre pour réaliser un horaire)

Si vous lancez un placement (voir plus loin les étapes a suivre pour le placement), vous aurez
sans doute un message confirmant que vous avez des cours insuffisamment précisés.

T :
w] 4]

I1s ont tous le sigle de 3 T rouges. Il faut aller dans extraire, extraire les cours
insuffisamment précisés et compléter la précision. Puis relancer le placement.

DT Manoposte 2025.2.5.1 o1 o e 126 15 10 cdit mosis] - Posi
- R
=3 2 =]
# Prérentrée [ TIETREUIS Gestion par semaine et absences Rencontres parents / professeurs  Consells de classe PROECO Communication M Q v <
i e Sl LA )
Matiéres | Professeurs Classes Groupes Eléves Responsables Salles Personnels Matériels Cours E@ @YEQY

Liste dos cours.

Durée | Jour et heure | Fréq, L R Professeur Matiére Modalité d'élection Classe EF. | Nb. E Salle Site

Alternances Mod. | [@ |Pond. ﬁ&

M0 Hon placé H @ 8 2 5w | BROSTEAUXPIERRE, LABORNE CED EDPF3-EDUCATIONPHYS FILLES3H  Aucune modaiitd 1C38.1C45,10  Semaine 36 7 0 GISALEGY PROVIDE} v oG 1
2hI0 Men placé H ® 5 25 Wy BROSTEALIX PIERRE, LABORNE CED  EDPF3 - EDUCATION PHYS. FILLES 3H Aucune modalité 1C38 1C48 10 Semaine 35 T 0 BASKETT PROVIDE} (367 cG 1 ?
2000 Hon placé H @ 4 2 CAPELLE BRGITTE EDPFZ - EDUCATION PHYSIQUE FILLES 2 Aucune modaitd 67061 Semaine3 16 0 G1SALLEGY PROVIDE! 367 oG 1
2h00  Hon placé H @ 3 1 P Wy | CAPELLE BRIGITTE, GEORGES SEVE 6 Semaine 36 £ 0 225 COUTIAI PROVIDE! I ©ce 1
2000 Hon placé H @ 1 15w | CAPELLE BRIGITTE, HENSOTIE SEB T Semaine36 24 0 BASKETT.G1 PROVIDE! oG 1
2000 Hon placé H @ g CHERRID SAID Cortains cours ne peuvent pas étre placés Semaine 3 0 08T PROVIDE! oG 1
2h0 Men placé H ® 2 15 Wy CORS MICHAEL, DEBUISSON ANNE /| Semaine 35 1 0 144 CUISNE PROVIDE} cG 1
a5 cours insulisamment pricisds
100 Hon placé @ 62 CLGNON LAURENT 4| -les cours dont la période est eniiéremen vemouiliée £ e X PGl PROVIDE! o6 1
1800 Hon placé H® 1 2 CUGNON LAURENT ! ki provioes I 1
Waulez-vous les @xraire avant de poursuire Ie placement 2 H
1000 on placé W ® w4 CUGHON LAURENT P stances - ki erovioer o 1
o o5 libres - 0 éléve - oF - 18 P . .
100 o pace R m s CUGNON LAURENT ! = e - ket ercvne o 1
2000 Hon isce WO® 8 3 cuconLaRen . ~ - T CTARi LAWK WODERHE AMCLALS lo erovioes e 1
2000 Hon placé H® o s CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGE HUMANE p— e 3 B PROVDE IS 1
2000 Man placé H ® 7 4 CLUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE ORENTEE Aucune modalité BRIOL MARIE w P PROVIDE} G 1
1h00. Hon placé R u s DALLEMAGHE SOPHE SCIA2 - SCIENCES APPLIGUEES 24 Aucune modsitd Personmels " PROVIDE! I 1
Groupes (]
1000 on placé W R m s DALLEMAGHE SOPHE SCIAZ - SCIENCES APPUGUEES 241 Aucune modaits : : P i 6 1
lasses
1500 Hon place W @ m s DauswaonE some WATHS - MATHEMATIQUE 4+ [— T PROVDEN  Hped  co !
1000 on placé W ® n s DALLEMAGHE SOPHE MATH - MATHEMATIQUE 5H Aucune modaits T 5 P 6 1
M0 Nen place H ® au s DALLEMAGNE SOPHE WMATHA - MATHEMATIGUE 4H Aucune modalité Eléves détachés o PROVIDE? e 1
2000 Hon placé W ® s DALLEMAGHE SOPHE EDUCAT - EDUCATION SCIENTIFIQUE 21 Aucune modsité Sates 2 Al ceovon 6 1
133 203 v
2000 Won placé R s DALLEMAGE SOPHE BIOLOG - BIOLOGIE HUMANE Aucume modalt o s k rrovioer S |
riels
2000 Hon placs W ® ® s DALLEMAGNE SOPHE MATHA - MATHEMATIQUE 4H Aucune modait EROVIDE! o 1
200 Non placé H ® ] 4 DALLEMAGNE SOPHIE MATHS - MATHEMATIQUE 5H Aucung modalitd PROVIDE} = 1
2000 Hon placs W ® n s DALLEMAGNE SOPHE MATHS - MATHEMATIGUE 5 pye—— 2038 Semaine3% 0 0 1332c3  PROVIE! o 1 1y
689 /688 (1.281h00 / 1.281h00) | @ < >

| [FEp—— P—

Ensuite lancer 1’analyseur de contraintes et corriger les erreurs.

5251 feith) - o ¢ 3006 #4.1
ier £ W Assi
= 2 a8
# Prérentrée IR IR ] Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO  Communication M Q # <

. o - T
Matidres | Professeurs Classes Groupes | léves | Responsables Salles | Personnels ' Matériels Cours E@ Q@YTEAQAY

Liste des cours.

Durée Nb. P. R Professeur Matiére Modalité d'élection Sem.App. | EF. Nb.E S

Site  Ré Aemances Mod. [@ |Pond. IGQ
~

M0 Hen placé H® 8 2 S W | BROSTEAUXPIERRE, LABORNE CED EDPF3. EDUCATIONPHYS FILLES3H  Aucune modalité 1C3S 1048, 10 Semaine 3 7 0 GISALEGY PROVIDEM 367 o 1
2000 Hon placé H @ § 2 5w | BROSTEAUXPIERRE, LABORNE CED EDPF3-EDUCATIONPHYS FILLES3H  Aucune modaiitd 1C38.1C45,10  Semaine 3 7 0 BASKETT  PROVIDE} 367 oG 1 é’
2h00 Nen placé H® 4 2 CAPELLE BRIGITTE EDPF2 - EDUCATION PHYSIQUE FILLES 2 Aucune modalité 67061 Semsine3 15 0 G1SALLEGY PROVIDE} 367 o 1
200 Hon plack H @ 3 1P wg COUTIAR PROVIDE? (3636)* CG 1
2h00 Hon placé H @ 1 15w Virification de In cobérance de la base ASKETT. 61 PROVIDE? (3673 ce 1
2000 Mo placé H® 11 CHER EDT va véiiber que les données saisies (cours et condraintes) permettent e 7770 PROVIDE! 1367 o 1
o D " ® 2 15 % O | 3 Conuol de roccupation o essoueee placement da tous les cours e p—— . e .
1100 hon place H & & 2 CUGH 3. Contrdle de la cobérence des équipes pédagogiques BIOLOGI PROVIDE? (36 cG 1
M0 Hen placé H @ I cuGn] /4. Contrdle des contraintes matiéres BIOLOGI PROVIDE? 367 oG 1
1h0 Mon placé H ® 1% n CUGN 5. Contréle des ansembles de cours non plagables BIOLOG! PROVIDE} 1385 o6 1
M0 Hen place H @ % 4 CuGH S — BIOLOGI PROVIDE? oG 1
o n @ o ) (SRt IS .
2h00  Hon place H @ 14 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE HUMAINE Aucune modalité 4778 Semaine 3 0 0 2284TGTLS. PROVIDE! oG 1
200 Nen placé H® 7| 4 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGE DRENTEE Aucune modalité 6718 Semaine 3 D 011 GCMP- PROVIDEM o6 1
M0 Hen place H ® u s DALLEMAGNE SOPHIE SCIAZ - SCIENCES APPLIGUEES 2H Aucune modalité 3TF1 Semane3 17 0 13531QDF  PROVIDE! oG 1
1H0 Nen placé H ® au s DALLEMAGNE SOPHIE SCIAZ - SCIENCES APPLIGUEES 2H Aucume modalité 3TQF1 Semaine3 17 0 1353QDF  PROVIDE} o6 1
M0 Hen place H ® u s DALLEMAGNE SOPHIE IATHS - MATHEMATIQUE 4H Aucune modaité 1638 Semaine 3 0 0 1801C3 PROVIDE? oG 1
M0 Nen place H® w5 DALLEMAGNE SOPHIE WAATHS - MATHEMATIQUE 5H Aucume modalité 2038 Semaine 3 0013203 PROVIDE} o6 1
M0 Hen place H ® u s DALLEMAGNE SOPHIE IATHS - MATHEMATIQUE 4H Aucune modaité 1638 Semaine 3 0 0 1601C3 PROVIDE? oG 1
2000 Men placé H® 7| 4 DALLEMAGNE SOPHIE EDUCAT - EDUCATION SCIENTIFIGUE 2 Aucune modalité 3, 31TS Semaine 3 0 0 BIMIL PROVIDEr o6 1
2h0 Hon place Ho® T4 DALLEMAGNE SOPHIE BIOLOG - BIOLOGIE HUMAINE Aucune modalité 31T Semaine 3 0 0 33IGMITS PROVIDE! oG 1
2h00 Non placé H ® 1% 5 DALLEMAGNE SOPHIE MATH4 - MATHEMATIQUE 4H Aucung modalitd 1c38 Sarmaine 3 [ 0 1501C3 PROVIDE? = 1
2h0 Mo place Ho® n o4 DALLEMAGNE SOPHIE IATHS - MATHEMATIQUE 5H Aucune modalité 238 Semaine 3 00133203 PROVIDE? oG 1
2h00  Non placé H ® o4 DALLEMAGNE SOPHIE ATHS - MATHEMATIQUE 5H Aucung modalitd 2038 Semaine 36 (] 0 133 203 PROVIDE} o6 1 Iv
689 1689 (1.281h00 / 1.281h00) 1 @ < >

EDT monoposte 2025— Formation de base Minguet B 85/109 version septembre 2025



Vous aurez toute une série d’erreurs qui vont apparaitre et qu’il faudra corriger.

Analyseur de contraintes

s

s

LES ETAPES Contréle de l'occup des pr.
EDT vérifie que les cours peuvent tous étre placés compte tenu des

v 1. Contréle d | . - ;
onirole des cours sans place indisponibilités et des contraintes des professeurs

v 2. Contréle de I'occupation des ressources
~ 3. Contréle de la cohérence des équipes pédagogiq
v 4. Contréle des contraintes matiéres . .
Diagnostic en cours
~ 5. Contréle des ensembles de cours non plagables
| 100% |
-Enoncé du probléeme = Actions permettant de résoudre le problé
Les 1/2 journées de travail ne permettent pas le placement de tous les cours. ~Augmenter les demi-journées de travail autorisées du professeur

- Diminuer la durée des cours du professeur

= Détail - Résolution
Demi-journées travaillées Liste des cours
PR e RS IS Durée F. Etat Matiére Professeur Classe Salle éj
~
Matin 0 H | (X RELC2-REL MAERTENS. 4TQD. 4 TQF 34 4TQD-F
MNombre de cours : 16
Apres-midi 2h00 H Q SCIH2 - SCIE MAERTT\AMAQERT;T:J:RE;; 163 PAB-C
phnecldlplaceie2in0n 2000 H | &b SCH2-SCE MAERT eI ENS JEREWY 7 6paB-C
Durée plagable - 0H00 a”fjgim"lﬂ“r”ée 2h00 H Q HIS2 - HISTO DEFFRASNE 3TTI, 3TTL, 3 147 HISTOIR
2h00 H ® SCIH2 - SCIE MAERTENS, 3TQD, 3 TQF 135 3TQD-F
» 21h00 ne pourront pas étre placées
1h00 H ﬂ SCIHZ - SCIE MAERTENS. 7PB2, 7PB: 69 7PB1-2-
fa%) v
FL0N H rIH2 erIE MAFDTERS ATNAN A TOE 447 HIQTNID
| KS=Y

Relancer la vérification

[ Quitter ] [ Extraire le professeur et les cours ] [ Ignorer et continuer la vérification ]

Ici par exemple vous alez créé 16 cours pour Maertens et dans ses containtes vous avez
demandé qu’il donne 0 h de cours le matin et I’aprés-midi. Vous devez donc changer la
donne directement ici dans I’analyseur de contraintes. Le changement se fera en méme temps
dans les contraintes cours.

Vous aurez des erreurs d’encodage comme 5 cours d’une matiére a mettre une fois par jour
alors que I’enseignant ne vient que 4 jours. Il faudra alors faire un bloc de 2 heures ou mettre
la maticre par demi-jour dans les contraintes matiere. Mais la aussi il y aura un probléme car
les 5 h de cours pourront se mettre sur 3 jours. Il faut alors retourner dans contraintes matiere,
et spécifier que la matiére pour la classe concernée doit se mettre avec un maximum de

2 heures par jour.
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.1 (64bit) - jusqu'au 01-09-2026 - [HD TPC COURS 2025-2026 08 10 .edt modifié] - Poste B - 8 x

PR VBN oo e ] i )

rofesseurs Classes Groupes Eléves Responsables Salles Personnels Matériels Cours

Matiéres B FRANS / FRUANS - Contraintes matiéres ?
o . e @ st ncompattitiés Swc et 8 | Moxboke® | O tob08 o el
[ EoucaT  EDUCATION SOCIALE ET FAMLIALE () | & Modfe lea matiees - A A A # 2 A # [Fi # ]
[ =vust  EDUCATION MUSICALE 1H - - 1618 X - - -
B sz oucAon MUSALE 21 1028 x
ENOS2  EDUGATION TECHND. ET SCENT 24 1038 X
1048 x

[ evs:  EnoueTe visTES SemARES
Il e™z  ETuoe DuMUED H

1D

FRANCAIS 6H
FRCOZ  FRANCAIS COMMUMICATION

4

ETMI4 ETUDE DU MILIEU 4H 2618 X

Il =70t EDUCATION PAR LA TECHNOLOGIE Ze=) X
Bl cror  Epucaon TECHNOLOGIUE 2033 x
[ Jexpes  ExPRaT DE CPTE ET GESTION oz X
[ excor  Exeression coumunicanon 3 CEFAVENTE 25 x
[ Flol  EXPLOTATION LOGICIELS A X
[ Fosoz  FoRwATON GEOGR ET S0C. 21 378 x
[ i FoRmsnon HSTORGUE 24 T X
[]rosoz  FORMATION SOCIALE 2H 3T0F1 X
[ Fosos  FoRmATON SoGIALE 31 m x
0] Fosos  FORMATION SOGIALE + m X
Bl rroe  FoRu FRATVE GUOTDREIeE 24 ams x
[l FPvos  FORM. PRAT. VIE QUOTIDIEHNE SH b x
[ rree  FRancas o ars x
FRANGAIS 4H A4TGM3 X
— = x

4TOF1 X

x

199/ 189

@
H,D Taper ici pour rechercher busniacnaine. [ M1 opm N € @ R O ODE.  #§ EDT Monoposte

Lorsque toutes les erreurs signalées par 1’analyseur de contraintes sont corrigées, vous pouvez
procéder au placement.

Vous obtenez alors I’écran suivant :

LY x
Tous les cours Extraits X
W Verrouiles 331 [ Verrouilés 0
[ Placés 139 [[Placés ]
Non placés 202 Nonplacés 0 |
M En échec 19 M En échec /
Demi-pension active Récréations actives Sites distants actifs
Options Paramétres de calcul
Arréter au premier échec Choix de la meilleure place - Par défaut
Ordonnancement des critéres - Par défaut
| Résoudre les échecs (4 passes)
Réinitialiser l'enregistrement des cours déplacés [ e ] [ Pancerlelcaicl ]

Cliquez sur le crayon pour voir apparaitre la carte de droite dans laquelle vous pouvez choisir
des options de placement, aux valeurs par défaut vous pouvez en ajouter ou retrancher
d’autres.
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Parametres de la base X

Assistance

Etablissement Généraux Options Communication FZEL 18 Gestion par semaine

Placement automatique des cours Placement rencontres = Optimisation des emplois du temps

Paramétres de pl ique des cours

Choix de la meilleure place -

+Gestion des trous +Cours en quinzaine
Ne pas compter comme des trous les plages libres autour Repartir ceux de la méme matiere sur les 2 semaines
de la mijournge - Maxima horaires des matiéres -

pour les classes

. - (®) Respecter la moyenne sur lss 2 semaines - écart max 30 min
pour les professeurs

O Respecter le maximum sur chague semaine

* Regrouper les cours Maxima horaires des professeurs et des classes ©
® Au plus tdt dans la journée @Respecler la moyenne sur les 2 semaines - écart max 30 min
O Autour de la mi-journge O Respecter le maximum sur chaque semaine

- Incompatibilité matiére sur 2 jours

Considérer comme consécutifs 2 jours séparés par des
jours non ouvrés (ex - vendredi et lundi)

Valeurs par défaut

Ordonnancement des critéres
Critéres ignorés Critéres pris en compte Q
Optimiser la place libre

Réduire les trous en demi-séquence

5 5 ~
<< Démarrer sur des séquences pleines
o Répartir dans la semaine les cours de méme matiére
Réduire les trous en quinzaine
Reduire le nombre de trous
Equilibrage des serices de demi-pension
v

faleurs par défaut

Fermer

- Placement par série de cours.

Il faut premiérement extraire les cours complexes et les placer en premier. Mais avec la répétition
des essais de placements dans les horaires provisoires, vous verrez assez rapidement quelle est la
meilleure procédure a suivre pour réaliser votre horaire définitif (par exemple placer d’abord les
cours d’éducation physique, les cours d’ateliers, les enseignants ne venant qu’un seul jour...) Ne
pas oublier de noter les temps de travail dans un autre établissement (Autre école a I’horaire).

Vous pouvez également voir 4 horaires en méme temps en cliquant sur le menu déroulant en bas a
droite « automatique ».

A 90+ qEEm

Matidres Professeurs Classes Groupes Eléves Respansables Salles | Personnels | MatérielNGours 1= @@Eﬂ Q7

Cours © o INGUIN . - Empled s emgs O Dlagastic ® Mise on st [ (2|
rdq. | Eaut | 00 Q Appication des rodfeations  pati ds | semaing prochaine. - ?
WB W s e oras s 2 ! == s
W @ n 5 semarcamE weos-
& I e e Econow o EconowE GERERALE 40
W@ n 5 saarcwe pan PRAERCE TRcDeNE
W ® m s SABALT CARYE Bl
W@ w s weod. 028 AUTRE ECOLE FCoLE
® s scape
W@ 8 . o won | ACTRITES INSERTION PROF.
W@ s scrRavERLS 05 pru CEEER LS Jinac
H @ 4 3 ScHRA a \
W@ e 2 SERVAYE CEDRIC -
W ® s 2 SERVATE CEDRK St 4
5 AUTRE - AUTRE ECOLE
W @ 8 2  seRwrEcEDRC Proaseus 1 G g
W@ 4 2 SERVAYE CEDRK | BEGUM ELISADETH
W@ 1 SINOHET AtiNE FRancg| Persomels 0
W ® ®m 5 mvaEwnaswo =2 :
W ® s a3 TAYZEN ASTRID . B
K@ 2 2 VANDENBOSCHM.HELE liwes ditschés 9 el el D)
@ 2 2 VANDENBOSCH M HELE Sebes [) gﬂﬂv‘;:“
W @ 4 2 vorouraee Wi .
® 5 VOTOUT MUREL
W ® 1 s VOTOUT MUREL
O med S W O 05 %  BERNARDICEDRK CEBUSSONANN EDUCA

R o1 551 120001 126000, « > (ommes )

| = [ERa——
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1. Cours en échec : vous pouvez utiliser les options suivantes :

* Résoluteur automatique

* Placer et aménager- trouver une place

* Résoluteur pas a pas (Les versions 2014 a 2023 acceptent de résoudre
les cours complexes sans enlever la précision, gain de temps et moins
d’erreurs possibles, mais pas dans les versions précédentes) par un cours
ou par deux ou par trois. A ce moment, le logiciel vous donne une grille
avec diverses possibilités de placement. Les cases blanches qui sont des
cases libres et les cases grises pour lesquelles, si vous les choisissez, le
logiciel va de lui-méme bouger certains cours pour placer le cours en
¢chec mais il vous proposera des cases pour replacer les cours qu’il aura
da bouger pour mettre le cours en échec. Vous pouvez voir sur cette
fenétre I’horaire de I’enseignant et I’horaire de la classe en amenant
délicatement le nom du professeur ou de la classe sur la grille horaire.

2. Optimisation a faire pour réduire le nombre d’heures de « fourche ». Mais a ne lancer
que pour I’horaire définitif. Cette procédure réduisant le nombre de « fourches », les
enseignants seront dégus s’ils ont plus de fourches a I’horaire définitif qu’a 1’horaire
provisoire et les critiques fuseront. Vous pouvez lancer 1’optimisation pendant plusieurs
heures. Elle ne s’arréte pas seule. Quand vous verrez que le graphique devient plat, c’est
le moment de I’arréter.

Vous pouvez toujours obtenir des informations de placement en cliquant sur le ? de la
carte du cours :

L 2.5.1 (64bit) - jusqu'su 01-09-2026 - [HD IPC COU 2026 06 10 .edt modifié] - Poste B

PR BN oo cicnt ] ncisonce

E5r B 8
# Prérentrée LTIITEIREIA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe  PROECO Communication M Q #r ¢

Matiéres Professeurs Classes Groupes Eleves | Responsables Salles  Personnels Matériels cours 1= () (@ pi (B Q. T7

Cours ® Mme BEGUIN E. - Emploi du temps () Diagnostic @ Mise on attente (@) [ 2 ][]
Durée | Jour et heure v | Eiat| Nb.P. |Nb.J.| R Q Aglication des madkcations & partr ds| semaine prochaine ~|[?
o> mercredi feudi vandredi
2000 Non placé H & 16 * - 0
2000 Non placé H & 17 AFFICHEES Al NIVEAL DE | A MATERE
= 4n00 - mardi 4 0Bh25 - H
2000 | Non placé H & 17 . ” ontraintes matiéres NWEGETE;EMLE 4H ECDHDHEG%E:ERALE 4H
O 1 place libre - 0 &live ey
200 | Non placé H @ 17 5| Rt T26DH1 ZISTTELL-S
B Matiéras: 1 1egroupement imgasé avec un e cours PROVIDENCE PROVIDENCE
2000 Non placé H® v AUTRE - AUTRE ECOLE interdita par un autrs cours
2000 Non placé H & 1% 5 Professeurs 1
1h00. Non placé W ® 3 1| BEGUIN ELISABETH
= Borsonnals o
900 | Non placé P ® O ke J DRorm ACTIVITES INSERTION PROF.
200 Non plsct v ® 3l 1 — ZOSTIELLS [ 163 5PA BL
= Classes 0 PROVIDENCE PROVIDENCE
2000 Non placé H @ 4 3| Parties o
1000, Non sacé W@ 8 2| Bkesckacns .
1000 Non placé H @ 9 Pl J
N o Maténels o Voeu de la ressource
100 Non placé W ® 1 g .
= B Demijoumee non trvailiée dléves détachés
1040 on placé H® 8 4 =cr
el ./ Hewes
2 B Recréation
2000 Non placé H @ 1 = === = N
- ids pidagogiaue U Incompatibate
Zh00 Non placé H ‘>§‘ 15 5 TAYZEN ASTRID N 0 Dems.journées de travail W Maim rmire mathige:
2000 Non piacé N ® & 3 TAYZEN ASTRID o B Horawes aménagés E Enchainement imposé deNqatidres.
- @ Plages libres garanties © Ordre des matiéres dans la sShgine TECHN.INF APPL SECRE.SOC.(7 |
OO Non placé ® JAND ) ! =i
20 [y S 2] 2 VANDENEOSCH W HELENE Pl & Cous en quinzains do méme matiére 1 Ressource absents §1GF
M0 Non placé H @ 2 2 VANDENBOSCH M HELENE F| B Changement de semaine dun cours contenant des < Capacté de salle msuffisante N lfj.,';’.',‘,:?:
200 |Non lack " ® F Eroiana groupss & sfoct variable C Occupde par un consei de classe
00 o sl W ®| 7 s | vorourmure parz TROVIDERCE
lon placé & VOITO M
2000 Non pl H }_{ 7 5 VOITOUT MURIEL BUR4 .
000 Non placé R w s VOITOUT MURIEL URe
hO0 madk  Mbs H 0 0 S  BERNARD CEDRIC, DEBUISSONANN EDUCA
G e 591 (1 285000 /1 288000) | @) < > O ) [Fmcmains >
ﬂ O Taper ici pour rechercher ™ hisn | Actualite Bl e N" O h (® ®§ EDT Monoposte.

Ici, je veux placer le cours le mardi matin. La carte de cours me signale que des enseignants™xg
sont pas libres. Si vous ne connaissez-pas la signification des signes vous pouvez cliquer sur le ?
et vous obtiendrez :
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Contraintes prises en compte dans le diagnostic

AFFICHEES AU NIVEAU DE LA MATIERE
Matiére en rouge - Contraintes matiéres

Voeu du cours Indisponibilité du cours
0 Incompatibilité ou regroupement imposé avec un autre cours
[ Quinzaine imposée ou interdite par un autre cours
[® Ordre imposé par un autre cours
B Succession interdite avec un autre cours
F Jour férié

AFFICHEES AU NIVEAU DES RESSOURCES

Ressource en rouge : Occupée par un cours

Ressource en rouge + 8 - Occupée par un cours verrouillé

Partie en rouge + @® - Parties liées occupées par des cours
Occupée par un cours ayant une place ailleurs

Eassourca barrde - Absente pour le cours annulé

Voeu de la ressource Indisponibilité de la ressource
] Demi-journee non travaillée Occupation des éléves détachés
B site M Maximum horaire ressource
[] Demi-pension P Maximum présentiel
B Récréation 5 Succession matiére
& Poids pédagogique I Incompatibilité matiére
Demi-journées de travail M Maximum horaire matiére
A Horaires aménagées E Enchainement imposé des matiéres
G Plages libres garanties O Ordre des matiéres dans la semaine
[ Cours en quinzaine de méme matiére M Ressource absente
@ Changement de semaine dun cours contenant des € Capacité de salle insuffisante
groupes a effectif variable C Occupée par un conseil de classe

Pour trouver une place, je vais utiliser le résoluteur pas a pas par 2 cours ou par 3 cours.
Je n’utilise par le résoluteur par un cours, il est utilisé dans le résoluteur automatique.

Le résoluteur me propose les places disponibles soit en blanc, dans ce cas il place le cours
sans déplacer un autre cours. S’il vous propose une case grise, il fera sauter un cours mais il

vous proposera un endroit pour replacer le cours &jecté.

Mais parfois, il ne propose rien et 13, il faut chercher a le main.
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EDT Monopost

2025.2.5.1 (64bit) - jusqu'au 01-09-2026

(WD wC O

Analyseur

Lancer Ianalyseur de contraintes _
Placement

Lancer un placement automatique —

(=2
# porentrée [

Matiéres  Professeu

GG | personnels  Materiels cours 1= () @ To¥ TN Q 17

Passer en mode diagnostic

Cours
Trouver une place

Durée | Jour et heure Chercher une autre place Matiére Modalité d'élection

Dépositionner

plax

Mettre en attente les cours sélectionnés

1h00 mardi 13045 Aucune madaité

1h00 vendredi 1205 Khyolution Aucune madalité
Lancer le résoluteur automatique ..

1090 vendied 5 ancere résoluteur pas 3 pas . . enreplagant 1 cours au maximum  Ctri+Maj+1 |0 "¢
2000 vendred: 14145 Ovitatoa < = foi Ee madaité
100 mard  4BE | o imiser les emplois du temps des professeurs - en replagant 3 cours au maximum __ Ctri+Maj+3 _ pne mocaité
2400 wendieds 0825 | Gprimiser les emplois du temps des classes .. i [ i dtmad
M0 jeod 155 Oprimiser les permanences b Aucune modaté
100 madi 12085 H T TSw% Aucune modaité
1h00 vendredi 1115 H  [@] 1 1sw Aueune modalité
100 jed 10025 H [@] 1 18w Aucune modalité
200 madi 1445 H (@] 1 1swy Aueune modaiité
100 madi 0825 H [@] 1 1Sw Aucune modalité
400 e 12055 H [@] 1 15w Aucune modalité
M0 vendredi 10025 H  [@] 1 1Sw Aucune modalité
M0 a1 H o [@] 11 Aucune modalté
100 jws 115 v [@] 0 oPw Aucune modalité
M0 s s H o [@] 1 1S CAPELLE BRGITTE, HENSOTTE SEB/ EDUCAT -
200 mercieds 0h25 H  [@] LK CHERRID SAID TECHNO - TECHNOLOGEE DU METIER Aucune modaiité
00 jud  1h25 H[@] 0 0S %y CORSMCHAEL DEBUISSONANNE  ACUI -ART CULINARE 2H Aucune modaiité
1000 madi 12055 H [@] o 0 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGE Aucune modaiité
hoo madi 1345 H [@] o 0 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGEE Aucune modaiité
0 ma 15035 H[@] 1| 1 CUGNON LAURENT SCABIO - SCIENCES APPLI. BIOLOGIELA  Aucune modaiité
M0 jeuds 0825 H (@] il 4 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE ORENTEE Aucune modalité
00 s 15 H o [@] 1 9 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE HUMAINE Aucune modaiité

RG] 669/ 689 (1.281h00 1 1 281h00) | @ <

H R Taper ici pour rechercher

Trouver une solution en 2 coups au ma

P Coursa placer Sélectionner une place

2025-2026 08 10 .edt modifié]

Rencontres parents / professeurs ~ Conseils de classe PROECO Communication M Q #r <

Indisponibiltss ot vosux
Q| @4 indsponibieés O
i

Classe

mardi

Indisponibiltés optonnelles O 47 Voeux

mercredi

jeuds

s IS

&

3 CEFAVENTE 45
sPC

5PC

5PB

37TQD, 4 TQD
10025

37QD. 4TQD

3T, 3L 3TTS

10,20

10,20

4T0F1

11h15—

5TQG1, 5 TAG2, 7TC
SPASPC 6PA 6F
1C38,1C48 10

1C35,1C45, 10
67061
5TQG1.5TQG2. 6 T¢
STIE 5T, 5TIL 6
TTQAMSP

3TGF1

4T

4T

5TIL6TIL

6TTS

4TS %

145,

15h35

um

Visualisation de I'emploi du temps de DEBUISSON A.

mardi mercredi

jeudi

1hoo 08h25 lundi
Matiéres 1
EDUCAT - EDUCATION PHY..
Professeurs 8

BERNARDI CEDRIC

DEBUISSON ANNE
DRICOT KARINE
GEORGES SEVERINE

GILLET SYLVIANE

HENDSCHEL SYLVIE

HENSOTTE SEBASTIEN

LABORNE CEDRIC

Personnels 0
Groupes 0
Classes 4 ~
1C18

1C28 ~
Parties 0
Eléves détachés 0
Salles 8 ~
144 CUISINE

148 1C1

149 1C2 w
Matériels 0

16h25

METHODE DE T.2

[IMETR1GR.2]

148 1C1

la place de votre choix

Cours placés | replacés Cours génants

Aucun Aucun

Aucun

|| Réinitialiser la famille des cours déplacés

Cours dépositionnés a replacer

| a8

ASSIST METHO...
[ZMETRZGR.1]
133 2C3

L'emploi du temps est affiché a titre indicatif, utilisez la petite grille & gauche

vendredi

Placer

Le logiciel vous propose le mardi 8™ heure. C’est une case grise donc il va éjecter un cours
pour placer celui-ci. Cliquez sur la case grise puis sur placer. Le logiciel vous propose
ensuite une autre carte de solution, les parties du cours non libres apparaissent en rouge dans

la carte du cours.
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wor
e (ms a

=N a
A Prérentrée Gestin

Matiéres Professeurs  Classes Groupes

Cours
Durée Jouretheure Frég. Eiat Nb.P. | Nb.
100 Hon placé H @ s

1h00 | Hon place

9000 | Hon placs
1h00 | Hon placé
1h00 Mon placé
1h00 | Mon placé.
2h00 | Hon placs
1h00 | Hon placé
2h00  Mon placé
1h00 Mon placé
1h0D | Hon piace
2h00 Mon placé
1h00 Mon placé
1h00 | Hon placs
Zh00 Mon placé
1h00 Mon place
200 Hon placé
2000 Hon placé
1h00  Mon placé
1h00 Hon placs
2000 Hon placé
2000 Hon place

200 Hon placé

®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
@
®

EDT Monopaste 2024.2.5 (64bit) - jusqu'au 01-01-2025 - [HD 1PC COURS 2024 08 23 edt modifis] - Poste ¢

'

Trouver une sokution en 2 coups au maximum

W Cours & placer

Matibres: 1
5

Sélectionner une place

Visualisation de 'emplol du temps de HOSTE L

lundi mardi mercredi

08h25,

SPORT1 - EDUCATION PHY...
Professeurs.

BERNARDI CEDRIC
GEORGES SEVERINE
HENSOTTE SEBASTIEN
HOSTE LIESBETH
LABORNE CEDRIC
Parsonnals

Mise en ariente (9 |2 | (4|

09h20.

vendredi

Groupes
Classes

208

2038

2038

Parties

Eléves ditachis
Salles

133 263

215 CouTIRT
49201
BASKETT

G1 SALLE GYM
Matériels 16125
Cours placés | replacés Cours génants [ler coup]

Mardi 14h45-15h36 - H EDUCATION PHYSIQUE/DEBUISSON A /LABORNE C./GILLET S /DRICOT K./H Mardi 120513045 - H RELIGION CATHOLIGUEAMAERTENS J 12 C3S/133 263

Cours dépositionnés & replacer
P Mardi 14h45-15h35 - H EDUCATION PHYSIQUE SPORTSHOSTE L LABORNE C HENSOTTE § 161

Reinitialiser la famille des cours déplacés

=

1h00 Hon piacé

[EEEZE 0690 (1.301h00 1 1.301h00) ) @ <

2

CUGNONL ,,

> [ wettre en sudence tes cours genamz | oo Automatique -

o B C

G mm N ®

BT EDT Mon

Finalement, le logiciel vous proposera une case blanche pour placer le cours et vous
accepterez tous les coups. Votre cours sera placé. Si en fonction des professeurs et de la
classe la place ne vous convient pas, vous pouver cocher la case retour.

Dans la version EDT 2025 vous pouvez ignorer certains professeurs ou certaines classes pour

le placement.

ol

1

/%2 ¥XE

BOTTE MARIE PAULE

®

Matiéres

Professeurs
BAUTHIER MARIE
GREGOIRE PATRICIA

Personnels

Groupes

Classes
3 CEFA VENTE 45

Parties

Eléves détachés

Salles
123 CL. BUREAU

Matériels

T

ATELIE - ATELIER VENTE

2h00 - H
0 place libre - 0 éléve - eff. - 3
1
2 Ici, j’ai annulé Mme
[ @) 4« | Bauthicren cliquant
'®)) sur le rond a droite.
0 Personnellement, je
ne sais pas dans quel
cas cela est
! nécessaire. Peut-tre
A ! @ pour le local et
0 rechercher un local
par la suite.
2
Qv
0
4
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XIII.

Optimisation

A faire pour réduire le nombre d’heures de « fourches ». Mais a ne lancer que pour I’horaire
définitif. Cette procédure réduisant le nombre de « fourches », les enseignants seront dégus
s’ils ont plus de fourches a I’horaire définitif qu’a I’horaire provisoire et les critiques fuseront.
Vous pouvez lancer I’optimisation pendant plusieurs heures. Elle ne s’arréte pas seule.
Quand vous verrez que le graphique devient plat, c’est le moment de 1’arréter.
Puisque je ne laisse pas d’heure d’étude dans les classes, je n’optimise que les grilles des
enseignants en allant dans Calcul > Optimisation

L

Er B &

Optimisation générale de tous kes emplois du temps de b base x

Optimisation de e
M Prérentrée BTN TEEUTAY Gestion par semaine et af

Matiéres | Professeurs | Classes | Groupes | Eléves

Cours.

BAUTHIER Y

1hOD vendreds 12055 BEGLUIN ELL

1h0D vendredi 13045 BEGLIN EL

sorme/T3 |

2000 vendredi  14h45

Critérs 1

Critére 2

] Citien 1 - [12 joumeos b

A W

@ Mise en attente

(21

vendred

Ciitére 2

100 mad 145
200 - mardi 4 10n25 - H
0 place Bbra - 0dlive - of

Matiéres

ATELIE . ATELIER VENTE

Professews

BAUTHIER MARIE

Personnels

Groupes

Classes

3 CEFA VENTE 45

Farties

Ebbues détachés

Salles

123 CL, BUREAU

127 CEFA

2000 vendredi  08h35
2000 jeudi 12055
2000 maeti  08h35
1hoD mardi 12055
1h0D vendredi  11h15.

200 mansi 140G
2000 mardi  03K25
2000 jeudi 12056
1h00 vendredi  10K25.
2100 nd 12056
2000 jeui 12056
200 jeudi 1405

Matériels

2000 mescredi 08h35
2000 jeudi  10h25
1h0D meeti 1255 0 1 CUGNON LA
1hoD mardi 13045 0 (] CUGNON LA
1 1
1 1

H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H

2h00 jeudi  10h25 H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H

1h00  mardi 15h35 CUGNON LA
2000 jeudi  0ah2s H [@]

[T 605 1 66 (1.26h00 / 1.281h00) ) @, <

CUGNON LA

Critére 3 : | Cours isalés

<] ciin3

tous tokérés

=

31% Temps écoulé oh o7

Interrompre

XIV.

Attribuer une salle a chaque cours.

Pour les enseignants, comme pour les classes, dans les listes, il y a une colonne salle

preférentielle.

Vous pouvez donc y inscrire, en cliquant sur la colonne « salle préférentielle » correspondant
a la classe ou a I’enseignant la salle qui lui est attribuée (la liste des salles apparait lorsque
vous cliquez dans la colonne).
Dans vos cours, a la création, vous avez mis les classes spécifiques (labo, tbi, salle de gym
...) Ensuite, lorsque tous les cours sont créés et placés, vous pouvez en une fois attribuer les
salles préférentielles aux enseignants et aux classes en sélectionnant tous les cours :
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[EREEI] 05 1 689 (1.281h00 / 1.26h00)

Matiéq

Liste d

Durée

Tout sélectionner sur la liste
Copier 1a liste (format CSV)
Coller.

Imprimer |a feuille d'émargement

Tout sélectionner sur la liste

Tout sélectionner sur la grille
Nouveau cours ..
Modifier les cours sélectionnés.
Scinder

Verrous

Supprimer les cours sélectionnés
Dupliquer la sélection

Préciser les cours complexes
A

ner la ion

Enlever le mode de répartition

EDT Monopost

CtrivA

CirlsN

Cirl+D

Ctrl+R
Crl-

Transformer les cours complexes en cours simples et indépendants

Transfarmer la sélection ..
Enlever des cours sélectionnés
Réinitialiser les EDT semaines

Donner un nom au groupe
Dupliquer et permuter les groupes

Différencier le groupe 4 effectif variable

Désactiver la fiche cours

Ctri+L

jouch
eudh
e
eudh
mardi
mar
mardi

jeudi

e W
123 CL. BUREAU
L 121 CEFA
4nas| Matédisls
rech 0Bh25 H
25 H
i 1mss 1 [@] (I
i1 v (@ 0 0
ws 0 @ 1 1
oz H o [@] 1| 1
Q <

Tout sélectionner

Copier a liste (format CSV)

CUGNON LAURENT
CUGNON LALURENT
CUGNON LAURENT
CUGNON LALRENT

EDT Monoposte 2025.2.5.1 (64bit) - jusqu'au 01-09-2026

025.2.5.1 (64bit) - jusqu'au 01-09-2026

figuration

ncontres parents / professeurs

Cours i=

Personnels Matériels

[HD PC COURS 2025-2026 03 10 .edt modifié

Conseils de classe PROECO Communication M Q #r ¢

oalWmay

®) Mme GREGOIRE P. - Emploi du temps () Diagnostic

-8 x

W comvte client

A W

Q Application des modiications & parir de | semaine prochaina 1@
e mercreti eudh vendredi
ATELE » T ATEIERVENTE @

Durée si possible
Fréquence si passible
site

Alternance

Modalite

Modalité d'élection
Familles D
Missions

Mettre en co-enseignement

Supprimer le co-enseignement

Pondération

Libellé

Activer le respect des récréations

Désactiver le respect des récréations

Statut pour export vers PROECO

o

Impression EDT classe : nom du public et séances

mpression n du public

eignant
Mettre “En permanence / Au CDI"
Enlever "En permanence / Au CODI®
Gérer comme des groupes & effectif variable

Ne plus gérer comme des groupes 4 effectif variable

Affecter la salle des classes aux cour

Affecter la salle préférentielle des matiéres aux cours sélectionnés
Affecter les professeurs principaux aux cours sélectionnés
Affecter | ¢

des éléves
Affecter la matiére du groupe aux cours sélectionnés

Coller.
Imprimer la feulle d'émargement
Tout sélectionner sur la liste CirisA
COURS
Nouveau cours .. cirsN
Modifier les cours sélectionnés.
Scinder
Verrous
Supprimer les cours sélectionnés
Dupliquer la sélection cr+D
Préciser les cours complexes Ciri+R
Aligner la on Ctrl+W
Enlever le mode de répartition
Transfarmer les cours complexes en cours simples et indépendants
Transformer |a sélection.. sl
Enlever des cours sélectionnés
Reéinitialiser les EDT semaines
Donner un nom au groupe
Dupliquer et permuter les groupes
Différencier le groupe 3 effectif variable
Désactiver la fiche cours
TR
ot 18 " “‘:“:L. BUREAU
Lo 121 CEFA
s ns H
mercred 0B H
s w2 M
madi 5+ [@ 0 0 CUGNON LAURENT
vwd s 0 @8] 0 0 cuconiauRen
mard 15035 H (@] 1 1 CUGNON LAURENT
was 1 [@]] 1 1 |cucnowLARENT

ncontres parents / professeurs

Personnels  Matériels W

Matiére Modalité d'élection

Durée si possible
Fréquence si passible

site

Alternance

Modalité

Modalité d'élection

Familles D
Missions

Mettre en co-enseignement

Supprimer le co-enseignement

Pondération

Libellé

Activer le respect des récréations

Désactiver le respect des récréations

Statut pour export vers PROECO

imp

sion EDT clas:

n du public
ettre “En permanence / Au CDI'

Enlever “En permanence / Au CDI®

Gérer comme des groupes 4 effectif variable

Ne plus gérer comme des groupes 4 effectif variable

Affecter la salle

des
des classes
Affecter |a salle préférentielle des matiéres awx cours sélectionnés

Affecter

Affecter les professeurs principaux aux cours sélectionnés
Affecter | ¢

des éléves

Affecter la matiére du groupe aux cours sélectionnés

[HD IPC COURS 2025-2026 03 10 .edt modifié] - Poste B

Conseils de classe PROECO Communication M Q #r ¢

Classe Sem. App.

3 CEFAVENTE 45

5PC
5PC
5PB

37aD, 4 TQD
37aD, 4 TAD

3T, 3TTL, 3178
2C18,2C25,2C38  Semaine 36
10.20

10.20

4TGF1

5TQG1, 5TQG2, TTQA Semaine 36
5PA 5PC,6PA 6PC Semaine 36
1C3S,1C48 10

1C3IS1C45 10

6TAG1

5TQG1, 6 TAG2, 6 TAC

STIE, 6T 6TTL, 6T

TTQAMSP

3TaF1

a8

At

5TTL6TTL

6TTS

ERf

Nb. E

(Copmser ) [puomaique <]

- 8 x

PR BN covccicn: ] sisoe )

Salle

Sie  Ré Aliemances Mod. [@) |Pond. E?

127CEFA  PROVIDE! H[88)  CC [

EISPABC PROVIDEN  H(3636) CC 1| B
6IEPABC PROVIDEN  H(3636) CG 1
15148 PROVIDEN M (336 GG 1
33PAB  PROVIDEN  H(626) G 0
3IPAB  PROVIDEN  H[%36) CC 1
NIMIL % PROVIDER  H626) G 1
133 2C3,134 PROVIDE}  H(3635) CC 1
128 1D, 1312 PROVIDE!  H(3636) CG 1
128 1D, 1312 PROVIDE}  H (3636 CC 1
133 2C3,134 PROVIDE!  H{3636) CG 1
BASKETT  PROVIDE?  H[%36) GG 1
BASKETT. G1 PROVIDE!  H[3%26) CG 1
BASKETT  PROVIDE?  H[%36) GG 1
GISALLEGY PROVIDE!  H[3%26) CG 1
GISALLEGY PROVIDE?  H[%36) GG 1
226 COUTIA PROVIDEM  H[326)" CG 1
BASKETT. G1 PROVIDE!  H[3%6) CG 1
151710 PROVIDEN  H(336) GG 1
144 CUSME PROVIDE!  H{3636) CG 1
121 BIOLOGI PROVIDE}  H(3636) CG 1
121 BIOLOGI PROVIDE!  H{3636) CG 1
121 BIOLOGI PROVIDE}  H(3636) CG 1
11 COMP® PROVIDE!  H{3636) CG 1

Par la suite, vous devez extraire (dans I’onglet extraire) les cours sans salle
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PR VBN oo e ] i )

EDT Monoposte 201

1 {64bit) - jusqu'au 01-09-2026 - [HD TPC COURS 2025-2026 05 10 .edt mod

Bl CirleE
& Prérent| Culsx |/ professeurs  Conseils de classe  PROECO Communication M Q ¢ <
Matiéres (P1 ' viek cours 5 @ @ Y [N Q
Enlever la sélection e L BE E
Liste des cours Déployer la sélection
Refermer la sélection Q
Durée | Jour Matiére Modalité d'élection Classe Sem. App.  EFf. Nb.E Salle Site  Ré Ahemances Mod. [@  Pond. [G
Extraire les éléves de la sélection s
100 mardi ATELIER VENTE Aucune modalité 3 CEFAVENTE 45 3 0 12ICEFA  PROVIDEN  H(6%6) CG 1,
Nommer l'extraction 4
i
Choisi ['extraction e ]
1090 vendtod e ferraction » TIVITES INSERTION PROF Aucune modalité 5pC 7 0 1GI5PABC PROVIDEN  H(636) CG 1| B
1h00 vendred  Enjever [extraction » FTIVITES INSERTION PROF Aueune modalité 5PC 7 0 1635PABC  PROVIDE} H{%06) G 1
2000 vendred  Extraire les cours déplaces IPSYCHOLOGE APPLIQUEE Aucune modalité 5pB 7 0 1E1AS PROVIDEN  H636) CG 1
1h00  mand Extraire les ressources:de |a sélection Ciri+U  [LANGUE MODERNE NEERLANDAI Aucune modalité 374D, 4 TQD 8 0 33PAS  PROVIDE H(%06) G [
2000 vendred  Extraire les cours prévus pour les classes et les groupes des éléves de Ia sélection  [LANGUE MODERNE NEERLANDAIS Aucune modalité 37aD, 4 TQD B 0 3%IPAB  PROVDEN  H(636) CG 1
2100 jeudi Extraire bes cours insuffi i i ion des emplois dUtemps  [NGUE MODERNE | ANGLAIS Aucune modalité 3T, 3TTL, 3TTS 7 0 333TNIL 35 PROVIDE Hi38m8)  c6 1
2100 mandi Extraire les cours insuffisamment définis pour PRONOTE NGUE MODERNE | NEERLANDAIS  Aucune modalité 2015 2C28,2C35  Semaine 36 36 0 133 2C3, 1M PROVIDE} H3636)  C6 1
1100 mard Extraire les cours dont les précisions e permettent pas le placement INGUE MODERNE ANGLAIS Aucune modalité 10.20 7 0 128 1D, 1312 PROVIDE} H{p6m)  CG 1
1000 vendred " e [NGUE MODERNE ANGLAIS Aucune modalité 10.20 7 012 1D,1312 PROVIDEN  HP636) CG 1
Extraire les cours complexes
2h00  jeuck LANGUE MODERNE ANGLAIS Aucune modalité 4TQF1 18 0 133 2C3, 134 PROVIDE} H (36/36) cG 1
Extraire les cours de co-enseignement
2000 mand Extraire les cours ayant des groupes 4 eHectfvarisble RENFORCEMENT EDUC. PHYSIC Aucune madalité 57061 6TQG2 TTOA Semane35 18 0 BASKETT  PROVIDEN  H(3%3) CG 1
2000 mandi Extraire les cours asynchrones EDUCATION PHYSIQUE Aucume modalité SPASPCEPAGPC Semane3 23 0 BASKETLG1 PROVIDEN  H(%35) GG 1
2h00 jeuck Extraire les cours ne respectant pas les contraintes EDUCATIONPHYS FILLESIH  Aucume modalité 1638164810 70 BASKETT  PROVIDEN  H[(3%38 GG 1
1h00 vendred  Extraire les cours ayant un probléme de site EDUCATIONPHYS. FILLES 3 Aucune modalité 1638.1C45,10 7 0 GISALEGY PROVDEM  HP636) CG 1
2000 lundi Extraire les cours avec un probléme de salle EDUCATION PHYSIQUE FILLES 2 Aucume modalité 61061 15 0 GISALLEGY PROVIDEN  H(3%35) CG 1
200 jouch Extraire les cours chevauchant une récréation EDUCATION ARTISTIQUE Aucune modalité 5TQG1, § TAG2, 6 TAC EH) 0 225 COUTIAI PROVIDEM H636)" €6 1
000 jeud b5 H NSOTTE SEB/ EDUCAT - EDUCATION PHYSIIUE ucume modalité STIE.ST STIL 5T 24 0 BASKETL.G1 PROVIDE!  H(%3) GG 1
2000 mercredi OBNZ5  H TECHNO - TECHNOLOGIE DU METIER Aucune modalité TTaAMSe 0 0ETa PROVIDEN  HP636)  CG 1
2000 jeudi 10025 H ACUI2 - ART CULINAIRE 2H Aucune modalité 3TQF1 7 0 144 CUISHNE PROVIDEM HE636)  C6 1
oo madi  1es H o [@] ° 0 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGE Aucume modalité 4TI 7 0 121 BOLOGI PROVIDEN  H[3%36) CG 1
10 madi 145 H o [@] "0 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE Aucums modalté 4TI 17 0 121 BOLOGI PROVIDE}  H([3%3%) GG 1
oo madi 16035+ [@] K CUGNGN LAURENT SCABIO - SCIENCES APPLIO. BIOLOGIESLA Aucune modalité §TIL 6T 8 0121 BIOLOGI PROVIDEN  HE63%) CG 1
000 s o025 H o [@] 1 1 CUGNON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE ORENTEE Aucuns modaltd 6TTS 0 011 COMP- PROVIDE  HP8%) CG 1.
609689 (1281000 / 1.281h00) . @ < >

5.2.5.1 (64bit) - jusqu'au 01-09-2 52026 09 10
e AW
=32

# Prérentrée Gesliun par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs ~ Conseils de classe PROECO Communication M Q #e <

SO G BRI

Matiéres | Professeurs Classes Groupes fléves Responsables Salles Personnels Matériels Cours

Cours. Rechercha de salles libres - Placer la co)s salectionns
Durée | Jouretheure | Fréq. Etat | Nb.P. Nb.J. R Professeus & Crtdres da recherche:

s O Salles esnraites (84) [ vor Toutes les sales (B4

2000 med k25 H @] K LINCLAU EVELYNE, WINAND KARL  MATHS - MAT » o0 (w3 ® =

masdi o] IR 7+ X . Capacté o 3

08K25

2ha0

mercred

] | MATHS - MAT, Choix de la place et de Is matiére +Choix de Ia salle
2h00  jeuch 08h25 H MATHS - MAT
Matiéres lun mar mer oy ven. — Cap o
00 Jeud 13| aTHS  MATHEMATIOUE H o
1ha0 redi  08h15 H
e e e Salles axtraites
1400 vendredi 10h25  H | LINCLAU EVELYNE Q
100 vencheds 1mss | WINAND KARL om sies | Cop. | Wb | Oce. (O
1000 encred 105 K| o 101 EXPRESSION PROVIDEF - 1 200
Groupes @
2h00 vendredi 14h45 H s 101 LOCAL TN PROVIDEM n 1 12n00
fasses A
100 jeud 12085 H | 3 104 CCMP2 PROVIDEN 10 1 300
1h0  jeuds 13n45 H Paries 108 VIDEQ PROVIDEN 30 1 0h00
2000 o ng5  p | Eléves détachés 107 INFORMAT PROVDEN - 1 0h00
00 vendred 1025 K| oo 108 INFO 1 PROVIDEN 18 1 2100
333TTLTL
100 mad NS H | 09 MNFO2 PROVIDEN 18 1 18h00
1h00 mercredi  12h05 H m CCMP1 PROVIDEN 12 1 15h00 -
1h00 mad &5 H \%. BI/BLiBd O @ < >
M0 Wk 10025 H 1 1P m | BARBEAUXM W
0 wed 1285 W v 0 BAUTHER MAR " Fermer |
100 g 13045 H gk (] 0 BAUTHIER MARIE, GREGUIRE PRTRICT: ATETE - ATE
100 mad  OBR2 H " 0 BAUTHER MARIE, GREGORE PATRICIA ATELIE - ATE
15h35
100 madi 08015 H gk (] (] BAUTHIER MARIE, GREGORE PATRICIA ATELIE - ATE
2hO0 mandi 7R85 H G 1 1 FFGIIN FIISARFTH TS . TRor Y
Activez Ia commande Extraire > Tout sxtraine [ctl + T] pour veir & nouveau toutss vos dommées 16025 Heca
707689 (140000 / 1.28h0D) Q < >

Pour chacun des cours sans salles, vous cliquez sur 1’onglet rechercher une salle et 1a liste des
salles apparait. Si vous avez introduit le nombre d’éleves par classe et le nombre de places
disponibles dans les locaux, le logiciel ne vous proposera que les salles avec la capacité
voulue.
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EE

# Prérentrée [LTIIETRTUINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q e <

Matidres | Professeurs  Classes Groupes Eéves | Responsables Salles | Persomnels Matériels Cours 15 @) @ ¥ [T (@1 7

Cours. Recherche de salles libres . Placer le cours salectionné
P e ey e = Q s s
= OSalles enraites 84) [ vor | @ Tautes s saes (84)
1hI0 vendredi 15h35 H E 1 1 CUGNON LAURENT SCAPA3 - 8C ——
| tnoowenarea 1nss| w [[O]] o] o |Freewreuse ensome semasmer| 1EcA - TEC Copcié o |7 Racharchar
1h00  jeuds 12085 H E 1 1 GREGOIRE JEAN FRANCOIS FSMA2 FGF§
hoo jeudi 4mas H [@] (] 0 5 Wy | HAQUENNE LAU R A LAMCLANGL | e i place et de fa matiére .
1h00  jeuds 10n25 H LMM2 - LANC
L O] - n e e iou von o o &
100 jeud s H 1M00 - vendredi @ 120166 - H LWNZ - LANG, 5 . - - s
100 madi M5 H 0 placa librs - 0 giave - o8 -1 SCACH? - 5C 001 EXPRESSION
200 jud  OBh25 K | Matkres 1 SCIAG - SCL, 0315 | | | 104 COMP2 10
2h00  mardi 08h25 H TECA3 - TECHNIQUES EDUCATIVES 5 TQ LSCH - LABC. 105 VIDEO 30
Prafesseurs 2
M0 madh 12055 H SCIA4-SCE 1025 ! ! | 107 NFORMAT
FRIPPIAT ELISE
200 joud 10025 H | weNsOTTE SEBASTIEN H1 FRANS - FRA M CCMP1 12
200 mardi  0Bh25  H | Pesomnels [ MATHS - MAT 11h15 | | | 12 Comes
M0 mardi  14n45 H | Groupes o MATHS - MAT 113 BIBICTH 0
200 mercredi OBh25 K| RSt 27| MATE-MAT | ypnps | | | 118 CHIME 15
57061 v
M0 mercred 10m25  H MATHS - MAT 126 VAN 30
Eeteo : 127 CEFA 2
2000 jeud  0BRZ M | Eises detachés 0 MATHS-MAT || 12385 52 : :
M0 jeudi 13045 H | Sales 1 MATH - MAT 130A8
1h00 vendredi 0Sh1s  H | G3 SAL FETES WATHS - MAT - 132 EDUC.
1000 vendreci fons 11 | Muens o MATHS - MAT 135 IT0DF 2
1h00 vendredi 12n85  H MATHS . MAT 14 BSALE 16
1345
1000 vendredi 1305+ [@] 1 1 LINCLAL EVELYNE, WINAND KARL MATHS - MAT 142 ENTRETIEN A 16
2000 vendredi 14h45 K [@] 1 1 LINCLAL EVELYNE. WINAND KARL WATHS - MAT 143 ENTRETIEN B
15h35
100 jevs 186 H (@] 1 1 MAERTENS JEREMY RELCZ - REL 144 CUSINE 16
ha0  imuici 15 W (@l 1 1 MAFRTFNS IFRFMY RFIC.RFI Y 145 INFO 10 ~
Activez 1a commande Exxraire > Tout axtrairs et + T] pour vair & nouvaau toutes vos donées 16h25 © 'l e

EERIETY 66 / 689 (136h00 / 1.281000) . @ < >

H P Taper ici pour rechercher ? DEDE. = #§ EDF Mo

Si vous vous posez sur le cours de techniques €éducatives et que vous cliquez sur rechercher,
le logiciel vous proposent 92 salles possibles.

Cliquez sur la salle qui vous convient le mieux puis sur placer le cours et le local s’inscrit
dans la carte du cours.

Au départ de I’encodage des cours, il ne faut mettre que les locaux spéciaux (labo, info, ...)

XV. GESTION DES ELEVES

L’importation des ¢leves ne peut se faire que lorsque 1’horaire est DEFINITIF.
Vous pouvez reprendre les éléves dans EDT. 1l faut copier dans Proéco ou a partir d’une liste
Excel la liste des ¢leves avec leur classe et leurs options en Excel et la coller dans EDT en

faisant correspondre le champ.

Dans la fiche qui apparait, vous devez double cliquer sur la classe de 1’¢leve puis la
sélectionner de nouveau dans la liste qui apparait.
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=24 8 @F

# Prérentrée [LTE TRTINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #e

Matiéres | Professeurs | Classes | Groupes | Eléves E ETETEELSY

E Responsables Salles Personnels Matériels Cours

Listo dus tivas adficher la liste
| tion semal. Q

Nom Prénom Nelelle | S Classa  ProfossourPrncipal o Accompognants B Accomp MEF ;6

F Crder un cidve

Abdzahim Selim Mms RAHIER Marie- 31hd0 &

Abderahim Safia WMme MELIN Stéphas 35000 -

Abdoul Wahab Lelia Mms DARIMONT Pa 3hd0

Abdoul Wahab Wimeun 1 BASTIN Benon, b 35000

Aceda Sancho Laora Mms RAHIER Marie- 3hd0

Adams Loris WMme SOLHEID Josis 35000

Adil Anyssa Mme BELLEFONTAI 3200

Adil Zakaria Mme RAHIER Merie: 310

ens Guilaume. Mms RAHIER Marie-

Atmadi Yagana W PIETTE Darmien

Aja Vakdes Tom 1. BERTRAND Ama

Akkoca Feyzs Mme MATHIEU Mar,

A Boujou Sarsh Mme DARIMONT Pa

Albert Clovis: Mme DEFAYS Brige

Amas Siryne W PIETTE Darmien

Amaziane Msiina Mme MELIN Stépha

Ancy Marion WM. HENRARD Guilla

Ansiaux Ciémence Mme SOLHEID Josis

Appolan Estelle Mme SION Jostie

Aschambesy Cloé 14 BASTIN Benon, b

Aschambeau Elaise Mme RAHIER Marie

Achambesy Hugo 14, BERTRAND Ama

a6 0 @

L) 2025.2.5.1 (64bit) - jusqu'su 01-09-2026 - [essal dlves EDT 2023.edt modifis] - Poste B

# Prérentrée [LTE TRTINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #e

Matiéres | Professeurs | Classes | Groupes | Eléves E ETETEELSY

Liste dos élaves

E Responsables Salles Personnels Matériels Cours

Nom Prénom Nélg)le | 5| Classe Uniquermert kes wxates Accompagnants B Accomp. MEF F
- Afficher Tefloct par classe %
4 Créer un diive
Nom Q ®
e - B
Abdzahim Safia F4GTE 1A
Abdoul Wahab Lelio 6 XE B
AbdoulWahab Mimoun G 4GTA ee
€0
Aceda Sanch L F e
eda Sancho a0 R
Adams Loris G 4GTE CF
Adil Anyssa F e A
Adil Zakaria G 1CB 28
Aerts Guitaume. G 1wc8 e
¢ F xD o
Anmai agana et
Aja Viakdes Tam G seTC 3TA
Akkoca Fayza F 5GTD 378
Al Bougou Saiah F 2CE wTC
=
Albert Clovis: G iCF oo
36TE
Amas Siryne F 200 e
Amaziane Melina F4cTE ioTE
Andy Maricn F 5GTE 46TC
Ansiaux Clémence F acTB 407D
sGTE
Appolari Estelle F oA
el 6TA
Aschambeau Cloé F o acTA 6
Aschambesy Eloise F 8 saTe o
Archambeau Huge G seTC | ESE-Y
| ERCTNEN-

Cliquez de nouveau sur la classe qui apparait dans la liste.

La fenétre suivante apparait :
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P CRON oo cten ] it )

L a8 @FQ
# Prérentrée [LTE TRTINA Gestion par semaine et absences  Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #e

Matiéres | Professeurs Classes Groupes Eléves E =) OF 515 W W ita A [2] = responsables  salles | Personnels Matériels | Cours

Liste des éléves L] Modifier Faffectation de I éive aux parties de b chisse

Abdenshim Salim (1C 8)
cu|  Cocher s pariies susgushes I4léve dot appanienic
Nom Brnom Néfe)le | § | Classa  Professeur Principal Filtrerlas paries selon les options des éléves
de classe Eff. gr. M. cal.| Ef. sai. QU
Mme MELIN Stéphar ~
Mme DARIMONT Pa
Adoul-Wahab Mimoun G 4eTA 1. BASTIN Benol, b
Acada Sancho Laora F 1B Mme RAHIER Marie- 2 2 o
Adams Lons. G 4GTB Mme SOLHEID Josis 0
Adil Anyssa F 2ccC Mme BELLEFONTAI - RE
Adil Zakana G 1c8 Mme RAHIER Marie- irAL
1C BFRAN 22 o
e Guitaume G 18 Mme RAHIER Marie- Y Tl
Ahmad ‘Yagana F 2D M. PIETTE Damien 1C BFRAN 8 & o
Aja Vakdes Tam G 5GTC M. BERTRAND Ama 1C BFRANDI 0 0 0
Akkoca Feyza F5GTD Mme MATHIEL Mar, <L L]
1C BMATHY 2 2 [
Al Bougoufi Sarah F XE Mme DARIMONT Pa e
Albert Clovis G 1CF Mme DEFAYS Brig v
Amar Siryne. F 2D M. PIETTE Dameen
Amaziane Meiina F4GTE Mme MELIN Stéphas
Andry Marien F 5GTB M HENRARD Guilla
O pantic ou B0 205 g8
Ansisux Ciémence F 46T Mme SOLHEID Josic @ iuscaih 5 §n ds farnde scolsi
Appolan Estelle F2CA Mme SION Jogle a'au [03.07.-2026 =]
Aschambeay Cind F o 4GTA 1. BASTIN Beach, &
=)
Aschambeau Elaise F s Mme RAHIER Marie
Aschambeay Hugo G seTe 1. BERTRAND Ama 36n00
| BTSN : o T
H P Taper ici pour rechercher g m e N & N ¢) ¥ 250826MODEDE. ) EDTMonoposie20- @ Lclai

Vous devez ensuite €léve par €léve cocher les groupes auxquels ils sont rattachés dans EDT.
Importance de nouveau de laisser EDT créer ses groupes lui-méme, tous les autres groupes
créés manuellement ne seront pas reconnus et 1’éléve n’aura pas son horaire complet, certains
cours ne seront pas importés dans son horaire. Ce travail est fastidieux et doit se faire a
I’horaire définitif.

XVI. MARCHE A SUIVRE POUR CONSTRUIRE UN HORAIRE
AVEC EDT

Encoder les maticres, les professeurs, les classes, les salles.
Mettre les contraintes aux professeurs et aux classes, voir tableau d’aide en fin de notes.
Construire les cours avec CTRL N ou éditer, créer un cours.

Quand les cours sont construits, lancer 1’analyseur de contraintes qui se trouve dans 1’onglet
CALCUL.

Corriger les erreurs d’encodage que le logiciel fait apparaitre.

PLACEMENT
1° extraire les cours complexes et faire le placement.

2° résoudre les échecs avec le résoluteur automatique.
3° puis utiliser le résoluteur pas a pas pour les échecs restants.

4° placer tous les cours simples.
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5° résoudre les échecs avec le résoluteur automatique et les échecs restants avec le résoluteur

pas a pas.

6° effectuer une recherche manuelle pour les cours qui sont encore en échecs ou avec la
fonction placer et aménager le cours en diagnostic qui se trouve dans I’onglet calcul ou sur le
clic droit de la souris si vous vous trouvez dans la liste des cours.

XVII. IMPRESSION DES EMPLOIS DU TEMPS

Il y a de nombreuses possibilités d’impression. Dans les cours complexes, la plus courante est
la premiere impression. Mais cette impression en colonne n’est plus lisible s’il y a plus de
deux ehseignants dans le cours. Pour obtenir la seconde impression, tout dans la méme case,

LARGUE MOCERNE | ARGLAG
LOZET R
FisGR1
IS TR

LIN4
THENY 5.
[BLIN4GR. 2]
228 STTE-HL-S

LANGUE MODERNE | & NGLA S
LOZET F.
[BLIA4GR.1]
275 GTTE-H.-5
LA NG UE MODERNE | NEERLANDAIS
THENYS.
[BLINAGR.Z]
229 STTE-HL-S

il faut sur le cours complexe cliquez droit pour faire apparaitre la fenétre suivante :
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A % QD

Tout sélectionner sur la liste

Copier a liste (format CSV)

ncontres parents / professeurs  Conseils de classe  PROECO Communication M Q #e <

Coller.
Matiét  Imprimer la feuille d'émargement Personnels  Matérisls Cours i= (@) GE ik RT;
[ Jout shiachomnr 2w ta e CirieA @ Mane HOSTE L. - Emploi du tamps O Disgrostic @ ise en aneme |2 (83|
couRs
‘ Q ication des maricstions & partr de | semaine procha -
Durée Tout sélectionner sur la grille ~ hEmnCD fona & partr def somemne e “?
hundi ard| redi udi ndredi
1hao Mouveau cours .. Ciri+N PATRICIA ATELE p | 08h25y e — L] =
o Modifier les cours sélectionnés Durée si possible
| Scinder *  Fréquence si passible
B
1ha0 Verrous Site
aog| | SupPrimerles cours sélectionnés Altemance
vy Dupaver o selection cu+D Modalite
1 e FRANCAIS
gy Préciserles cours complexes CuleR Modalité délection s
Aligner la sélection Ctrl+W Familles U 134 22
1ha0. M
Enlever le mode de répartition .. »|  Missions
2000 . Mettre en co-enseignement e
Transformer les cours complexes en cours simples et indépendants .. * 9 He
3000 Supprimer le co-enseignement 134202
Transformer Ia slection .. sl P;‘ ;é " : PROVIDENCE
§ ndération
490 Enlever des caurs sélectionnés o o
i
oo Réinitialiser les EDT semaines 4
o Activer e respect des récréations
o0 I et Désactiver le respect des récréations rrancas o FRANCAIS 51
Dupliquer et permuter es groupes: Statut pour export vers PROECO e )
2000 férencier le group
Différencier le groupe 3 effectif variable Impression EDT classe : nom du public et séances IDENCE
10 Desactiver la iche cours Impression EDT enseignant : nom du public FRANCALS 5t
0 el TaAE R T CERMAI VALERE Metire "En permanence / Au CDI" e
100 vendredi 10h25  H g 1 1 GERMAIN VALERIE Enlever “En permanence / Au CDI* il Lacee
H RELIGION CATHOLIGUE
1ha0 vendredi 115 H gk 1 1 (GREGOIRE JEAN FRANCD Gérer comme des groupes & effectif variable oy Erery Py
IlIE) " Py Ne plus gérer comme des groupes & effectif variable w2 114 202
2000 madi  0BR25 H LK) LEGRAIN BENEDICTE bzl des -
Affecter la é des classes aux cours 2
00 jevd 0BRSS H gk 0 0 MAERTENS JEREMY 11
Affecter |a salle préférentielle des matiéres aux cours sélectionnés 11
o s o H @ "0 MAERTENS JEREMY ©
frecter principaux aux cours
300 mardi 0ARPE H & n 0 MENNE HURFRT ie
fHecter des éléves

Activez la commande Exiraire > Tout exiraire [cirl + T] pour vair & nowveau toules vos

Affecter la matiére du groupe aux cours sélectionnés

[T 50/ 662 (136000 /1.281000) . @, < ¥ . wis [ Optimiser | |Automatique -

H L Taper ici pour rechercher ‘ P & 4

Impression des EDT des classes x

Regrouper les séances des cours complexes (1 cours concerné)

Désigner les éléves (1 cours concerné) :

En mentionnant le nom des parties Q

En mentionnant le nom des groupes

0: e

Vous pouvez faire de méme pour les enseignants avant de lancer I’impression.

Pour imprimer, vous devez toujours vous placer sur I’onglet horaire ﬁ [
puis cliquer sur I’imprimante au dessus de le barre d’outils emploi du temps.
Vous obtenenez la carte suivante :
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w Impression des emplois du temps des dlasses
Ressources & imprimer
@ Sélection (1) (O Extraction (55) 1classe

O Tout (85)

Uniquement celles dont Femploi du temps a 6t6 modifis depuis le [30-08-2025 ()

Type de sortie : @ Imprimante O PDF O E-mail OHTML

Nom:  CutePDF Wiiter

Impression en noir et blanc

Nb. de copies : 1|

Copies triges
Un document par ressource

Page | Contenu Disposition  Présentation

Marges (cm)

Haut - Gauche :

Composition de len-téte

/| Date et heure

Bas Drotte

 Numéro de page

Nom de la base ’ T

/I Nom de 'établissement

Titre de grille -
Insérer o
|<<Nom>> ‘ N
Pied de grille ”
[ 1] i
Pied de page “
®

»

Vous pouvez également imprimer les horaires classes, professeurs, locaux en pdf ou les

envoyer par mail aux enseignants et aux ¢léves si vous avez introduits leurs adresses mails
dans le fichier.

Impression des emplois du temps des classes
Ressources & imprimer
(® Sélection (1) O Extraction \55) 1 classe

O Tout (55)

Uniquement celles dont l'emplai du \emps a été modifié depuis le [30-08-2025 9

Type de sortie : ® Imprimante O PDF (O E-mail O HTML

MNom - CutePDF Writer

Format - |A4 - |

Nb. de copies : D

Copies triges

Impression en noir et blanc

Un document par ressource

Page | Contenu Disposition Présentation
Marges (cm)

Haut - Gauche :
Bas : Droite -

Composition de l'en-téte

| Date et heurs
| Numéro de page
Nom de la base
| Nom de l'établissement
Titre de grille

Insérer

‘«Nom» ‘

Pied de grille
\ |

Pied de page

[ Fermer ][ Apercu ][ \rnpr\mer]
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Beaucoup de choix sont possibles au niveau du contenu, de la disposition et de la

présentation.

Impression des emplois du temps

Emploi du temps de 6 TTI

Type de sortie : @ Imprimante O PDF O E-mail

Nom - CutePDF Writer 4

Impression en noir et blanc

Copies trides

Un document par ressource

Page Contenu | Disposition | Présentation

Orientation Axes
@® Portrait Horizontal L Jours .I  En haut En bas
OPaysage Vertical - Fleures Y Agauche [ |A droite

Agencement des emplois du temps
Nombre d'emploi du temps par page -

08 mEe msE

Une grille par quinzaine
Rpéter la méme grille
Maximiser la taille des grilles
Saut de page 4 chaque ressource

Ignorer les grilles sans cours

/| Fusionner les cours identiques

Ordonner les cours par période

Définition des plages

Utiliser les paramétres dafiichage

Jours & imprimer - ***

lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi

De |08h25 v | a |16h25 v

Ignorer les plages sans cours

Ici, 1l vaut mieux décocher
« fusionner les cours

. - ” identiques » sinon ils seront

. fusionnés sur deux jours.

oy

. Il est possible de choisir les
jours a imprimer si nécessaire
. ainsi que les heures.

et

lois du temps

Emploi du temps de 6 TTI

Type de sortie : @ Imprimante OPDF (O E-mail

Nom :  CutePDF Writer >4

Nb. de copies © El

Format :‘A-l v | Copies triées

Impression en noir et blanc

Un document par ressource

Page Contenu Disposition  Présentation

Horaires
®5surla grille
(O En séquence

Palice

Taille dans les cours
Souhaitée - M

Maodifier les horaires & imprimer

O Dans les cours

Renvois
@ Aucun renvoi

Couleur des cours
Taille pour le titre de grille | Fond en couleur

Souhaitée - Minimale autorisée

O Sous chaque grille
(max. 3 lignes)

+/ Couleur atténuée

O Aprés chaque page © atiérs
Autres tailles P O Classe
O Regroupés 4 la fin
Info. compl. et pied de grille - O Libellé
Agencer comme les grilles O site
Pied de page O Autre

Lignes supplémentaires
9 PP Texte en couleur

Quadrillage Matiére
| Traits de la mijournée ®) Classe

Traits des récréations Libellé

Encadrer les jours Site

Encadrer les horaires

Autre -

Généralement, I’impression
se fait en noir et blanc, sans
couleur.

Fermer Imprimer
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Page 1 sur 1 [LIE

%)

Apergu avant impression

RELIGION CATHOLIGUE FRANCAIS4H
LEBEALID. LOCHAPEN VANDENE OSCH M.
520 STIE+L-S. e 120 VAN
curta ermen os seston
IDE, I
229 STIEHLS e

Si dans votre horaire les parties de cours s’inscrivent en-dessous de 1’horaire comme ici,

ag

(F] L]
L Lol o]
d41.r
a3
b = F ibaaxd ::l.
w3 -
d41.F L
g1 3
&3
Labmdb
=i
d41.r
a5
ET |
(T 1 T (F1 b
15 LAT] [ef |
a41.r a41.r
T
(T 1 T
S0 5025050505
[- A g

3ag

B LA - <800 e SONLATS, w500 SCA AN 500 SCALATA, w504 SCALATL <505 30504 14

Pour obtenir le nom des classes et des parties imprimé sur I’horaire des professeurs dans les
cours complexes, il faut :
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1° faire apparaitre les deux imprimantes (Classes et Professeurs dans les colonnes cours) dans
la personnalisation des cours en allant sur la clé anglaise en haut a droite. Lorsque les
imprimantes apparaissent dans les colonnes des cours il faut :

e | Personnalisation de la fiste x
Colonnes cachées Q Colonnes affichées Q
Rest. Capacité restante Durée Durée
= Classes = Classes Jour Jour et heure
E=- Coul. E=- Couleur Frég. Fréquence ~
Diag. Diagnostic Etat Etat
Gr. Groupe PROECO Mb. P. MNb. Places
Lib. Libellé MNb. J. Mb. Jours
Mission Mission R. Répartition
Mod. le Modifie le - Prof. Professeur
Maodifiant Modifié par Mat. Watiére
Or. modif Origine modif ME Modalité d'électior
= Profs = Profs Cl. Classe
Tx remp. Taux de remplissz Sem. App. Semaine d'applics
Ef. Effectif
MNb. E. MNb. éléves
Salle Salle
Site Site
Re Récreation
Alt. Alternances
Mod. Maodalités W
@ [ Largeur par défaut des colonnes ][ Annuler ][ Valider ]
2° Aller dans Editer __ modifier les cours sélectionnés —» impressions des enseignants

—>» Nom du public et choisir Nom des Classes
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XVIII. Comment recommencer ’horaire I’année suivante :

I1 faut prendre I’onglet Fichier, nouvelle base, a partir d’une ancienne base et prendre la base
horaires cours de 1I’année pour la faire évoluer vers 1’année suivante.

L] EDT Monoposte 2025.2.5.1 (64bit) - jusqu'au 01-09-2026 - [HD TPC COURS 2025-2026 08 10 .edt modifié - 8 x
Fichier Egiter Extraire Calcul |mpos Mes pr a ~ W e
Ouvrir une base Cirl+0
Rouvrir une base ’
RECUpérer e arctive » br semaine et absences Rencontres parents / professeurs  Conseils de classe PROECO Communication M Q #r ¢

Nouvell - A partir d'une ancif
Bt SEMEREE bonets materiels cos E @ G WA Q 7
Enregistrer Ctriss Vide

Enregistrer sous
Générer un point de restauration Maj+S Matiére Modalité d'élection lasse Efi. Nb.E. Salle Sie  |Ré ances| Mod. | (@) Perm. Q
Consulterun point de restauration  Mai+0' ke oo vente Aucune modaing 3 CEFAVENTE 45 3 0 127CEFA  PROVIDEN  H(63G  CG 1 {
Créer une copie de la base ITIVITES INSERTION PROF. Aucune modalité 5PC 7 D 1635PABC PROVIDEM H(3836) |G 1
Fabriquer une archive = &
e s g ot archives ITIVITES INSERTION PROF. Aucane modainé 5PC 7 0 %3SPABC PROVIDEN  H(635) CG 1 =
— 'SYCHOLOGIE APPLIGUEE Aucune modalié 5p8 T 0 1A PROVIDEF co 1
Urlitaies LANGUE MODERNE NEERLANDAL Aucune modainé 370D, 4TaD 8 0 33IPAB  PROVIDEN 6 0
Cooive Ctrl+P | ANGUE MODERNE NEERLANDAIE Aucun moaité 37aD, 4 TAD 8 0 3IAB  PROVIDEN ce 1
Fesmer la base: IGUE MODERNE | ANGLAIS Aucune modainé 3, ML, 3778 17 0 [IAMIL 35 PROVIDEH e 1
iy C+Q  hicue moperne AcLAS Aucune modalné 10,20 T 0 126 10,1312 PROVIDEH o6 1
S By BRIOLMARE, HENDSCHEL SYLVIE  LIAZ - LANGUE MODERNE ANGLAIS Aucune modalné 10,20 7 0 126 10,1312 PROVIDEH 6 1
S By BRIOLMARE, MONSEUR ANNE SOPI L1ANA - LANGUE MODERNE ANGLAIS Aucune modalié 4701 18 D 133 203134 PROVIDER e 1
S %y BROSTEAUI PIERRE, LABORNE CED EDPFI-EDUCATION PHYS FILLES3H  Aucune modalté 1€35, 148,10 7 0 BASKETT  PROVIDEN e 1
S By BROSTEAUX PIERRE, LABORNE CED EOPF3 . EDUCATION PHYS FILLES3H  Aucune modalié 1C38,1C45.10 7 0 GISALLEGY PROVIDEN  H(&35) G 1
CAPELLE BRIGTTE EOPF2 - EDUCATION PHYSIQUE FILLES 2 Aucune modainé 67061 16 0 GISALLEGY PROVIDEN  H(%35) CG 1
P %y CAPELLE BRIGITTE, GEORGES SEVE EDAR2 - EDUCATION ARTISTIGUE Aucane modalné 57061, 5T0G2, 6TAC 3B 0 225 COUTAI PROVIDEN  H(635)" CG 1
S By CAPELLE BRIGITE, HENSOTTE SEB: EDUCAT - EDUCATION PHYSIGUE Aucune modalié STIE 5TILSTTL 5T 24 0 BASKETT.GI PROVIDEN  H(®35)  CG 1
CHERRID SAID TECHNO - TECHNOLOGIE DU METIER Aucane modalné TTQAMSP o 0w PROVIDEN  H{&38) | CG 1
S By CORSMCHAEL DEBUISSONANNE | ACUR - ART CULNARE 2H Aucune modalié 37081 17 0 W4 CUSINE PROVIDEH 6 1
CUGNON LAURENT BI0L0G - BOLOGIE Aucane modalné 4T 17 0 121 BIOLOGI PROVIDE! e 1
CUGHON LAURENT BIOLOG - BOLOGIE Aucune modalié 4T 17 0 121 BIOLOG! PROVIDEH 6 1
CUGNON LAURENT SCABIO - SCENCES APPLIQ. BIOLOGIE#LA. Aucune modalié STIL6TIL 9 0 121 BIOLOGI PROVIDEN 6 1
CUGHON LAURENT BIOLOG - BIOLOGIE ORIENTEE Aucune modalié 5TTS 0 D Tl COMP- PROVIDEH 6 1
CUGHON LAURENT BI0LOG - BIOLOGIE HUMAINE Aucune modalfe 4TS 0 0 2BATGILS PROVIDEM 6 1
CUGNON LAURENT SCABIO - SCIENCES APPLIQ. BIOLOGIESLA. Aucuns modalté 5T 4 0 121 BIOLOG! PROVIDE 6 1
CUGHON LAURENT SCAPA] - SCIENCES APPLIGUEES ANATON Aucuns modalis 5 TG, § TQH? M 0 121 BIOLOG PROVIDEN 6 1
DALLEMAGHE SOPHIE SCIA2 - SCIENCES APPLIQUEES 2H Aucun modalté 3TaF1 17 0 153TGDF  PROVIDE! 6 1 =
[ sos 609 (1.281h00 / 1.281h00) . @, < >

“ . 1 » Bemadette Minguet > BERNADETTE » D1EDT » OEDT > MANUEL EDT 2024 » v O Recherche MAN »

Organiser > Nouveau dossier -0 e

EDT 2008 - 2009

£DT 2009 2010 202408 31 essai éléves EOT 2024 31-08-24

EDT 20102011 HD 1PC COURS 2024-2025 08 23 7-24
EDT 2011 2012 HD 1PC COURS 2024-2025 cours proéco
EDT 2013 2014 HD IPC COURS 2025-2026 08 10

DT 2014 2015 MANUEL EDT 2025

EDT 2015 2016 & 2024 0B 31 essai éléves EDT 2024.edt

ma HD IPC COURS 2024-2025 08 23 edt
& HD IPC COURS|

EDT 2016 2017
EDT 2017 2018
EDT 2019 - 2020
EDT 2020 2021
EDT 2021 2022
EDT 2022 2023
EDT 2023-2024
EDT 2024-2025
EDT 2025-2026
EXAMENS DE NOEL AVEC EDT 2023
EXAMENS DE NOEL EDT 2022
FORMATION
0GOS
MANUEL EDT 2023
MANUEL EDT 2024
2024 08 31 essai éléves EDT 2024
HD IPC COURS 2024-2025 08 23
HD IPC COURS 2024-2025 cours proéco
HD IPC COURS 2025-2026 08 10
MANUFI FIIT 2025 e &

Ta

Nom du fichier : |HD IPC COURS 2025-2026 08 10 edt ~| |Bases EDT (*edt) hd

| st
Hp Taper ici pour rechercher ) - 25082 YE. % EDT Mon

Choisir la derniére base de 1’année en cours et I’ouvrir. Vous obtenez alors la fiche suivante :
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Construire une base a partir de celle de I'année précédente

Une nouvelle base va étre construite a partir de la base :
HP 2025 08 14_edt (année scolaire 2025/2026)

MNouvelle année
Date de début (01092025 (|  Date de fin 30-082026 [

Paramétrer |a récupération des données

Les modifications d'emploi du temps. les absences de professeurs. les rencontres parents / professeurs, l'affectation dans les classes.
parties et options des éléves seront supprimées.
Pour les données ci-dessous, précisez ce que vous souhaitez faire.

- Indisponibilités des ressources - Autres données
Professeurs |Conserver A Cours Conserver -
Classes | Conserver - Uniquement les cours simples

| En les dépositionnant

v En supprimant les indisponibilités

Salles | Conserver

v En enlevant les salles des cours

Personnels | Conserver v | ¥| En enlevant le mode de répartition

En remplacant les salles par leur groupe

tériels |-ZZcu nserver

- Contraintes

s de Conserver

Professeurs | Supprimer M | | En les dépositionnant
Classes | Supprimer - | +| En supprimant les participants
Matigras - Courriers envoyés | Supprimer ‘
Cours [Conserver | si envoyés avant le [30.08.2026 2}
-Eleves =
es et ||Z_cr'|se-"ve- ‘
Conserver uniquement leur historique

' Ignorer les éléves sortis de |'établissement

| Récupeérer les informations niveau scolaire, comportement et
absentéisme depuis les données PRONOTE

- Périodes et découpages

Conserver les découpages et leurs périodes

[ Annuler ][ Valider ]

Vous devez changer I’année scolaire puis définir ce que vous voulez garder : les enseignants
et les classes vous les conservez mais en les réinitialisant selon la grille standard.

Pour les cours, vous les conserver en les dépositionnant, en enlevant le mode de répartition
(ainsi les cours complexes sont toujours alignés mais pas précisés) vous devrez peut-étre
changer un enseignant de 1’alignement et refaire la répartition (clic droit préciser le cours)

Vous devez supprimer les contraintes professeurs, classes et maticres.

Vous devez conserver les cours en les dépositionnant, en enlevant le mode de répartition, en
supprimant les indisponibilités et en enlevant les salles.

Vous pouvez également suprimer les parties non utilisées si le logiciel vous le propose.
Ainsi vous allez récupérer toutes vos matiéres qui seront réinitialisée a 1 fois par jour, les
enseignants sans contrainte et les cours sans salles, mais alignés sans précision.

Soit un horaire avec toutes les données mais sans aucune contrainte ou précision.

Vous validez et vous I’enregistrez par exemple sur Horaire provisoire 2025-2026 08 10

Ainsi vous récupérez toutes vos données comme si vous les construisiez en début d’année

I1 faut ensuite, marquer en rouge les mercredis aprés-midi dans les classes et chez les
professeurs ainsi que les temps de midi dans les classes
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Vous extrayez ensuite les cours des enseignants 1’un apres 1’autre avec ctrl+u sur le nom du
professeur. Vous vérifiez si les cours sont toujours identiques a ceux de 1I’année précédente et
vous corrigez si besoin, vous attribuez les salles spécifiques aux cours (labo, salle Ed
physique, tbi...) les autres salles seront attribuées lorsque 1’horaire sera terminé.

Bon travail.

Pour toute difficulté, vous pouvez me joindre au numéro 085/41.21.91 ou 0479/69.44.99

TABLEAU D’AIDE POUR ATTRIBUER LES JOURS ET DEMI-JOURS LIBRES

ANNEXE: Tableau des aménagements d'horaires pour les enseignants a temps partiel
. . . , . . 1/2
Fraction de I'horaire prestée jours/semaine . .
jours/semaine

4/5 temps 16 périodes 4 1 7 0

CHARGE 1/2 temps a 3/4 temps de 11 a 15 périodes 4 1 6 1
COMPLETE

20 o

PERIODES 1/2 temps 10 périodes 4 1 5 2

1/2 temps a 2/5 temps de 8 a9 périodes 3 2 4 1

inférieur a 2/5 temps 7 périodes au moins 3 2 3 2

. \ . . . 1/2
Fraction de I'horaire prestée Jours/semaine . .
jours/semaine

3/4 3 4/5 temps 17 périodes 4 1 7 0

CHARGE 1/2 temps a 3/4 temps de 12 a 16 périodes 4 1 6 1
COMPLETE

22 .

PERIODES 1/2 temps 11 périodes 4 1 5 2

1/2 temps a 2/5 temps de 10 a 9 périodes 3 2 4 1

inférieur a 2/5 temps 8 périodes au moins 3 2 3 2

En rouge, ce sont les temps libres accordés aux enseignants en partant du principe que la
semaine de cours compte 10 demi-journée.

Ce tableau n'a pour but que de vous faciliter la tache pour le calcul des temps prestés par
les temps partiels.
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XIX. Circulaire concernant la répartition du temps de travail.

CIRCULAIRE N° 000366 28 aoiit 2002

Objet : Répartition des prestations dans le cadre d’horaires a temps
partiel.

Réseaux : Communauté francaise, libre et officiel subventionnés

Niveau : Enseignement fondamental et secondaire, ordinaire et spécial

Période : a partir du 1” septembre 2002

- A Monsieur le Ministre, membre du Collége de la Commission
communautaire francgaise, chargé de I'Enseignement ;

- A Messieurs les Gouverneurs de Province ;

- A Mesdames et Messieurs les Bourgmestres ;

- Aux Pouvoirs organisateurs et aux Chefs des établissements
d'enseignement ordinaire et spécial, fondamental et secondaire,
subventionnés par la Communauté francaise;

- Aux Chefs des établissements d'enseignement
ordinaire et spécial, fondamental et secondaire.
organisés par la Communauté francaise ;

- Aux syndicats du Personnel enseignant.

Pour information :

- Aux membres des différents services de I'Inspection ;

- Aux Associations de Parents.

Autorités : Administration générale de I’Enseignement et de la Recherche

scientifique
Signataire: Jean-Pierre HUBIN
Gestionnaire : Administration générale de I’Enseignement et de la Recherche
scientifique

Personne-ressource : Marc VAN RIET, Directeur général adjoint
CAE/Bureau 4564
Boulevard Pachéco 19 bte 0, 1010 Bruxelles
Tél. 02/210.57.30

Référence facultative: MVR/CL/20020822/23

Renvoi(s) : -

Nombre de pages : texte : 2 - annexes : 0

Téléphone pour duplicata: 02/210.57.30

Mots-clés : blocs horaires, temps partiel

La présente circulaire a pour objet de mettre en ceuvre le décret du 17 juillet 2002 portant
modifications urgentes en matiére d’enseignement en ce qui concerne I’organisation des
horaires du personnel enseignant exercant leurs fonctions a temps partiel.

Il s’agit d’organiser les horaires en blocs pour permettre aux enseignants concernés de
compléter plus facilement leur charge et d’étre plus facilement remplacés en cas de nécessité.

Ce décret s’inscrit dans le suivi de la table ronde organisée par I’autorité au printemps dans le
cadre de la lutte contre la pénurie d’enseignants, en collaboration avec les organisations

syndicales, les pouvoirs organisateurs, les associations de parents et la haute administration.

Jattire expressément votre attention sur le fait que ce décret entre en vigueur le 1 septembre
2002.
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Concretement, lors de I’organisation des horaires et au plus tard le 1°" octobre de chaque année,
les prestations dans le cadre des charges a prestations incomplétes sont réparties selon les
modalités suivantes :

Volume des prestations : Répartitions maximales sur : Limitations a :
inférieur a 2/5°™ temps 3 jours 3 demi-journées
égal a 2/5°™ temps 3 jours 4 demi-journées
entre 2/5°™ et ¥» temps 3 jours 4 demi-journées
égal au %5 temps 4 jours 5 demi-journées

entre /2 temps et % temps 4 jours 6 demi-journées
égal a % temps 4 jours 6 demi-journées

entre % temps et 4/5°™ temps 4 jours 7 demi-journées
égal 2 4/5°™ temps 4 jours 7 demi-journées

Dans certains cas, les établissements seront confrontés a I’impossibilité matérielle de mettre en
ceuvre automatiquement ce mécanisme et le législateur a dés lors prévu que cette situation devra
étre constatée :

- par le comité de concertation de base dans I’enseignement organisé par la Communauté
francaise ; .

- par la commission paritaire locale dans I’enseignement officiel subventionné ;

- par le conseil d’entreprise, ou, a défaut, par I’instance de concertation locale, ou 4 défaut
avec la délégation syndicale dans I’enseignement libre subventionné.

Jinsiste sur la nécessité de présenter ce constat en s’appuyant sur une note argumentée pour
permettre aux représentants des organisations syndicales de vérifier que cette impossibilité est
bien effective et motivée.

La concertation doit avoir lieu avant la date du 1* octobre qui constitue la date butoir pour
I’organisation des horaires.

Je vous remercie de votre collaboration.

L’Administrateur général,

Jean-Pierre HUBIN.
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